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บทที ่1 เมนสูำหรบับญัชกีารเงนิบคุคล 

1.1 การเขา้สูร่ะบบและเมนสูำหรับบญัชีการเงินบคุคล 
1.1.1 ผู้ใช้งานเข้าสู่ระบบ SchoolTech โดยการระบุ Username (1) Password (2) จากนั้นกดปุ่ม

เข้าสู่ระบบ (3) ดังแสดงในภาพที่ 1 

 

รูปที่ 1 การเข้าสู่ระบบ 

1.1.2 กดปุ่มที่มีสัญลักษณ์ 3 ขีด ระบบจะแสดงแถบเมนูหลัก ดังแสดงในภาพที่ 2 

รูปที่ 2  การเปิดแถบเมนูหลัก 
 

ปุ่มสญัลกัษณ ์3 ขีด 

2 

1 

3 
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1.1.3 จากนั้นเลือกเมน ูFN งานการเงิน (1) ระบบจะแสดงเมนูค่าตอบแทน (2) และบัญชีการเงินส่วน
บุคคล (3) ดังแสดงในภาพที่ 3 

รูปที่ 3 เมนูสำหรับการจัดการการเงิน 
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บทที ่2 เมนบูญัชกีารเงนิบคุคล  

2.1 การเริ่มต้นใช้งาน 
2.1.1 ขั้นแรกให้ผู้ใช้งานเชื่อมต่อระบบ SchoolTech กับ line Notify เพ่ือรับรหัส OTP สำหรับเริ่มต้นใช้

งานระบบจัดการการเงิน โดยให้วาง Token ที่คัดลอกมา ในช่อง Line API Key (1) จากนั้นกดปุ่ม Save changes (2) 
(วิธีการเชื่อมต่ออยู่ในภาคผนวก) ดังแสดงในภาพที่ 4 

 

รูปที่ 4 หน้าต่างการเชื่อมข้อมูลส่วนบุคคลกับ Line 

 2.1.2 ในการเข้าสู่ระบบจัดการการเงินนั้นให้ผู้ใช้งานเลือกเมนู FN งานการเงิน (1) จากนั้นเลือก
เมนูบัญชีการเงินบุคคล (2) เพ่ือเริ่มต้นการใช้งาน ดังแสดงในภาพที่ 5 

 

รูปที่ 5 เมนู FN งานการเงิน 
 

 

 

1 

2 

1 

2 
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2.1.3 เมื่อเลือกเมนูบัญชีการเงินบุคคลแล้ว ระบบจะยังไม่สามารถใช้งานได้ ให้กดส่ง OTP เพื่อรับ
รหัสใน Line Notify ดังแสดงในภาพที่ 6 

รูปที่ 6 ปุ่มส่ง OTP  

2.1.4 ระบบจะแจ้งรหัส OTP ไปยัง line Notify ของท่าน ดังแสดงในภาพที่ 7 

 

รูปที่ 7 รหัส OTP ใน Line 

 

 

ปุ่มสง่ OTP 

รหสั OTP 
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2.1.5 เมื่อได้รับรหัส OTP แล้ว ให้กรอกรหัสที่ได้รับในระบบ (1) จากนั้นกดปุ่ม OK (2) ระบบจึงจะ
อนุญาติให้ใช้งานระบบจัดการการเงินได้ ดังแสดงในภาพที่ 8 

รูปที่ 8 การกรอกเลข OTP  

2.1.6 เมื่อระบุรหัส OTP ถูกต้อง ระบบจะแสดง บัญชีการเงินส่วนบุคคล และเมนูย่อยบนมุมขวาซึ่ง
เป็นเมนูที่ที่ใช้ในการจัดการบัญชีการเงินทุกคน ดังแสดงในภาพที่ 9 

 

รูปที่ 9 เครื่องมือสำหรับจัดการบัญชีการเงินบุคคล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1 

2 

เมนยูอ่ยบญัชีการเงนิบุคคล 
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2.2 เมนบูัญชกีารเงนิบุคคล 

2.2.1 การคน้หาขอ้มลูสมาชกิ  
2.2.1.1 ให้ระบุชื ่อที ่ต้องการค้นหาข้อมูลในช่องค้นหา (1) จากนั ้นกดปุ่ม go (2) เพ่ือ

ดำเนินการค้นหาข้อมูล ดังแสดงในภาพที่ 10 
 

รูปที่ 10 การค้นหาข้อมูลสมาชิกโดยการระบุชื่อ 

2.2.1.2 ให้นำบัตรประจำตัวครู/นักเรียน แตะกับเครื่องอ่านบัตร ระบบจะดำเนินการค้นหา
ข้อมูลของบัตรโดยทันท ีดังแสดงในภาพที่ 11 

 

รูปที่ 11 การค้นหาสมาชิกโดยบัตรประจำตัวครู/นักเรียน 

 
 
 
 
 

1 2 

รหสับัตร RFID    
จะแสดง 
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2.2.2 ขอ้มลูบัญชกีารเงนิสมาชกิ 
2.2.2.1 ให้กดปุ่มรายละเอียดในช่องรายละเอียดของสมาชิกท่ีต้องการ ดังแสดงในภาพที่ 12 

 

รูปที่ 12 ปุ่มรายละเอียด 

2.2.2.2 จากนั้นระบบจะแสดงรายละเอียดของสมาชิกคนดังกล่าว โดยสามารถระบุจำนวน
เงินที่ใช้ได้ต่อวัน (1) และกำหนดสถานะของบัตร (2) จากนั้นกดบันทึก (3) ดังแสดงในภาพที่ 13 
 

รูปที่ 13 หน้าต่างรายละเอียดข้อมูลของสมาชิก 

 

1 

2 

3 

ปุ่ม รายละเอยีด 
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2.2.3 ขอ้มลูการใชจ้า่ย 
2.2.3.1 กดปุ่มการใช้จ่ายในช่องการใช้จ่ายของสมาชิกท่ีต้องการ ดังแสดงในภาพที่ 14 

 

รูปที่ 14 ปุ่ม การใช้จ่าย 

2.2.3.2 ระบบจะแสดงหน้าต่างการใช้จ่าย ให้ระบุวันที่ที่ต้องการดูข้อมูลระบบจะปรากฏ  
การใช้จ่ายในวันดังกล่าวของสมาชิกท่ีเลือก ดังแสดงในภาพที่ 15 
 

รูปที่ 15 การระบุวันเพื่อดูการใช้จ่ายของสมาชิก 

 

ปุ่ม การใชจ้า่ย 

ระบวุนัที่ตอ้งการ 
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2.3 การจัดการขอ้มลู Node 

2.3.1 การสรา้งหนว่ยบรกิาร Node 
2.3.1.1 ให้ผู้ใช้เลือก เมนูบัญชีการเงินบุคคล บนมุมขวา (1) จากนั้นเลือกเมนูจัดการข้อมูล 

Node (2) ดังแสดงในภาพที่ 16 

 
รูปที่ 16 การเข้าเมนจูัดการ Node  

2.3.1.2 เมื่อเข้าสู่เมนูจัดการข้อมูล Node แล้วให้สร้างร้านค้าหรือแคชเชียร์ในปุ่มเพิ่มข้อมูล 
Pos Node ดังแสดงในภาพที่ 17 

รูปที่ 17 ปุ่มเพ่ิมข้อมูล Pos Node  
 

 
 

1 

2 

ปุ่มเพิม่ขอ้มลู Pos Node 
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2.3.1.3 ในกรณีที่การสร้างแคชเชียร์ ให้ระบุชื่อ Node (1) เลือกสถานะ (2) อนุญาตให้ฝาก
เงิน (3) อนุญาตให้ถอนเงิน (4) เลือกการจำกัดหรือไม่จำกัดวงเงินต่อวันของสมาชิก (5) จากนั้นตั้งค่าดำเนินการโดย 
เจ้าหน้าที่ (6) และกดปุ่ม Save (7) ดังแสดงในภาพที่ 18 

รูปที่ 18 การตั้งค่า แคชเชียร์ 
2.3.1.4 ในกรณีที่การสร้าง Node สำหรับร้านค้าให้ระบุชื่อ Node (1) เลือกสถานะ (2) ไม่

อนุญาตให้ฝากเงิน (3) อนุญาตให้ถอนเงิน (4) เลือกการจำกัดหรือไม่จำกัดวงเงินต่อวันของสมาชิก (5) จากนั้นตั้งค่า 
ดำเนินการโดยร้านค้า (6) และกดปุ่ม Save (7) ดังแสดงในภาพที่ 19 

 
รูปที่ 19 การตั้งค่าร้านค้า 

 
 
 
 
 
 
 

 

1 

2 

3 4 5 6 

1 

7 

2 

7 3 4 5 6 
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2.3.1.5 เมื่อดำเนินการสร้างหน่วยบริการ (Node) เสร็จแล้ว หน่วยที่สร้างจะปรากฏใน
รายการ ดังแสดงในภาพที่ 20 

รูปที่ 20 รายการข้อมูลหน่วยบริการ 
2.3.2 การแกไ้ข Pin ในหนว่ยบริการ 

2.3.2.1 ในการสร้าง หน่วยบริการ (Node) ครั้งแรก ระบบจะกำหนด Pin ให้โดยอัตโนมัติ และ
ไม่สามารถแก้ไขได้โดยทันที เมื่อสร้างหน่วยการจัดการเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่มแก้ไขในช่องจัดการ ดังแสดงในภาพที่ 21 

รูปที่ 21 ปุ่มแก้ไขข้อมูลหน่วยบริการ 
 

 

ปุ่ม แกไ้ข 
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2.3.2.2 จากนั้นกดปุ่ม Edit เพ่ือแก้ไขการตั้งค่า ดังแสดงในภาพที่ 22 

รูปที่ 22 ปุ่ม Edit ข้อมูลหน่วยบริการ  

2.3.2.3 ให้แก ้ไขรห ัส Pin (1) แล ้วกดป ุ ่ม Update เพ ื ่อบ ันท ึกข ้อม ูลอ ีกคร ั ้ ง  (2)                  
ดังแสดงในภาพที ่23 

 
รูปที่ 23 การแก้ไขรหัส Pin ของหน่วยบริการ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปุ่ม Edit 

1 

2 
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2.3.3 การดยูอดดำเนนิการ 
2.3.3.1. ให้กดปุ่มยอดดำเนินการในช่องยอดดำเนินการของหน่วยบริการ (Node) ที่ต้องการ

ดูข้อมูล ดังแสดงในภาพที่ 24 
 

รูปที่ 24 ปุ่มยอดดำเนินการ 

2.3.3.2 ระบบจะแสดงกราฟ ยอดขายที่ได้จากร้านค้า (1) และสรุปยอดเงินเป็นรายวัน (2)                        
ดังแสดงในภาพที ่25 
 

รูปที่ 25 ข้อมูลยอดดำเนินการ 

1 

2 

ปุ่ม ยอดดำเนนิการ 
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2.4 การเตมิเงนิบัตรประจำตวัครู/นกัเรยีน 

2.4.1 การเข้าสูห่นว่ยบริการ Node 
2.4.1.1 ให้ผู้ใช้งานเลือกเมนูบัญชีการเงินบุคคลบนมุมขวา (1) จากนั้นเลือกเมนูเข้าสู่ Node (2)         

ดังแสดงในภาพที ่26 

รูป
ที่ 26 การเข้าสู่เมนู Node  

2.4.1.2 ระบบจะแสดง หน่วยบริการ (Node) ที่เราสร้างข้ึน ให้กดปุ่ม เข้าสู่ Node แคชเชียร์
ที่ต้องการ ดังแสดงในภาพที่ 27 
 

รูปที่ 27 การเข้าสู่ Node 

 

1 

2 

ปุ่ม เข้าสู ่Node 
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2.4.1.3 ระบุ Pin ของ หน่วยบริการดังกล่าว ดังแสดงในภาพที่ 28 
 

รูปที่ 28 การระบุ Pin เพ่ือเข้าสู่ Node 

2.4.1.4 ระบบจะแสดง หน้าการจัดการ ของ Node ดังแสดงในภาพที่ 29 

 
รูปที่ 29 หน้าหน่วยบริการ 

 
 
 

ระบ ุPin 
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2.4.2 การเริม่ตน้กะ 
2.4.2.1 ให้กดปุ่มเริ่มต้นกะใหม่ เพ่ือเริ่มใช้งาน ดังแสดงในภาพที่ 30 

รูปที่ 30 ปุ่มเริ่มต้นกะใหม่ 
2.4.2.2 ระบบจะแสดง การจัดการเงิน ให้ระบุเงินเริ่มต้น โดยการกดปุ่มแก้ไข ในช่องเงิน

เริ่มต้น ดังแสดงในภาพที่ 31 

 
รูปที่ 31 ปุ่มแก้ไขเงินเริ่มต้น 

 

 

ปุ่ม เริม่ตน้กะใหม่ 

ปุ่ม แกไ้ขเงนิเริม่ตน้ 



17 
 

2.4.2.3 จากนั้นให้ระบุยอดเงินเริ่มต้น (1) จากนั้นกดปุ่ม บันทึก (2) ดังแสดงในภาพที่ 32 
 

รูปที่ 32 หน้าต่างการแก้ไขเงินเริ่มต้น 

2.4.2.4 ระบบจะแสดงยอดเงินดังกล่าว และนำไปคิดรวมในช่องรวมทั้งสิ้น ดังแสดงในภาพที ่33 

 
รูปที่ 33 ยอดเงินรวมทั้งสิ้น 

 
 

1 

2 

ยอดเงนิรวมทัง้สิน้ 
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2.4.3 การเตมิเงนิในบตัรของสมาชกิ 
2.4.3.1 การเติมเงินในบัตรประจำตัวครู/นักเรียน สามารถทำได้ผ่านหน่วยการจัดการที่ตั้งค่าเป็น 

แคชเชียร์ โดยให้นำบัตรของสมาชิก แตะผ่านเครื่องอ่านบัตร เพ่ือระบุชื่อสมาชิกและเจ้าของบัตร ดังแสดงในภาพที่ 34 
 

รูปที่ 34 หน้าหน่วยบริการ 

2.4.3.2 ระบบจะแสดงชื่อของสมาชิกและยอดเงินในบัตร (1) จากนั้นให้แคชเชียร์ระบจุำนวน
เงินทีต่้องการเติมเข้าบัตรของสมาชิก (2) แล้วกดปุ่ม OK (3) ดังแสดงในภาพที่ 35 

 

รูปที่ 35 หน้าต่างการเติมเงินเข้าบัตร RFID 

1 

2 

3 
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2.4.3.3 เมื่อเติมเงินเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแจ้งเตือนการดำเนินการเสร็จสิ้นพร้อมระบุข้อมูล
ผู้ฝากเงิน ดังแสดงในภาพที่ 36 

 
รูปที่ 36 ข้อความแจ้งเตือนการทำธุรกรรม 

2.4.4 การปดิกะ 

2.4.4.1 เมื่อใช้งานเสร็จสิ้นให้ผู้ใช้งาน ปิดกะโดยการเลือกเมนู Node (1) และกดเมนูปิดกะ (2) 
เพ่ือสรุปยอดธุรกรรมที่เกิดขึ้น ดังแสดงในภาพที่ 37 

รูปที่ 37 เมนูปิดกะ 

 

 

1 
2 

ขอ้ความแจง้เตือน 

การทำธรุกรรม 
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2.4.4.2 จากนั้นระบบจะแสดงหน้าต่างการสรุปข้อมูลการเงิน (1) โดยให้ตรวจสอบความถูกต้อง
แล้วกดปุ่มบันทึก (2) ดังแสดงในภาพที่ 38 
 

รูปที่ 38 การปิดกะ 

2.4.5 การออกจากหนว่ยบริการ 
2.4.5.1 เมื่อปิดกะเรียบร้อยแล้ว ระบบจะกลับมาสู่หน้าเริ่มต้นกะ ดังแสดงในภาพที่ 39 

 
รูปที่ 39 หน้าหน่วยบริการ 

 
 
 

1 

2 
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2.4.5.2 ให้ไปที่ เมนู Node (1) จากนั้นกดปุ่มออกจาก Node (2) ดังแสดงในภาพที่ 40 

 
รูปที่ 40 เมนอูอกจาก Node 

2.4.5.3 ระบบจะกลับไปยัง หน้าหน่วยการจัดการ (Node) ดังแสดงในภาพที่ 41 
 

รูปที่ 41 หน้าหน่วยบริการของร้านค้า 

1 

2 
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บทที ่3 รา้นค้าและการเชือ่มตอ่ระหว่าง PosTech และ SchoolTech 

3.1 การเขา้สูร่ะบบ POS 
3.1.1 ผู้ดูแลระบบเข้าสู่ระบบร้านขายสินค้าผ่าน URL ที่โรงเรียนกำหนด โดยการระบุ Username (1) 

Password (2) จากนั้นกดปุ่มเข้าสู่ระบบ (3) ดังแสดงในภาพที่ 42 

 

รูปที่ 42 การเข้าสู่ระบบ POS 

3.1.2 ระบบจะนำผู้ใช้งานเข้าสู่หน้าหลักของระบบ POS ดังแสดงในภาพที่ 43 

รูปที่ 43 หน้าหลักของระบบ POS  

2 

3 

1 
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3.1.3 เมื่อเข้ามาสู่หน้าหลักแล้วให้กดปุ่มสัญลักลักษณ์ 3 ขีด เพ่ือเปิดเมนูหลัก (1) ซึ่งประกอบไปด้วย
เมนูหน้าแรก (2) ผู้ใช้งาน (3) สร้างร้านค้า (4) และการจัดการร้านค้า (5) ดังแสดงในภาพที่ 44 

รูปที่ 44 เมนูหลักของระบบ POS  
3.2 การเพิ่มผูใ้ชง้าน 

3.2.1 เพ่ิมผู้ใช้งานโดยเลือกเมนูผู้ใช้งาน ดังแสดงในภาพที่ 45 

 
รูปที่ 45 เมนูผู้ใช้งาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2 

4 

1 

3 

เมนผููใ้ชง้าน 

5 
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3.2.2 เมื่อเข้าสู่เมนูดังกล่าวระบบจะนำมาสู่หน้ารายการข้อมูลผู้งาน จากนั้นกดปุ่มเพิ่มผู้ใช้งาน เพ่ือ
สร้าง User สำหรับร้านค้าให้สามารถเข้าใช้งานระบบได้ด้วยตนเอง ดังแสดงในภาพที่ 46 

 
รูปที่ 46 ปุ่มเพ่ิมข้อมูลผู้ใช้งาน 

3.2.3 ให้ผู ้ดูแลระบบ ระบุชื ่อของเจ้าของร้าน (1) นามสกุล (2) Username (3) Password (4) 
กำหนดประเภทเป็น เจ้าของร้าน (5) และเลือกสถานะเป็นปกติ (6) จากนั้นกดปุ่ม Save เพื่อบันทึกข้อมูลดังกล่าว (7) 
ดังแสดงในภาพที ่47 

 
รูปที่ 47 การเพ่ิมข้อมูลผู้ใช้งาน 

 

 

 

 

ปุ่มเพิม่ขอ้มลูผูใ้ชง้าน 

1 

3 

5 

7 

2 

4 

6 
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3.2.4 เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ข้อมูลของเจ้าของร้านค้าจะปรากฏในรายการข้อมูลผู้ใช้งาน                
ดังแสดงในภาพที ่48 

 
รูปที่ 48 หน้ารายการผู้ใช้งาน 

3.3 การสร้างรา้นคา้ 
3.3.1 ผู้ดูแลระบบเลือกเมนูสร้างร้านค้าเพ่ือสร้างร้านค้าในระบบ ดังแสดงในภาพที่ 49 

 
รูปที่ 49 เมนูสร้างร้านค้า 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เมนสูรา้งร้านค้า 
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3.3.2 จากนั้นระบบจะนำเข้าสู่หน้าร้านค้า ให้กดปุ่มเพิ่มข้อมูลร้านค้าเพื่อสร้างร้านค้าสำหรับการ     
ใช้งานระบบ ดังแสดงในภาพที่ 50 

 
รูปที่ 50 หน้ารายการร้านค้า 

3.3.3 ให้ผู้ดูแลระบบระบุชื่อร้าน (1) คำอธิบาย (2) เลือกอนุญาตให้ร้านขายสินค้าต่างจากรายการได้
หรือไม่ (3) เลือกผู้ใช้งาน (4) จากนั้นกดปุ่ม Save เพ่ือบันทึกข้อมูล (5) ดังแสดงในภาพที่ 51  

 

รูปที่ 51 การเพ่ิมข้อมูลร้านค้า 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ปุ่มเพิม่ขอ้มลูรา้นคา้ 

1 

3 

5 

2 

4 
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3.3.4 ร้านค้าที่ถูกสร้างขึ้นจะถูกบันทึกในระบบ ดังแสดงในภาพที่ 52 

 

รูปที่ 52 ร้านค้าที่ถูกบันทึกในระบบ 

3.3.5 เมื่อบันทึกข้อมูลร้านค้าเรียบร้อยแล้ว ข้อมูลของร้านค้าดังกล่าวจะปรากฏในรายการข้อมูลร้านค้า 
ดังแสดงในภาพที ่53 

 
รูปที่ 53 หน้ารายการร้านค้า 
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3.4 การเชือ่มตอ่รา้นคา้ระหวา่งระบบ PosTech และ SchoolTech 
3.4.1 ผู้ดูแลระบบเข้าสู่หน้ารายการร้านค้า จากนั้นกดปุ่มแก้ไขข้อมูลเพื่อเริ่มต้นการเชื่อมต่อระบบ 

PosTech และ SchoolTech ดังแสดงในภาพที่ 54 

 
รูปที่ 54 หน้ารายการร้านค้า 

3.4.2 ระบบจะแสดงข้อมูลร้านค้า จากนั้นให้คัดลอก Shop Token ของร้านค้า ดังแสดงในภาพที่ 55 

 
รูปที่ 55 การคัดลอก Shop Token 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 ปุ่มแกไ้ข 

คัดลอก Shop Token 
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3.4.3 เมื่อถึงขั้นตอนนี้ให้ผู ้ดูแลระบบเปิด Tab บนเว็บไซต์ใหม่ จากนั้นเข้าสู่ระบบ SchoolTech   
โดยเข้าไปยังเมนูบัญชีการเงินบุคคล เพื่อเริ่มต้นการนำ Shop Token ไปวางใน Node และคัดลอก Token Node มา
วางในร้านค้า ดังแสดงในภาพที่ 56 

 
รูปที่ 56 ระบบบัญชีการเงินบุคคล SchoolTech 

3.4.3 ให้ผู ้ด ูแลระบบไปยังเมนูจัดการข้อมูล Node แล้วกดปุ่มแก้ไขร้านค้าที่ต้องการเชื ่อมต่อ          
ดังแสดงในภาพที ่57 

 
รูปที่ 57 ปุ่มแก้ไขหน่วยบริการ  

   

 

 

 ปุ่มแกไ้ข 
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3.4.4 นำ Shop Token ที่คัดลอกมาวางในช่อง Token shop (1) จากนั้นให้คัดลอก Token Node (2) 
แล้วจึงกดปุ่ม Update เพ่ือบันทึก (3) ดังแสดงในภาพที่ 58 

 
รูปที่ 58 การวาง Token Shop 

3.4.5 จากนั้นกลับไปยังระบบ PosTech แล้ววาง Token Node ที่คัดลอกมา วางในช่อง Token from 
endpoint (1) แล้วกด Update เพ่ือบันทึก (2) ดังแสดงในภาพที่ 59 

 
รูปที่ 59 การวาง Token Node ในช่อง Token from endpoint 

 

 

 

 

2 1 

1 

2 
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3.4.6 เมื่อแลก Token เรียบร้อย ทั้งสองระบบจะเชื่อมต่อกันอย่างเสร็จสมบูรณ์ ดังแสดงในภาพที่ 60 

 

รูปที่ 60 รายการข้อมูลร้านค้า 



 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 

 
 
 

 

 

 



 
 

การรบัการแจง้เตอืนสถานะผ่าน Line Notify 

1. การสรา้ง Line Token 
1.1 การลงทะเบยีน email ใน line  

   1.1.1 กดปุ่มตั้งค่าเพ่ือตั้งค่า email   

 
 

1.1.2 จากนั้นเลือกการตั้งค่าบัญชี  

 
 

 
 
 

เลอืกการตัง้คา่ 

เลอืกตัง้คา่บญัชี 



 

 

1.1.3 ตั้งค่า e-mail (1) และ รหัสผ่าน (2)  

 
 

1.2 การเขา้เวบ็ไซต ์Line Notify 

1.2.1 เข้าเว็บไซต์โดยการค้นหาคำว่า Line Notify ใน Google หรือพิมพ์เว็บไซต์โดยตรง 
www.notify-bot.line.me/th/  

 
 

 

 

1 

2 

https://notify-bot.line.me/th/


 

 

1.3 การเขา้สูร่ะบบ Line Notify 

1.3.1 ให้ผู้ใช้งานเลือกเข้าสู่ระบบ  

 
 

1.3.2 จากนั้นระบ ุe-mail (1) และ รหัสผ่านที่ผูกไว้กับ line (2) จากนั้นกดปุ่มเข้าสู่ระบบ (3)   

 
 

 
 
 
 
 

กดปุ่มเข้าสูร่ะบบ 

1 

2 

3 



 

 

1.3.3 เลือกเข้าสู่ระบบด้วยคิวอาร์โค้ดในหน้าเข้าสู่ระบบ จากนั้นระบบจะปรากฏ คิว
อาร์โค้ด ให้ผู้ใช้งานใช้ Line ในอุปกรณ์พกพา เพ่ือสแกนเข้าสู่ระบบ  

 
 

 

1.4 การออก Token 

1.4.1 หลังจากเข้าสู่ระบบ Line Notify เรียบร้อยแล้ว  จะปรากฏ ID ของท่านอยู่มุมขวา    
ให้ผู้ใช้งาน กดปุ่มลูกศรลงที่ ID ของท่าน (1) จากนั้นเลือกเมนูหน้าของฉัน (2)  

 
 

1 

2 



 

 

1.4.2 Line Notify จะนำผ ู ้ ใช ้งานมาย ังหน ้าออก Access Token จากน ั ้นให้กดปุ่ม         
“ออก Token”  

 
 

1.4.3 ให้ระบุชื่อ Token (1) และเลือกห้องแชทสำหรับการแจ้งเตือน (2) จากนั้นกดปุ่ม        
“ออก Token” (3)  

 
 

 
 

 
 

 

SchoolTech 

 

กดปุ่มเพือ่ออก Token 
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2 
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1.4.4 เมื่อระบบออก Token แล้ว ให้ผู้ใช้งานกดปุ่มคัดลอก  

 
 

2. การเชือ่ม Line Notify กบัระบบ SchoolTech 

2.1 ให้ผู้ใช้งานเข้าสู่ระบบ SchoolTech จากนั้นให้เลือกบัญชีผู้ใช้ (1) และกดปุ่มข้อมูลส่วนบุคคล (2)  

  

2.2 ระบบจะแสดงข้อมูลส่วนบุคคล โดยให้วาง Token ที่คัดลอกมา ในช่อง Line API Key (1) จากนั้น     
กดปุ่ม Save changes (2)  

 
 

 

 

 

กดปุ่มเพือ่คดัลอก Token 
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2 

1 
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3. การเชื่อมต่อกลุ่มไลน์กับระบบ 
3.1 สร้างไลน์กลุ่ม 

3.1.1 กดปุ่มสัญลักษณ์บวกข้อความด้านบนมุมขวาของไลน์ในอุปกรณ์ของผู้ใช้งานเพ่ือ
เริ่มต้นสร้างกลุ่มไลน์ 

 
3.1.2 จากนั้นจะมีตัวเลือกในการสร้างแชทแสดง ให้เลือกประเภทกลุ่ม  

 
 
 
 
 

 
 

ปุ่มสญัลกัษณบ์วกขอ้ความ 

ปุ่มสรา้งกลุม่

บวกขอ้ความ 



 

 

 
3.1.3 เลือกสมาชิกที่ต้องการเพ่ิมเข้ากลุ่มและให้เพ่ิมแอคเคาท์ Line Notify เข้าไปในกลุ่มด้วย 

 
3.1.4 ตั้งชื่อกลุ่มไลน์ (1) และเลือกรูปโปรไฟล์ (2) ตรวจสอบความถูกต้องแล้วจึงกดสร้าง (3) 

 

 

 

 

 

 

 

1 

สมาชกิทีเ่ลอืก 

2 

3 



 

 

3.1.5 ไลน์กลุ่มทีส่ร้างขึ้นจะปรากฏพร้อมข้อมูลสมาชิกที่เพ่ิมเข้ามา 

 
3.2 การสร้างตัวแทนไลน์กลุ่มในระบบ 

3.2.1 กดปุ่มที่มีสัญลักษณ์ 3 ขีด (1) จากนั้นเลือกเมนูผู ้ดูแลระบบ (2) แล้วเลือกข้อมูล
พ้ืนฐาน (3) เพ่ือเริ่มต้นสร้างกลุ่มไลน์ในระบบ SchoolTech 

 

 

 

 

1 
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3.2.2 เลือกเมนูไลน์กลุ่ม เพ่ือเข้าสู่หน้ารายการ 

 

3.2.3 ระบบจะแสดงรายการข้อมูลไลน์กลุ่ม ให้กดปุ่มเพ่ิมข้อมูลไลน์กลุ่ม 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมนไูลนก์ลุ่ม 

ปุ่มเพิม่ขอ้มลูไลน์กลุ่ม 



 

 

3.2.4 ระบุชื่อไลน์กลุ่ม (1) และเลือกประเภท (2) จากนั้นกด Save เพ่ือบันทึก (3) 

 

3.2.5 โดยมีประเภทไม่ระบุ เพ่ือใช้งานทั่วไป ผู้ดูแลระบบสำหรับการแจ้งเตือนงานที่เกี่ยวข้อง
กับ Admin และการเงินสำหรับการแจ้งเตือนงานที่เกี่ยวข้องกับระบบบัญชีและการเงิน 

 

3.2.6 ไลน์กลุ่มท่ีถูกสร้างข้ึน จะถูกบันทึกในระบบ 
 

 

 

1 

2 
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3.2.7 กลุ่มไลน์ที่สร้างขึ้นจะปรากฏในรายการข้อมูลไลน์กลุ่ม 

 

3.3 ออก Token กลุ่ม 
3.3.1 หลังจากเข้าสู่ระบบ Line Notify เรียบร้อยแล้ว จะปรากฏ ID ของท่านอยู่มุมขวา    

ให้ผู้ใช้งาน กดปุ่มลูกศรลงที่ ID ของท่าน (1) จากนั้นเลือกเมนูหน้าของฉัน (2)  

 

1 

2 



 

 

3.3.2 Line Notify จะนำผ ู ้ ใช ้งานมาย ังหน ้าออก Access Token จากน ั ้นให ้กดปุ่ม         
“ออก Token”  

 

3.3.3 ให้ระบุชื ่อ Token (1) และเลือกกลุ่มแชทสำหรับการแจ้งเตือน (2) จากนั้นกดปุ่ม 
“ออก Token” (3)  

 
 

 

 

 

 

กดปุ่มเพือ่ออก Token 
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3.3.4 เมื่อระบบออก Token แล้ว ให้ผู้ใช้งานกดปุ่มคัดลอก  

 
3.4 เชื่อมต่อระบบ SchoolTech และ line กลุ่ม 

3.4.1 เมื่อเข้าสู่หน้ารายการข้อมูลไลน์กลุ่ม ให้ผู ้ใช้งานกดปุ่มแก้ไขในรายการไลน์กลุ่มที่
ต้องการเชื่อมต่อ Token  

 

3.4.2 วาง Token ที่คัดลอกมา (ดังแสดงในข้อ 3.3.4) ลงในช่อง Line Token (1) จากนั้นกด
ปุ่ม Update เพ่ือบันทึก (2) 

 
 
 
 

กดปุ่มเพือ่คดัลอก Token 

1 

2 

ปุ่มแกไ้ข 



 

 

3.5 การตั้งค่าแจ้งเตือนของผู้ใช้งาน 
3.5.1 ในการใช้งานทั่วไปที่ไม่ได้เกี่ยวข้องกับผู้ดูแลระบบและการเงิน ให้ เข้าสู่ข้อมูลผู้ใช้งาน

ของบุคคลที่ต้องการ โดยจะมีช่องสำหรับแจ้งเตือนเมื่อแสกน และแจ้งเตือนเมื่อยื่นใบลา สำหรับตั้งค่าการแจ้งเตือนไป
ยังไลน์กลุ่มท่ีต้องการ 

 
 
 
 
 
 
 

ชอ่งสำหรบัตัง้คา่ 



 

 

3.5.2 ให้กดปุ่ม แก้ไข เพ่ือเริ่มต้นการเลือกการแจ้งเตือนไลน์กลุ่ม 

 

3.5.3 เลือกไลน์กลุ่มในช่องแจ้งเตือนเมื่อแสกน (1) และแจ้งเตือนเมื่อยืนใบลา (2) จากนั้น   
กดบันทึก (3) 
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ปุ่มแกไ้ข 



 

 

3.5.4 การใช้งานที่เกี่ยวข้องกับเรื่องที่เชื่อมต่อ Line Notify ไว้ จะแจ้งไปยังกลุ่มไลน์ที่ที่ถูก
ตั้งค่าไว้ทันท ี
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