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บทที่ 1 บทนำ 

1.1 เข้าสู ่เว็บไซต์โรงเรียน จะแสดงหน้าเข้าสู ่ระบบให้ทำการเข้าสู ่ระบบโดย Username และ 
Password และคลิกปุ่มเข้าสู่ระบบ ดังปรากฏในรูปที่ 1 
 

รูปที่ 1 หน้าเข้าสู่ระบบ 

1.2 เม ื ่อผ ู ้ด ูแลระบบ login เข ้าส ู ่ระบบเเล ้วระบบจะแสดงแถบเคร ื ่องม ือและเมน ูต ่าง ๆ                    
ดังแสดงในรูปที่ 2 
 

รูปที่ 2 หน้าแรก 
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1.3 เข้าสู่เมนูการจัดการข้อมูลภาคการศึกษา โดยการกดปุ่มภาคการศึกษา ดังแสดงในรูปที่ 3 

  

รูปที่ 3 เมนูภาคการศึกษา 

1.4 เข้าเมนูที่ผู้ดูแลระบบสามารถเข้าจัดการข้อมูลได้ ให้เลือกเมนูผู้ดูแลระบบ ดังแสดงในรูปที่ 4 
 

รูปที่ 4 เมนูผู้ดูแลระบบ 

1.4.1 เมื่อเลือกเมนูผู้ดูแลระบบแล้ว จะแสดงแถบเมนูย่อยสำหรับแอดมิน ดังแสดงในรูปที่ 5  
 

รูปที่ 5 เมนูย่อยผู้ดูแลระบบ 

  
 
 

คลิก 

คลิก 
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1.5 เข้าสู่เมนูจัดการข้อมูลนักเรียน โดยการกดปุ่มข้อมูลนักเรียน ดังแสดงในรูปที่ 6 

 

รูปที่ 6 เมนูข้อมูลนักเรียน 

1.5.1 เมื่อเข้าสู่เมนูข้อมูลนักเรียนแล้ว ระบบจะแสดงเมนูย่อย ดังแสดงในรูปที ่7 

 

รูปที่ 7 เมนูย่อยข้อมูลนักเรียน 

1.6 เข้าสู่เมนูการเชคชื่อนักเรียนมาเรียนสาย โดยการกดปุ่มเชคชื่อนักเรียนสาย ดังแสดงในรูปที่ 8 

 

รูปที่ 8 เมนูเชคชื่อนักเรียนมาสาย 

 

คลิก 

คลิก 
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1.7 เข้าสู่เมนูการบันทึกพฤติกรรมของนักเรียน โดยการกดปุ่มบันทึกพฤติกรรม ดังแสดงในรูปที่ 9 

 

รูปที่ 9 เมนูบันทึกพฤติกรรมนักเรียน 

1.8 เข้าสู่เมนูการจัดการข้อมูลผู้ใช้งานในระบบ โดยการกดปุ่มข้อมูลผู้ใช้งาน ดังแสดงในรูปที่ 10 

 

รูปที่ 10 เมนูจัดการข้อมูลผู้ใช้งาน 

1.8.1 เมื่อเข้าสู่เมนูการจัดการข้อมูลผู้ใช้งานในระบบแล้ว ระบบจะแสดงเมนูย่อยดังแสดงใน
รูปที่ 11 
 

รูปที่ 11 เมนูย่อยการจัดการข้อมูลผู้ใช้งาน 

คลิก 

คลิก 
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1.9 เข้าสู่เมนูการจัดการระบบบริหารงานและโครงการ โดยการกดปุ่มงานและโครงการ ดังแสดงใน
รูปที่ 12 
 

รูปที่ 12 เมนูระบบจัดการบริหารงานและโครงการ 

1.10 เข้าสู่เมนูตั้งค่าตัวแปรในระบบ โดยการกดปุ่มตั้งค่าระบบ ดังแสดงในรูปที่ 13 
 

รูปที่ 13 เมนูการตั้งค่าตัวแปรในระบบ 

 
 
 
 
 

 
 

 

คลิก 

คลิก 
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บทที่ 2 ผู้ดูแลระบบ 
2.1 ข้อมูลพื้นฐาน 

2.1.1 คำนำหน้า 

   2.1.1.1 เข้าสู่เมนูคำนำหน้า โดยการกดปุ่มคำนำหน้า ดังแสดงในรูปที่ 14 
 

รูปที่ 14 เมนูคำนำหน้า 

  2.1.1.2 เมื ่อเข้าสู ่เมนูคำนำหน้าแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลคำนำหน้าทั ้งหมด        
โดยผู้ดูแลระบบสามารถเพ่ิมข้อมูล (1) และจัดการข้อมูลคำนำหน้า (2) โดยการกดปุ่มดังแสดงในรูปที่ 15 

 

รูปที่ 15 หน้าแสดงข้อมูลคำนำหน้า 

2.1.1.3 เพ่ิมข้อมูลคำนำหน้าโดยการกดปุ่มเพ่ิมข้อมูล (1) จากนั้นใส่ข้อมูลต่าง ๆ (2) 
จากนั้นกดบันทึก (3) ดังแสดงในรูปที่ 16 

 

รูปที่ 16 การเพ่ิมข้อมูลคำนำหน้า 

คลิก 

1 

1 

1 

1 

1 
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2.1.2 ปีการศึกษา 

2.1.2.1 เข้าสู่เมนูปีการศึกษาโดยการกดปุ่มปีการศึกษา ดังแสดงในรูปที่ 17 
 

รูปที่ 17 ปุ่มปีการศึกษา 

   2.1.2.2 เมื่อเข้าสู่เมนูปีการศึกษาแล้ว ระบบจะแสดงปีการศึกษาทั้งหมดโดยผู้ดูแล
ระบบสามารถเพ่ิมข้อมูล (1) และจัดการข้อมูลปีการศึกษา (2) โดยการกดปุ่มดังแสดงในรูปที่ 18 

 

รูปที่ 18 รายละเอียดข้อมูลปีการศึกษา 

2.1.2.3 เพ่ิมข้อมูลปีการศึกษาโดยการกดปุ่มเพ่ิมข้อมูล (1) จากนั้นใส่รายละเอียด
ต่าง ๆ (2) และนั้นกดบันทึก (3) ดังแสดงในรูปที่ 19 
 

รูปที่ 19 การเพ่ิมข้อมูลปีการศึกษา 

 

2 
1 

3 

4 

คลิก 

1 

2 
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2.1.3 ภาคการศึกษา  

2.1.3.1 เข้าสู่เมนูภาคการศึกษาโดยการกดปุ่มปีการศึกษา ดังแสดงในรูปที่ 20 
 

รูปที่ 20 ปุ่มภาคการศึกษา 

2.1.3.2 เมื ่อเข้าสู ่เมนูภาคการศึกษาแล้ว ระบบจะแสดงภาคการศึกษาทั ้งหมด     
โดยผู้ดูแลระบบสามารถเพ่ิมข้อมูล (1) และจัดการข้อมูลภาคการศึกษา (2) โดยการกดปุ่มดังแสดงในรูปที่ 21 

รูปที่ 21 ข้อมูลภาคการศึกษา 

2.1.3.3 เพ่ิมข้อมูลภาคการศึกษาโดยการกดปุ่มเพ่ิมข้อมูล (1) จากนั้นใส่รายละเอียด
ต่าง ๆ (2) และนั้นกดบันทึก (3) ดังแสดงในรูปที่ 22 

รูปที่ 22 การเพ่ิมข้อมูลภาคการศึกษา 

คลิก 

1 2 

1 

2 

3 
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2.1.3.4 เมื่อบันทึกภาคการศึกษาแล้ว ระบบจะแสดงเมนูต่าง ๆ ซึ่งผู้ใชงานสามารถ

แก้ไขข้อมูลในภาคการศึกษา โดยการเลือกเมนูตั ้งค่า (1) จากนั้นแก้ไขข้อมูล (2) และกดปุ่มอัพเดต (3)        

ดังแสดงในรูปที่ 23 

 

รูปที่ 23 การแก้ไขข้อมูลภาคการศึกษา 

2.1.4 กลุ่มสาระการเรียนรู้ 
2.1.4.1 เข้าสู่เมนูกลุ่มสาระการเรียนรู้โดยการกดปุ่มกลุ่มสาระ ดังแสดงในรูปที่ 24 

 

รูปที่ 24 ปุ่มกลุ่มสาระการเรียนรู้ 

1 

2 

3 

คลิก 
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2.1.4.2 เมื่อเข้าสู่เมนูกลุ่มสาระการเรียนรู้แล้ว ระบบจะแสดงกลุ่มสาระที่มีทั้งหมด     
โดยผู้ดูแลระบบสามารถเพ่ิมข้อมูล (1) และจัดการข้อมูลภาคการศึกษา (2) โดยการกดปุ่มดังแสดงในรูปที่ 25 
 

รูปที่ 25 ข้อมูลกลุ่มสาระการเรียนรู้ 

2.1.4.3 เพิ่มข้อมูลกลุ่มสาระการเรียนรู้โดยการกดปุ่มเพิ่มข้อมูล (1) จากนั้นใส่ ชื่อ
กลุ่มสาระ (2) เลือกประเภท (3) กำหนดหัวหน้ากลุ่มสาระในแต่ละระดับชั้น (4) และกดบันทึก (5) ดังแสดงใน   
รูปที่ 26 

รูปที่ 26 การเพ่ิมข้อมูลกลุ่มสาระการเรียนรู้ 

 
 
 
 
 
 
 

1 

2 

1 

2 

3 

4 

5 



11 
 

2.1.4.4 เมื่อกดบันทึกแล้ว ระบบจะแสดงหน้าข้อมูลของหลักสูตร ผู้ใช้งานสามารถ
แก้ไขรายชื่อหัวหน้ากลุ่มสาระ (1) และข้อมูล (2) จากนั้นเพิ่มครูประจำกลุ่มสาระโดยการกดปุ่มแกไขในช่องครู
ประจำกลุ่มสาระ (3) ดังแสดงในรูปที่ 27 
 

รูปที่ 27 การแก้ไขข้อมูลหลักสูตร 

2.1.5 รายวิชา 

2.1.5.1 เข้าสู่เมนูรายวิชาโดยการกดปุ่มกลุ่มรายวิชา ดังแสดงในรูปที่ 28 
 

รูปที่ 28 ปุ่มรายวิชา 

3 

1 

4 

คลิก 
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2.1.5.2 เมื่อเข้าสู่เมนูรายวิชาแล้ว ระบบจะแสดงรายวิชาที่มีทั้งหมด โดยผู้ใช้งาน
สามารถค้นหารายวิชาที่ต้องการโดยการพิมชื่อหรือรหัสวิชา (1) จากนั้นกดปุ่มค้นหา (2)  นอกจากนี้ผู้ใช้งาน
สามารถเพ่ิมรายวิชาใหม่ได้จากหน้านี้ โดยกดปุ่มเพ่ิมข้อมูลรายวิชา (3) ดังแสดงในรูปที่ 29 

รูปที่ 29 การค้นหารายวิชา 

2.1.5.4 เมื่อกดปุ่มเพิ่มข้อมูลรายวิชาแล้ว ระบบจะแสดงหน้าต่างเพื่อให้ผู้ใช้งาน    
ใส่ข้อมูลรายวิชา (1) จากนั้นกดปุ่มบันทึก (2) ดังแสดงในรูปที่ 30 

รูปที่ 30 การเพ่ิมข้อมูลรายวิชา  

 

 

 

 

1 2 

3 

1 

2 
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2.1.6 หลักสูตร  

2.1.6.1 เข้าสู่เมนูหลักสูตรโดยการกดปุ่มหลักสูตร ดังแสดงในรูปที่ 31 
 

รูปที่ 31 ปุ่มหลักสูตร 

2.1.6.2 เมื่อเข้าสู่เมนูหลักสูตรแล้ว ระบบจะแสดงหลักสูตรที่มีทั้งหมด โดยผู้ดูและ
ระบบสามารถเพ่ิมข้อมูล (1) และจัดการข้อมูลหลักสูตร (2) โดยการกดปุ่ม ดังแสดงในรูปที ่32 

  
 
 
 
 
 

 
รูปที่ 32 ข้อมูลหลักสูตร 

2.1.6.3 ผู้ดูแลระบบเพิ่มหลักสูตร โดยการกดปุ่มเพิ่มข้อมูลหลักสูตร (1) จากนั้นใส่
รายละเอียดต่าง ๆ (2) และกดบันทึก (3) ดังแสดงในรูปที่ 33 

 
รูปที่ 33 การเพ่ิมข้อมูลหลักสูตร 

คลิก  

1  

2 

1  

2  

3 
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2.1.6.4 เมื่อสร้างหลักสูตรแล้ว ระบบจะแสดงตารางหลักสูตรที่ผู้ใช้งานเพ่ิม จากนั้น
ให้จัดการหลักสูตร โดยการกดที่ชื่อหลักสูตรที่ต้องการจัดการ ดังแสดงในรูปที่ 34 

รูปที่ 34 การจัดการข้อมูลหลักสูตร 

   2.1.6.5 จากนั้นระบบจะแสดงรายละเอียดของหลักดังกล่าว ผู้ใช้งานสามารถจัดการ

หลักสูตรโดยใช้เมนูหลักสูตร ดังแสดงในรูปที่ 35 

รูปที่ 35 เมนูจัดการหลักสูตร 

   2.1.6.6 จากนั ้นให้ผู ้ใช้งานเพิ ่มรายวิชาเข้าสู ่หลักสูตรในแต่ละภาคการศึกษา       

โดยการกดปุ่มแก้ไข ดังแสดงในรูปที่ 36 

 

รูปที่ 36 ปุ่มแก้ไข 

คลิก 

คลิก 

คลิก 
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2.1.6.7 เมื่อกดปุ่มแก้ไขรายวิชาแล้ว ให้ผู้ใช้งานเพ่ิมรายวิชา โดยเลือกจากรายวิชาที่

มีในระบบ โดยการกดค้นหา (1) จากนั้นกดเลือกรายวิชา (2) ดังแสดงในรูปที่ 37 

รูปที่ 37 ปุ่มเลือกรายวิชา 

2.1.6.8 จากนั้นระบบจะแสดงหน้าต่าง เพื่อให้ผู้ใช้งานใส่รายละเอียดรายวิชา (1) 

และกดปุ่มบันทึก (2) ดังแสดงในรูปที่ 38 

 

รูปที่ 38 การเพ่ิมรายวิชา 

2.1.6.8 หลังจากเพิ่มรายวิชาลงในหลักสูตรแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลรายวิชาดัง

แสดงในรูปที่ 39 
 

รูปที่ 39 ข้อมูลรายวิชา 

1 

2 

1 

2 
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   2.1.6.8 หากผู้ใช้งานต้องการเพ่ิมรายวิชาที่ไม่มีในระบบ สามารถกดปุ่มเพ่ิมรายวิชา

ใหม่ ดังแสดงในรูปที่ 40 

รูปที่ 40 ปุ่มเพ่ิมรายวิชาใหม่ 

2.1.7 ระดับชั้น 

2.1.7.1 เข้าสู่เมนรูะดับชั้นปี โดยการกดปุ่มระดับชั้น ดังแสดงในรูปที ่41 
 

รูปที่ 41 ปุ่มระดับชั้น 

2.1.7.2 เมื่อเข้าสู่เมนูระดับชั้นแล้ว ระบบจะแสดงระดับชั้นทั้งหมด โดยผู้ ใช้งาน
สามารถเพ่ิมข้อมูล (1) และจัดการข้อมูลระดับชั้นปี (2) โดยการกดปุ่ม ดังแสดงในรูปที ่42 

รูปที่ 42 ข้อมูลระดับชั้น 

 
 

 

 

คลิก 

คลิก 

1 

2 
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2.1.7.3 ผู้ดูแลระบบเพิ่มระดับชั้น โดยการกดปุ่มเพิ่มข้อมูลระดับชั้น (1) จากนั้นใส่
ชื่อ (2) และชื่อย่อของระดับชั้น  (2) แล้วกดบันทึก (3) ดังแสดงในรูปที่ 43 
 

รูปที่ 43 การเพ่ิมข้อมูลระดับชั้น 

2.1.7.4 จากนั้นผู้ใช้งานจะสามารถจัดการเวลาในตารางเรียน (1) และแก้ไขรายชื่อ

ครูประจำระดับชั้นได้ (2) ดังแสดงในรูปที่ 44 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 44 การแก้ไขข้อมูลตารางเรียน 

 

 

 

 

2 

1 

4 

3 

2 

1 
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2.1.7.5 การจัดการเวลาในตารางเรียน 

จัดการเวลาในตารางเรียน โดยการกดปุ่มแก้ไข ดังแสดงในรูปที่ 42 จากนั้น 
เลือกแบบตารางเรียนที่ต้องการจัดการเวลา (1) กำหนดเวลาเริ่มต้น (2) เวลาสิ้นสุดคาบ (3) ระบุชื่อคาบ (4) 
และกำหนดช่วงเวลา (5) จากนั้นกดปุ่มบันทึก (6) ดังแสดงในรูปที่ 43 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 45 การจัดการเวลาในตารางเรียน 

2.1.7.5 การจัดการรายชื่อครูประจำระดับชั้น  

 จัดการรายชื่อครูประจำระดับชั้นโดยการกดปุ่มแก้ไข ดังแสดงในรูปที่ 42

จากนั้น สามารถลบ (1) โดยค้นหาด้วยการระบุชื่อครู (2) และเพิ่มชื่อด้วยการกดปุ่มบวก (3) เมื่อเสร็จสิ้นการ

จัดการแล้วให้กดปุ่มเสร็จสิ้น (4) ดังแสดงในรูปที่ 46 
 

1 

2 3 

4 

5 

6 

1 

2 

3 
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รูปที่ 46 การจัดการรายชื่อครูประจำระดับชั้น 

2.1.8 ชั้นเรียน 

2.1.8.1 เข้าสู่เมนูระดับชั้นเรียน โดยการกดปุ่มชั้นเรียน ดังแสดงในรูปที่ 47 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

รูปที่ 47 ปุ่มชั้นเรียน 

2.1.8.2 เมื่อเข้าสู่เมนูชั ้นเรียนแล้ว ระบบจะแสดงชั้นเรียนทั้งหมด โดยผู้ ใช้งาน
สามารถเพ่ิมข้อมูล (1) และจัดการข้อมูลชั้นเรียน (2) โดยการกดปุ่มดังแสดงในรูปที่ 48 

รูปที่ 48 ข้อมูลชั้นเรียน 

 

 

คลิก  

4 

1  

2  
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2.1.8.3 เพิ่มชั้นเรียน โดยการกดปุ่มเพิ่มข้อมูลชั้นเรียน ดังแสดงในรูปที่ จากนั้นใส่
ข้อมูลชั้นเรียน (1) เลือกระดับชั้น (2) และกดบันทึก (3) ดังแสดงในรูปที่ 49 

 

รูปที่ 49 การเพ่ิมข้อมูลชั้นเรียน 

2.1.9 ภาพสไลด์  

2.1.9.1 เข้าสู่เมนูภาพสไลด์เพื่อจัดการภาพสไลด์หน้าล็อกอิน โดยการกดปุ่มภาพ
สไลด์ ดังแสดงในรูปที ่50 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 50 ปุ่มภาพสไลด์ 

2.1.9.2 เมื่อเข้าสู่เมนูภาพสไลด์แล้ว ระบบจะแสดงภาพสไลด์ทั้งหมดที่แสดงในหน้า
ล็อกอิน โดยผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมรูปภาพ (1) และจัดการข้อมูลภาพ (2) โดยการกดปุ่มดังแสดงในรูปที่ 51 
 

รูปที่ 51 ข้อมูลภาพสไลด์ 

1  

2  

3 

1 

2 

คลิก 
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2.1.9.3 ผู้ดูแลระบบเพ่ิมภาพสไลด์ โดยการกดปุ่มเพ่ิมข้อมูลภาพสไลด์ดังแสดงในรูป
ที่ จากนั้นใส่รายละเอียดต่าง ๆ (1) และกดบันทึก (2) ดังแสดงในรูปที่ 52 

 
รูปที่ 52 การเพ่ิมข้อมูลภาพสไลด์ 

2.1.10 ธนาคาร  

3.1.10.1 เข้าสู่เมนูธนาคารเพื่อจัดการบัญชีของนักเรียน โดยการกดปุ่มธนาคาร ดัง
แสดงในรูปที่ 50 

 
 

รูปที่ 53 เมนูธนาคาร 

2.1.10.2 เมื่อเข้าสู่เมนูธนาคารแล้ว ให้ผู้ดูและระบบเพิ่มข้อมูลธนาคาร (1) และ
จัดการข้อมูลธนาคาร (2) โดยการกดปุ่มดังแสดงในรูปที่ 51 
 
 
 
 
 
 

1 

2 

คลิก 

1 

2 
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รูปที่ 54 ข้อมูลธนาคาร 

2.1.10.3 ผู้ดูแลระบบเพิ่มข้อมูลธนาคาร โดยการกดปุ่มเพิ่มข้อมูลธนาคารดังแสดง
ในรูปที่ จากนั้นใส่รายละเอียดต่าง ๆ (1) และกดบันทึก (2) ดังแสดงในรูปที่ 52 

 
รูปที่ 55 การเพ่ิมข้อมูลธนาคาร 

2.1.11 การสำรองข้อมูล 
3.1.11.1 เข้าสู ่เมนูการสำรองข้อมูล โดยการกดปุ ่มสำรองข้อมูล ดังแสดงใน          

รูปที่ 53 
 

รูปที่ 56 ปุ่มสำรองข้อมูล 

2.1.11.2 เมื่อเข้าสู่เมนูสำรองข้อมูลแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่ได้สำรองข้อมูลไว้
ทั้งหมด ผู้ดูและระบบสามารถสำรองข้อมูลโดยการกดปุ่ม Back up (1) และเลือกไฟล์ที่จะสำรองข้อมูลโดย
การกดปุ่ม Import (2) ดังแสดงในรูปที่ 54 

1 

2 

คลิก 
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รูปที่ 57 การสำรองข้อมูล 

2.2 มาตรฐาน   
2.2.1 มาตรฐานการประเมิน  

   3.2.1.1 เข้าสู ่เมนูมาตรฐานการประเมิน โดยการกดปุ ่มมาตรฐาน ดั งแสดงใน        
รูปที่ 55 
 

รูปที่ 58 ปุ่มมาตรฐานการประเมิน 

   2.2.1.2 เมื่อเข้าสู่หน้ามาตรฐานการประเมินแล้ว ระบบจะแสดงมาตรฐานทั้งหมด 
ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูล (1) และจัดการข้อมูลมาตรฐานการประเมิน (2) โดยการกดปุ่มที่แสดงในรูปที่ 56 
 

รูปที่ 59 ข้อมูลมาตรฐานการประเมิน 

2 

1 

คลิก 

1 

2 
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2.2.1.3 เพิ่มข้อมูลมาตรฐานการประเมิน โดยการกดปุ่มเพิ่มข้อมูลดังแสดงในรูปที่ 

จากนั้นใส่รายละเอียดต่าง ๆ (1) และกดบันทึก (2) ดังแสดงในรูปที่ 57  

รูปที่ 60 การเพ่ิมข้อมูลมาตรฐานการประเมิน 

   2.2.2 มาตรฐานย่อยการประเมิน 
    2.2.2.1 เข้าสู่เมนูมาตรฐานย่อยการประเมิน โดยการกดปุ่มมาตรฐานย่อย 
ดังแสดงในรูปที่ 59 

2 1

4 

1

4 
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รูปที่ 61 ปุ่มมาตรฐานย่อยการประเมิน 

   2.2.2.2 เมื่อเข้าสู่หน้ามาตรฐานย่อยการประเมินแล้ว ระบบจะแสดงมาตรฐานย่อย
ทั้งหมด ผู้ดูแลระบบสามารถเพิ่มข้อมูล (1) และจัดการข้อมูลมาตรฐานการประเมิน (2) โดยการกดปุ่ม          
ที่แสดงในรูปที ่60 

  
 

รูปที่ 62 ข้อมูลมาตรฐานย่อยการประเมิน 

2.2.2.3 เพิ่มข้อมูลมาตรฐานย่อยการประเมิน โดยการกดปุ่มเพิ่มข้อมูลดังแสดงใน
รูปที่ จากนั้นใส่รายละเอียดต่าง ๆ (1) และกดบันทึก (2) ดังแสดงในรูปที่ 61 

 

รูปที่ 63 การเพ่ิมข้อมูลมารตรฐานย่อยการประเมิน 

2.2.3 เกณฑ์มาตรฐาน 

   2.2.3.1 เข้าสู ่เมนูเกณฑ์การประเมินมาตรฐาน โดยการกดปุ่มเกณฑ์มาตรฐาน      
ดังแสดงในรูปที่ 63 

คลิก 

1 

1 

1 

1 
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รูปที่ 64 ปุ่มเกณฑ์มาตรฐานการประเมิน 

2.2.3.2 เมื่อเข้าสู่หน้าเกณฑ์การประเมินมาตรฐานแล้ว ระบบจะแสดงระดับคะแนน
ทั้งหมด ผู้ดูแลระบบสามารถเพิ่มข้อมูล (1) และจัดการข้อมูลคะแนนประเมิน (2) โดยการกดปุ่มที่แสดง        
ในรูปที่ 64 
 

รูปที่ 65 ข้อมูลเกณฑ์มาตรฐานการประเมิน 

2.2.3.3 เพิ ่มข้อมูลเกณฑ์มาตรฐาน โดยการกดปุ ่มเพิ ่มข้อมูล (1) จากนั ้นใส่
รายละเอียดต่างๆ (2) และกดบันทึก (3) ดังแสดงในรูปที่ 65 

  

รูปที่ 66 การเพ่ิมข้อมูลเกณฑ์มาตรฐานการประเมิน 

คลิก 

1 2 

1 

2 

3 
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2.3 อนุบาล  
2.3.1 พัฒนาการ 

   2.3.1.1 เข้าสู่เมนูพัฒนาการของของนักเรียนชั้นอนุบาล โดยการกดปุ่มพัฒนาการ 
ดังแสดงในรูปที่ 67 

 

รูปที่ 67 ปุ่มพัฒนาการของนักเรียนชั้นอนุบาล 

   2.3.1.2 เมื่อเข้าสู่เมนูพัฒนาการแล้ว ระบบจะแสดงรายการพัฒนาการของนักเรยีน
ชั้นอนุบาลในแต่ละด้าน ผู้ดูแลระบบสามารถเพ่ิมข้อมูล (1) และเข้าจัดการข้อมูลพัฒนาการ (2) โดยการกดปุ่ม
ดังแสดงในรูปที่ 68 
 

 

 

 

 

รูปที่ 68 ข้อมูลพัฒนาการของนักเรียนชั้นอนุบาล 

   2.3.1.3 เพิ่มข้อมูลพัฒนาการของนักเรียนอนุบาล โดยการกดปุ่มเพิ่มข้อมูล (1) 
จากนั้นใส่รายละเอียดต่าง ๆ (2) และกดบันทึก (3) ดังแสดงในรูปที่ 69 

 

รูปที่ 69 การเพ่ิมข้อมูลพัฒนาการ 

คลิก 

2 1 

1 

2 

3 
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2.3.2 มาตรฐานอนุบาล 

   2.3.2.1 เข้าสู่เมนูมาตรฐานการประเมินนักเรียนชั้นอนุบาล โดยการกดปุ่มมาตรฐาน
อนุบาล ดังแสดงในรูปที่ 71 

 

รูปที่ 70 ปุ่มมาตรฐานการประเมินอนุบาล 

    

2.3.2.2 เมื่อเข้าสู่เมนูมาตรฐานการประเมินนักเรียนชั้นอนุบาลแล้ว ระบบจะแสดง
รายการมาตรฐานอนุบาลทั้งหมด ผู้ดูแลระบบสามารถเพ่ิมข้อมูล (1) และเข้าจัดการข้อมูล (2) โดยการกดปุ่ม
ดังแสดงในรูปที่ 72 

รูปที่ 71 ข้อมูลมาตรฐานการประเมินอนุบาล 

   2.3.2.3 เพิ่มข้อมูลมาตรฐานการประเมินของนักเรียนชั้นอนุบาล โดยการกดปุ่มเพ่ิม
ข้อมูล (1) จากนั้นใส่รายละเอียดต่าง ๆ (2) และกดบันทึก (3) ดังแสดงในรูปที่ 73 

 

คลิก 

1 
2 

1 

2 

3 
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รูปที่ 72 การเพ่ิมข้อมูลมาตรฐานอนุบาล 

2.3.3 ตัวบ่งชี้ 

2.3.3.1 เข้าสู่เมนูตัวบ่งชี้ของนักเรียนชั้นอนุบาล โดยการกดปุ่มตัวบ่งชี้ ดังแสดงใน
รูปที่ 75 

 

รูปที่ 73 เมนูตัวบ่งชี้ 

2.3.3.2 เมื่อเข้าสู่เมนูตัวบ่งชี้ของนักเรียนชั้นอนุบาลแล้ว ระบบจะแสดงรายการตัว
บ่งชี้ทั้งหมด ผู้ดูแลระบบสามารถเพ่ิมข้อมูล (1) และเข้าจัดการข้อมูล (2) โดยการกดปุ่มดังแสดงในรูปที่ 76 

รูปที่ 74 ข้อมูลตัวบ่งชี้ 

2.3.3.3 เพ่ิมข้อมูลตัวบ่งชี้ของนักเรียนชั้นอนุบาล โดยการกดปุ่มเพ่ิมข้อมูล (1) 
จากนั้นใส่รายละเอียดต่าง ๆ (2) และกดบันทึก (3) ดังแสดงในรูปที่ 77 

รูปที่ 75 การเพ่ิมข้อมูลตัวบ่งชี้ 

คลิก 

1 

2 

1 

2 

3 
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2.3.4 สภาพที่พึงประสงค์  

   2.3.4.1 เข้าสู่เมนูสภาพที่พึงประสงค์ของนักเรียนชั้นอนุบาล โดยการกดปุ่มสภาพที่
พึงประสงค์ ดังแสดงในรูปที่ 79 

 

รูปที่ 76 เมนูสภาพที่พึงประสงค์ของนักเรียนชั้นอนุบาล 

 

2.3.4.2 เมื่อเข้าสู่เมนูสภาพที่พึงประสงค์ของนักเรียนชั้นอนุบาลแล้ว ระบบจะแสดง
รายการท ั ้ งหมด ผ ู ้ด ูแลระบบสามารถเพ ิ ่มข ้อม ูล (1) และเข ้าจ ัดการข ้อม ูล (2) โดยการกดปุ่ม                         
ดังแสดงในรูปที่ 80 

รูปที่ 77 ข้อมูลสภาพที่พึงประสงค์ 

2.3.4.3 เพิ่มข้อมูลสภาพที่พึงประสงค์ของนักเรียนชั้นอนุบาล โดยการกดปุ่มเพ่ิม
ข้อมูล (ดังแสดงในรูปที่ 136) จากนั้นใส่รายละเอียดต่าง ๆ (1) และกดบันทึก (2) ดังแสดงในรูปที่ 81 

รูปที่ 78 การเพ่ิมข้อมูลสภาพที่พึงประสงค์ 

คลิก 

1 

2 

2 

1 
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บทที่ 3 การจัดการภาคการศึกษา 

3.1 เมนูการจัดการภาคการศึกษา  
` 3.1.1 การเข้าสู่เมนูการจัดการภาคการศึกษา 

3.1.1.1 เข้าสู ่เมนูการจัดการภาคการศึกษาโดยกดปุ่มภาคการศึกษา ดังแสดง       
ในรูปที่ 83 

 

รูปที่ 79 เมนูการจัดการภาคการศึกษา 

คลิก 
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3.1.1.2 เมื่อเข้าสู่เมนูการจัดการภาคการศึกษาแล้ว ระบบจะแสดงแถบเครื่องมือ
เพื่อการจัดการภาคการศึกษา (1) รายละเอียดชั้นเรียนในภาคการศึกษา (2) สรุปผลรายวิชาของนักเรียน
ทั้งหมด (3) และรายงานต่าง ๆ (4) ดังแสดงในรูปที่ 84 

รูปที่ 80 แถบเครื่องมือการจัดการภาคการศึกษา 

3.1.1.3 ดูรายละเอียดของภาคการศึกษา ให้กดปุ่มรายละเอียดของภาคการศึกษา 
ดังแสดงในรูปที่ 85 

รูปที่ 81 การจัดการภาคการศึกษา 

3.2 การเพิ่มข้อมูลภาคการศึกษา 
ผู้ดูแลระบบสามารถเพิ่มข้อมูลภาคการศึกษา (1) จากนั้นใส่รายละเอียดต่าง ๆ (2) และนั้นก

บันทึก (3) ดังแสดงในรูปที่ 86 
 

1 
2 

4 

3 

คลิก 

1 

2 

3 
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รูปที่ 82 การเพ่ิมข้อมูลภาคการศึกษา 

3.3 เมนูชั้นเรียน 
3.3.1. เมนูจัดการชั้นเรียน 

  3.3.1.1 เข้าสู่เมนูจัดการชั้นเรียน โดยการกดปุ่มชั้นเรียน ดังแสดงในรูปที่ 87 

รูปที่ 83 ปุ่มจัดการชั้นเรียน 

 

3.3.1.2 เมื่อเข้าสู่เมนูการจัดการชั้นเรียนแล้ว ระบบจะแสดงชั้นเรียนทั้งหมดในภาค
การศึกษา โดยผู้ดูแลระบบสามารถเพิ่มชั้นเรียน (1) และจัดการข้อมูลชั้นเรียน (2) โดยการกดปุ่มดังแสดง       
ในรูปที ่88 

รูปที่ 84 ชั้นเรียนในภาคการศึกษา 

3.3.2 การเพิ่มชั้นเรียน  
3.3.2.1 เพิ่มข้อมูลชั้นเรียน โดยการกดปุ่มเพิ่มข้อมูล (ดังแสดงในรูปที่ ) จากนั้นใส่

รายละเอียดต่าง ๆ ของชั้นเรียน (1) และกดบันทึก (2) ดังแสดงในรูปที่ 89 

คลิก 

1 

2 
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รูปที่ 85 การเพ่ิมข้อมูลชั้นเรียน 

3.3.2.2 จัดการข้อมูลนักเรียนในชั้นเรียน โดยการกดปุ่มข้อมูลนักเรียน ดังแสดงใน
รูปที่ 90 

รูปที่ 86 ปุ่มนักเรียน 

3.3.3 การเพิ่มนักเรียนเข้าชั้นเรียน 

3.3.3.1 เมื่อกดปุ่มข้อมูลนักเรียนแล้ว หากเป็นการเพ่ิมห้องเรียนใหม่ จะไม่มีรายชื่อ
นักเรียน สามารถเพ่ิมรายชื่อนักเรียน โดยการกดปุ่มเมนูห้องเรียน (1) จากนั้นเลือกข้อมูลนักเรียน (2) ดังแสดง
ในรูปที่ 91 
 

รูปที่ 87 เมนูห้องเรียน 

1 2 

คลิก 

1 

2 
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3.3.3.2 จากนั้นระบบจะแสดงหน้าข้อมูลนักเรียน ให้ผู้ใช้งานเพิ่มข้อมูลนักเรียนใน
กรณีต้องการเพิ่มรายชื่อที่มีในระบบอยู่แล้ว โดยการกดปุ่มเพ่ิมนักเรียน ดังแสดงในรูปที่  

รูปที่ 88 ปุ่มเพ่ิมนักเรียน 

 

3.3.3.3 จะแสดงหน้าต่าง เพื่อให้ผู้ใช้งานเพิ่มนักเรียนเข้าระบบ โดยสามารถเพ่ิม
นักเรียนในระบบ (1) นักเรียนใหม่ (2) นักเรียนจากห้องเรียน (3) และนักเรียนจากรหัสนักเรียน (4)             
ดังแสดงในรูปที่  
 

                 รูปที่ 89 วธิีการเพ่ิมนักเรียนเข้าชั้นเรียน 

3.3.3.4 การเพ่ิมนักเรียนจากระบบ 
เพิ่มนักเรียนจากรายชื่อในระบบ โดยการกดปุ่มนักเรียนในระบบ (ดังแสดง

ในรูปที่ ) จากนั้นค้นหารายชื่อ (1) และกดปุ่มเพ่ิม (2) ดังแสดงในรูปที่  

1 

1 
4 

2 

3 
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รูปที่ 90 การเพ่ิมนักเรียนจากระบบ 

 
 
 
 
 
 
 
 

3.3.3.5 การเพ่ิมรายชื่อนักเรียนใหม่  
เพิ ่มรายชื ่อนักเรียนใหม่เข้าชั ้นเรียน โดยการกดปุ่มเพิ ่มนักเรียนใหม่        

(ดังแสดงในรูปที่) จากนั้นใส่รหัสนักเรียน (1) ชื่อ (2) เลือกคำนำหน้า (3) ระบุนามสกุล (4) และกดปุ่มบันทึก 
(5) ดังแสดงในรูปที่  

1 

2 
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รูปที่ 91 การเพ่ิมรายื่อนักเรียนใหม่ 

3.3.3.6 การเพ่ิมรายชื่อจากห้องเรียน  
เพิ่มรายชื่อนักเรียนเข้าสู่ชั้นเรียน โดยการเลือกนักเรียนจากห้องเรียนเดิม

ในภาคการศึกษาท่ีผ่านมา (1) หากต้องการเพิ่มเข้าทีละคน ให้กดปุ่มเพ่ิมหลังรายชื่อที่ต้องการ (2) หรือเพ่ิมเข้า
ทั้งชั้นเรียนโดยการกดปุ่มเพ่ิมนักเรียนที่เลือกเข้าชั้นเรียน (3) ดังแสดงในรูปที่  
 

 

รูปที่ 92 การเพ่ิมรายชื่อจากห้องเรียน 

3.3.3.7 การเพ่ิมรายชื่อจากรหัสนักเรียน 
เพิ่มรายชื่อนักเรียนเข้าชั้นเรียนโดยระบุรหัสนักเรียนลงในช่องค้นหา (1) 

จากนั้นกดเพ่ิมรายชื่อ (2) ดังแสดงในรูปที่  

1 

คลิก 

2 

3 

5 

4 

2 

3 

1 
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รูปที่ 93 การเพ่ิมรายชื่อจากรหัสนักเรียน 

3.3.4 การจัดการข้อมูลนักเรียน 

เมื่อเพิ่มรายชื่อนักเรียนเข้าชั้นเรียนแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลนักเรียนทั้งหมด โดย
ผู้ดูแลระบบสามารถเข้าจัดการข้อมูลนักเรียน โดยการเลือกรายชื่อนักเรียนและกดปุ่มดังแสดงในรูปที่ 92 

รูปที่ 94 เครื่องมือจัดการข้อมูลนักเรียน 

 

 

ปุ่มจัดการข้อมูลนักเรียนแต่ละปุ่มมีหน้าที่ ดังนี้ 
 1= ปุ่มลบรายชื่อนักเรียน 

1 

2 

เคร่ืองมือจัดการข้อมูลนักเรียน 
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 2= ปุ่มจำหน่ายนักเรียนออกจากห้อง 
 3= ปุ่มย้ายนักเรียนไปห้องอ่ืน 
 4= ปุ่มสลับรายชื่อนักเรียนลง 

5= ปุ่มสลับรายชื่อนักเรียนขึ้น 
6= ปุ่มแก้ไขรายชื่อนักเรียน 

 

 

 

 

รูปที่ 95 คำอธิบายปุ่มจัดการข้อมูลนักเรียน 

3.3.4.1 การลบรายชื่อนักเรียน 

ลบนักเรียนออกจากห้องเรียนโดยการกดปุ่มลบ (ดังแสดงในรูปที ่ 24) 
จากนั้นเลือกรายวิชาที่ต้องการลบรายชื่อนักเรียนออก (1) และกดยืนยันลบนักเรียน (2) ดังแสดงในรูปที่ 94 

 

รูปที่ 96 การลบนักเรียนออกจากห้องเรียน  

3.3.4.2 การจำหน่ายรายชื่อนักเรียน 

การจำหน่ายนักเรียนออกจากห้องเรียนปัจจุบัน ทำโดยการกดปุ่มจำหน่าย
ออกจากห้อง (ดังแสดงในรูปที่ 24) จากนั้นใส่รายละเอียดการจำหน่าย (1) เลือกรายวิชาที่ต้องการจำหน่าย
ออก (2) และกดจำหน่าย (3) ดังแสดงในรูปที่ 95 

1 1 

1 1 

1 1 

1 

2 
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รูปที่ 97 การจำหน่ายนักเรียนออกจากห้องเรียน 

3.3.4.3 การย้ายรายชื่อนักเรียน  
การย้ายนักเรียนจากห้องเดิมไปห้องเรียนอ่ืน ทำโดยการกดปุ่มย้ายนักเรียน 

(ดังแสดงในรูปที่ 24) จากนั้นเลือกห้องเรียนที่ต้องการย้ายนักเรียนไป ดังแสดงในรูปที่ 96 

รูปที่ 98 การย้ายนักเรียนไปห้องเรียนอื่น 

3.3.4.4 การแก้ไขข้อมูลนักเรียน 

การแก้ไขข้อมูลนักเรียนในชั้นเรียน ให้กดปุ่มแก้ไข (ดังแสดงในรูปที่ 24) 
จากนั้นกรอกข้อมูลที่ต้องการ (1) และกดบันทึก (2) ดังแสดงในรูปที่ 97 

รูปที่ 99 การแก้ไขข้อมูลนักเรียน 

3.3.5 การเข้าเรียนของนักเรียน  

   3.3.5.1 เข้าถึงข้อมูลการเข้าเรียนในแต่ละรายวิชาของนักเรียน โดยการกดปุ่มเมนู

ห้องเรียน จากนั้นกดปุ่มการเข้าเรียน ดังแสดงในรูปที่  

1 

2 

3 

เลือก 

1 2 
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รูปที่ 100 การเข้าเรียน 

   3.3.5.2 จากนั้นระบบจะแสดงข้อมูลการเข้าเรียนของนักเรียนในทุกรายวิชา หาก

ผู้ใช้งานต้องการพิมรายงานผลการเชคชื่อของนักเรียน ให้กดปุ่มพิมพ์ ดังแสดงในรูปที่  
 

รูปที่ 101 ปุ่มพิมพ์รายงานการเข้าเรียน 

 

 

 

 

 

 

3.3.6 การจัดการผลการเรียน 

3.3.6.1 จัดการข้อมูลผลการเรียนแต่ละรายวิชา โดยการกดปุ่มเมนูห้องเรียน (1) 
จากนั้นกดปุ่มผลการเรียน (2) ดังแสดงในรูปที่ 109 

1 

2 

คลิก 
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รูปที่ 102 เมนูผลการเรียน 

3.3.6.2 เมื่อเข้าสู่เมนูผลการเรียนแล้ว ระบบจะแสดงผลการเรียนในแต่ละรายวิชา 
โดยผู้ดูแลระบบสามารถดาวน์โหลดรายงานเพื่อส่งข้อมูลให้กับ สช. (1) ดาวน์โหลดด้วยรูปแบบปกติ (2)      
อัพโหลดไฟล์คะแนนจาก excel (3) และสั่งพิมพ์เกรด (4) ดังแสดงในรูปที่ 110 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 103 ผลการเรียน และปุ่มคำสั่ง 

3.3.7 การจัดการตารางเรียน 

3.3.7.1 จัดการตารางเรียนโดยกดปุ่มเมนูห้องเรียน จากนั้นเลือกตารางเรียน ดัง
แสดงในรูปที่ 111 

1 2 

1 

2 
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รูปที่ 104 การจัดการตารางเรียน 

3.3.7.1 เมื่อเข้าสู่หน้าตารางเรียนแล้ว ระบบจะแสดงตารางเรียนยังไม่มีข้อมูล     
โดยผู้ดูแลระบบสามารถเพิ่มข้อมูลตารางเรียน โดยการเลือกประเภทตาราง (1) จากนั้นกำหนดการแสดง
รายชื่อวิชาและครูผู้สอน (2) และกดปุ่มเพ่ิมรายวิชาในตาราง (3) ดังแสดงในรูปที่ 112 

รูปที่ 105 หน้ารายละเอียดการจัดการตารางเรียน 

 
 
 
 
3.3.7.2 เมื่อกดปุ่มเพิ่มรายวิชาแล้ว เลือกระดับชั้นที่ต้องการสร้างตารางเรียน (1) 

จากนั้นเลือกรายวิชา (2) และกดค้นหาครูผู้สอนและเพ่ิมรายชื่อครูผู้สอน (3) ดังแสดงในรูปที่ 113 

1 

2 

1 2 

3 
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รูปที่ 106 การเพ่ิมรายวิชาในตารางเรียน 

3.4 เมนูคำนวณผลการศึกษา 
3.4.1 เข้าสู่เมนูการคำนวณผลการศึกษา โดยการกดปุ่มคำนวณผล ดังแสดงในรูปที่ 115 

รูปที่ 107 ปุ่มคำนวณผลการศึกษา 

  3.4.2 เมื่อเข้าสู่เมนูการคำนวณผลการศึกษาแล้ว ระบบจะแสดงชั้นเรียนทั้งหมดในภาค
การศึกษา โดยผู้แลระบบสามารถจัดการผลการศึกษาของแต่ละชั้นเรียนด้วยปุ่มเครื่องมือการจัดการ (1) 
จากนั้นผู้ใช้งานสามารถตั้งค่ากาคำนวณผลการศึกษาโดยการกดปุ่มตั้งค่า (2) ดังแสดงในรูปที ่116 

รูปที่ 108 ปุ่มจัดการผลการศึกษา 

 

1 

2 

3 

คลิก 

2 

1 



45 
 

3.4.2.1 ผู้ใช้งานสามารถเข้าสู่หน้าข้อมูลนักเรียน โดยการกดปุ่มข้อมูลนักเรียน      
ดังแสดงในรูปที่  

รูปที่ 109 ปุ่มข้อมูลนักเรียน 

 3.4.2.1.1 เมื่อกดปุ่มข้อมูลนักเรียนแล้ว ระบบจะนำผู้ใช้งานเข้าสู่หน้า
ข้อมูลนักเรียน ดังแสดงในรูปที่  

รูปที่ 110 หน้าข้อมูลนักเรียน 

3.4.2.2 การพิมพ์ผลการศึกษารายห้อง ให้กดปุ่มพิมพ์ ดังแสดงในรูปที่ 117 
 

รูปที่ 111 ปุ่มพิมพ์ผลการศึกษา 

    3.4.2.2.1 จากนั้นระบบจะแสดงหน้าต่าง เพี่อให้ผู้ใช้งานตั้งค่าการพิมพ์ผล
การศึกษา จากนั้นกดปุ่มพิมพ์ ดังแสดงในรูปที่  

 

รูปที่ 112 การพิมพ์ผลการศึกษา 

คลิก 

คลิก 

คลิก 
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    3.4.2.2.2 เมื่อกดพิมพ์แล้ว ระบบจะแสดงตัวอย่าง ดังแสดงในรูปที่  

รูปที่ 113 ตัวอย่างรายงานผลการศึกษา 

3.4.2.3 ตรวจสอบข้อมูลสรุปผลการเรียนของนักเรียนในชั้นเรียน โดยการกดปุ่ม
รายละเอียด ดังแสดงในรูปที่ 118 
 

รูปที่ 114 ปุ่มรายละเอียดผลการศึกษา 

3.4.2.3.1 จากนั ้นระบบจะแสดงรายละเอียดข้อมูลสรุปของชั ้นเรียน           
ดังแสดงในรูปที่  

 

คลิก 
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รูปที่ 115 ข้อมูลสรุปผลการศึกษารายชั้น 

3.4.2.4 กดปุ่ม Gpax เพื่อเข้าดูผลการเรียนตลอดหลักสูตรของนักเรียน    
ในชั้นเรียน ดังแสดงในรูปที่  

รูปที่ 116 ปุ่มขอ้มูลผลการเรียนตลอดหลักสูตร (GPAX) 

 3.4.2.4.1 เมื่อกดปุ่มผลการเรียนตลอดหลักสูตรแล้ว ข้อมูลผลการ
เรียนจะปรากฏ (1) ในหน้านี้ผู้ใช้งานสามารถดูคะแนนเปรียบเทียบผลการเรียนในแต่ละปีการศึกษา  โดยการ
กดปุ่มเปรียบเทียบ (2) และกดปุ่มพิมพ์เพ่ือพิมพ์รายงานผลการปรียบเทียบ (3) ดังแสดงในรูปที่  

รูปที่ 117 ข้อมูลผลการเรียนตลอดหลักสูตร 

3.4.2.4.1.1 ข้อมูลเปรียบเทียบ ดังแสดงในรูปที่  

คลิก 

1 

2 

3 
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รูปที่ 118 ข้อมูลเปรียบผลการเรียนรายบุคคล 

3.4.2.5 กดปุ่มคำนวณผลการศึกษา เพ่ือประมวลผลการศึกษาให้นักเรียนในชั้นเรียน 
ดังแสดงในรูปที่  

รูปที่ 119 ปุ่มคำนวณ GPA 

 3.4.2.5.1 จากนั้นระบบจะประมวลผลให้อัตโนมัติ ดังแสดงในรูปที่  

รูปที่ 120 การประมวลผล GPA อัตโนมัติ 

2.4.2.3 เรียงลำดับผลการศึกษา โดยการกดเรียงลำดับ GPA ดังแสดงในรูปที่ 120 
 

รูปที่ 121 ปุ่มเรียงลำดับ GPA 

คลิก 

คลิก 
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2.4.2.3.1 เมื่อกดปุ่มเรียงลำดับ GPA แล้ว ให้ผู้ดูแลระบบเลือกรายละเอียด
การแสดงลำดับ (1) จากนั้นกดปุ่มเรียงลำดับ (2) ระบบจะแสดงผล GPA ที่จัดการเรียงลำดับเรียบร้อยแล้ว (3) 
ดังแสดงในรูปที่ 121 

     

รูปที่ 122 การเรียงลำดับ GPA 

3.4.2.4 เรียงลำดับคะแนน โดยการกดปุ่มเรียงลำดับคะแนน ดังแสดงในรูปที่ 122 

รูปที่ 123 ปุ่มเรียงลำดับคะแนน 

3 .4.2.4.1 เมื่อกดปุ ่มเร ียงลำดับคะแนนแล้ว ให ้ผู้ ดูแลระบบเล ือก
รายละเอียดการแสดงลำดับ (1) จากนั้นกดปุ่มเรียงลำดับ (2) ระบบจะแสดงผลคะแนนที่จัดการเรียงลำดับ
เรียบร้อยแล้ว (3) ดังแสดงในรูปที่ 12 

รูปที่ 124 การเรียงลำดับคะแนน 

3.4.2.5 คำนวณผลการศึกษารวม โดยการกดปุ่มคำนวณ GPA รวม ดังแสดงใน     
รูปที่ 124 

1 

2 

3 

คลิก 

1 

2 

3 
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รูปที่ 125 ปุ่มคำนวณ GPA รวม 

3.4.2.5.1 เมื ่อผู ้ดูแลระบบกดปุ่มคำนวณ GPA รวมแล้วระบบจะแสดง
ประมวลผลการศึกษารวมทั้งหมด ดังแสดงในรูปที่ 125 

 

รูปที่ 126 หน้าแสดง GPA รวม 

3.4.2.6 จัดเรียงผลการศึกษารวม โดยการกดปุ่มจัดเรียง GPA รวม ดังแสดงใน     
รูปที่ 126 

รูปที่ 127 ปุ่มจัดเรียง GPA รวม 

3.4.2.6.1 เมื ่อกดปุ ่มเร ียงลำดับ GPA รวมแล้ว ให้ผ ู ้ด ูแลระบบเลือก
รายละเอียดการแสดงลำดับ (1) จากนั้นกดปุ่มเรียงลำดับ (2) ระบบจะแสดงผล GPA รวมที่จัดการเรียงลำดับ
เรียบร้อยแล้ว (3) ดังแสดงในรูปที่ 127 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 128 การจัดเรียงผลการศึกษา 

 
 

คลิก 

คลิก 

1 

2 

3 
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3.5 เมนูรายวิชาที่เปิดสอนในภาคการศึกษา 
เข้าสู่เมนูการจัดการรายวิชาที่เปิดสอน โดยการกดปุ่มรายวิชาที่เปิด ดังแสดงในรูปที่ 128 

รูปที่ 129 ปุ่มรายวิชาที่เปิดสอน 

3.5.1 การเพิ่มรายวิชาที่เปิดสอน 

3.5.1.1 เมื่อเข้าสู่เมนูการจัดการรายวิชาที่เปิดสอน ผู้ดูแลระบบสามารถค้นหา
รายวิชาที่ยังไม่เปิดในภาคการศึกษาปัจจุบันในระบบ (1) จากนั้นให้เลือกรายวิชาที่ขึ้นสถานะว่ายังไม่เปิดเพ่ือ
เพ่ิมเข้าสู่รายวิชาที่เปิด (2) ดังแสดงในรูปที่ 129 

รูปที่ 130 การเลือกรายวิชา 

3.5.1.2 เมื่อเลือกรายวิชาที่ยังไม่เปิดแล้ว ให้ผู้ดูแลระบบใส่ข้อมูลรายวิชาที่
ต้องการในหน้าต่างเพ่ิมรายวิชา (1) จากนั้นกดบันทึกการเปลี่ยนแปลง (2) ดังแสดงในรูปที่ 130 

คลิก 

1 

2 
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รูปที่ 131 การเพ่ิมรายวิชา 

 

 

 
3.5.2 รายวิชาที่เปิดสอน  

3.5.2.1 จัดการข้อมูลรายวิชาที่เปิดในภาคการศึกษาโดยการระบุชั้นเรียนที่ต้องการ 
(1) จากนั้นกดค้นหา (2) ระบบจะแสดงรายวิชาที่เปิดสอนทั้งหมด ผู้ดูแลระบบสามารถเข้าจัดการข้อมูล
รายวิชาโดยการกดไปที่วิชาที่ต้องการ (3) ดังแสดงในรูปที่ 131 

รูปที่ 132 การจัดการรายวิชาที่เปิดสอน 

`  3.5.3.1 เมื่อเลือกรายวิชาที่ต้องการแล้ว ระบบจะแสดงกลุ่มที่มีอยู่ของรายวิชา (1) 
โดยผู้ใช้งานสามารถเข้าจัดการข้อมูล ดูรายละเอียด (2) แก้ไข (3) และลบกลุ่ม (4) นอกจากนี้ยังสามารถเพ่ิม
กลุ่มของรายวิชา (5) โดยการการปุ่มดังแสดงในรูปที่ 132 

1 

2 

2 1 

3 
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รูปที่ 133 การจัดการกลุ่มที่เปิดสอน 

3.5.3.2 ผู้ดูแลระบบสามารถดูผลการเรียนของนักเรียนในแต่ละกลุ่ม โดยการกดที่
ปุ่มเกรด จากนั้นระบบจะแสดงผลการเรียนของนักเรียนในแต่ละกลุ่ม ดังแสดงในรูปที่ 133 
 

รูปที่ 134 หน้าแสดงผลการเรียนของนักเรียนแต่ละกลุ่ม 

3.6 เมนูสถานะข้อมูล 
3.6.1 เข้าสู่เมนูสถานะข้อมูลของครูผู้สอน โดยการกดปุ่มสถานะข้อมูล ดังแสดงในรูปที่ 134 

รูปที่ 135 ปุ่มสถานะข้อมูลของครูผู้สอน 

3.6.2 เมื่อเข้าสู่หน้าเมนูสถานะข้อมูลรายวิชาแล้ว ให้ผู้ดูแลระบบเลือกระดับชั้น และกลุ่ม
สาระการเรียนรู้ที่ต้องการดูสถานะข้อมูล (1) จากนั้นกดปุ่มแสดง (2) โดยระบบจะแสดงรายละเอียดสถานะ
ข้อมูลของครูเป็นรายบุคคล ดังแสดงในรูปที่ 135 

1 

2 3 

4 

5  

คลิก  
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รูปที่ 136 หน้าแสดงสถานะข้อมูลครูรายบุคคล 

3.6.2.1 ผู้ดูแลระบบสามารถเข้าตรวจสอบสถานะการเชคชื่อนักเรียน จากสีที่แสดง
ในตาราง โดยที ่ส ีแดงหมายถึงย ังไม ่ม ีการเชคชื ่อ (1) ส ่วนส ีเหล ืองหมายถึงม ีการเชคชื ่อแล ้ว (2)                    
ดังแสดงในรูปที่ 136 

รูปที่ 137 สถานะข้อมูลการเชคชื่อนักเรียน 

3.6.2.2 ผู้ดูแลระบบสามารถเข้าดูสถานะการทำคะแนนของครูผู้สอนเป็นรายบุคคล
ได้จากข้อมูลในตารางช่องคะแนน โดยสถานะสีแดงหมายถึงยังไม่มีการบันทึกข้อมูลคะแนนในระบบ (1) สี
เขียวหมายถึงมีการบันทึกคะแนนในระบบเรียบร้อยแล้ว (2) ดังแสดงในรูปที่ 137 

รูปที่ 138 สถานะข้อมูลการบันทึกคะแนนนักเรียน 

3.6.2.3 การวิเคราะห์คะแนนที่บันทึกเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่มรูปกราฟในตาราง
คะแนน ดังแสดงในรูปที่ 138 

1  2  

1  

2  

1  

2  
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รูปที่ 139 ปุ่มวิเคราะห์คะแนน 

3.6.2.3.1 เมื่อกดปุ่มวิเคราะห์คะแนนแล้ว ระบบจะแสดงหน้าต่างการ
วิเคราะห์คะแนน ดังแสดงในรูปที่ 139 
 

รูปที่ 140 ผลการวิเคราะห์คะแนน 

3.7 เมนูสถิติการมาเรียนของนักเรียนรายชั้น 
3.7.1 เข้าสู่เมนูสถิติการมาเรียนของนักเรียนรายชั้น โดยการกดปุ่มสถิตินักเรียนรายชั้น        

ดังแสดงในรูปที่ 40 

รูปที่ 141 ปุ่มสถิติการมาเรียนของนักเรียนรายชั้น 

3.7.2 เมื่อเข้าสู่หน้าเมนูสถิตินักเรียนรายชั้นแล้ว ให้ผู้ดูแลระบบใส่รายละเอียดของชั้นเรียน 
(1) จากนั้นเลือกชั้นเรียนที่ต้องการ (1) ดังแสดงในรูปที่ 141 

คลิก  

คลิก  

1  

2  
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รูปที่ 142 การค้นหาสถิติการเข้าเรียนในแต่ละชั้นเรียน 

3.7.2.1 หลังจากเลือกระดับชั้นที่ต้องการแล้ว ระบบจะแสดงสถานะการมาเรียนของ
นักเรียนแต่ละชั้นปี หากผู้ดูแลระบบต้องการทราบรายละเอียดสามารถกดปุ่มสีส้มในตาราง ดังแสดงในรูปที่ 142 

รูปที่ 143 สถานะการมาเรียนของนักเรียนแต่ละชั้นปี 

 
 
3.7.2.2 เมื่อกดปุ่มสีส้มแล้ว ระบบจะแสดงรายละเอียดการมาเรียนของนักเรียน

ทั้งหมดโดยแสดงจำนวนและรายชื่อนักเรียนที่มา ขาด และลา ดังแสดงในรูปที่ 143 
 

คลิก  



57 
 

รูปที่ 144 รายละเอียดการมาเรียนของนักเรียนรายชั้น 

3.8 เมนูสถิติการมาเรียนของนักเรียนรายวิชา 
3.8.1 เข้าสู่เมนูสถิติการมาเรียนของนักเรียนรายวิชา โดยการกดปุ่มสถิตินักเรียนรายวิชา ดัง

แสดงในรูปที่ 144 

รูปที่ 145  ปุ่มสถิติการมาเรียนของนักเรียนในรายวิชา 

3.8.2 เมื่อเข้าสู่หน้าเมนูสถิตินักเรียนรายวิชาแล้ว ให้ผู้ดูแลระบบใส่รายละเอียดการเชคชื่อ 
โดยสามารถกำหนดเวลาการเข้าสาย (1) จากนั้นเลือกชั้นเรียนที่ต้องการ (2) ดังแสดงในภาพที่ 145 

รูปที่ 146 การค้นหาสถิติการเข้าเรียนของนักเรียนในรายวิชา 

 

 

3.8.3 จากนั้นระบบจะแสดงผลเชคชื่อการมาเรียนของนักเรียนในแต่ละคาบ หากผู้ดูแลระบบ
ต้องการทราบรายละเอียดสามารถกดปุ่มสีส้มในตาราง ดังแสดงในรูปที่ 146 

 

คลิก  

1  

2 

คลิก  
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รูปที่ 147 สถานะการมาเรียนของนักเรียนแต่ละรายวิชา 

3.8.3.1 เมื่อกดปุ่มสีส้มแล้ว ระบบจะแสดงรายละเอียดการมาเรียนของนักเรียน
ทั้งหมดโดยแสดงจำนวนและรายชื่อนักเรียนที่มา ขาด และลา ดังแสดงในรูปที่ 147 
 

รูปที่ 148 รายละเอียดการมาเรียนของนักเรียนรายวิชา 

 

 

 

 

บทที่ 4 ข้อมลูนักเรียน 

4.1 ข้อมูลนักเรียน 
4.1.1 เข้าสู่เมนูการจัดการข้อมูลนักเรียน โดยกดปุ่ม ข้อมูลนักเรียนบนแถบเครื่องมือด้าน

ซ้ายมือ ดังแสดงในรูปที่ 148 
3 

คลิก  
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รูปที่ 149 เมนูข้อมูลนักเรียน 

4.1.2 เมื่อเข้าสู่เมนูข้อมูลนักเรียนแล้ว ระบบจะแสดงรายชื่อนักเรียนทั้งหมดตามลำดับรหัส
น ักเร ียน โดยผู ้ด ูแลระบบสามารถเพิ ่มข ้อม ูล (1) และจัดการข้อมูลน ักเร ียน  (2) โดยการกดปุ่ม                       
ดังแสดงในรูปที ่149 

รูปที่ 150 ข้อมูลนักเรียน 

 

4.1.3 เพิ่มข้อมูลนักเรียน โดยการกดปุ่มเพิ่มข้อมูล (1) จากนั้นใส่รายละเอียดข้อมูลของ
นักเรียน (2) ข้อมูลผู้ปกครอง (3) ข้อมูลการเข้าระบบ (4) และกดบันทึก (5) ดังแสดงในรูปที่ 150 

1 2 
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รูปที่ 151 การเพ่ิมข้อมูลนักเรียน 

4.2 รอบสมัครนักเรียนใหม่  
4.2.1 เข้าสู่เมนูการจัดการรอบสมัครนักเรียนใหม่ โดยกดปุ่มรอบสมัครนักเรียนใหม่บนแถบ

เครื่องมือด้านซ้ายมือ ดังแสดงในรูปที่ 152 

 

รูปที่ 152 เมนูรอบสมัครนักเรียนใหม่ 

4.2.2 เมื่อเข้าสู่เมนูรอบรับสมัครนักเรียนใหม่แล้ว ระบบจะแสดงรอบการรับสมัครนักเรียนที่
เปิดทั้งหมด โดยผู้ดูแลระบบสามารถเพิ่มรอบการรับสมัคร (1) และจัดการข้อมูลรอบการสมัครก่อนหน้า (2) 
โดยการกดปุ่มดังแดสงในรูปที ่153 

2  

1  

1  

1  

1  

คลิก 

2 



61 
 

รูปที่ 153 ข้อมูลรอบการรับสมัครเรียน 

4.2.3 เพ่ิมรอบการรับสมัครนักเรียนใหม่ โดยการกดปุ่มเพ่ิมข้อมูล (1) จากนั้นใส่รายละเอียด
การรับสมัคร (2) และกดบันทึก (3) ดังแสดงในรูปที ่154 

 

รูปที่ 154 การเพ่ิมรอบการรับสมัคร 

4.3 ใบสมัครนักเรียนใหม่  
4.3.1 เข้าสู่เมนูการจัดการใบสมัครนักเรียนใหม่ โดยกดปุ่มใบสมัครนักเรียนใหม่บนแถบ

เครื่องมือด้านซ้ายมือ ดังแสดงในรูปที่ 156 

 

รูปที่ 155 เมนูใบสมัครนักเรียนใหม่ 

 

 

 

4.3.2 เมื่อเข้าสู่เมนูรอบรับสมัครนักเรียนใหม่แล้ว ระบบจะแสดงรายชื่อนักเรียนใหม่ที่สมัคร
ทั้งหมด โดยผู้ดูแลระบบสามารถค้นหารายชื่อผู้สมัคร (1) จัดการรายชื่อผู้สมัคร (2) เพิ่มผู้สมัครใหม่ (3) 

1  

1  

2  

3 

คลิก 
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กำหนดรหัสนักเรียนให้แก่ผู้สมัคร (4) ปรับสถานะ (5) และดาวน์โหลดฟอร์มสำหรับกำหนดรหัสนักเรียน (6) 
ดังแสดงในรูปที่ 157 

    

 

 

 

 

รูปที่ 156 ข้อมูลรอบการับสมัครนักเรียน 

4.3.2.1 การจัดการข้อมูลผู้สมัคร 

4.3.2.1.1 จัดการข้อมูลผู้สมัครโดยการการปุ่มจัดการดังแสดงในรูปที่ 157          
จากนั้นแก้ไขรายละเอียดผู้สมัคร (1) และกดบันทึก (2) นอกจากนี้ผู้ดูแลระบบยังสามารแก้ไขสถานะการสมัคร 
(3) โดยการกดปุ่มดังแสดงในรูปที่ 158 
 

รูปที่ 157 การจัดการข้อมูลผู้สมัคร 

1  

2  
4  

3  

5  

6  

2 3 
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4.4 ประเภทเอกสารการรับสมัคร  

  4.4.1 เข้าสู่เมนูการจัดการประเภทเอกสารการรับสมัคร โดยกดปุ่มประเภทเอกสารการรับ
สมัครบนแถบเครื่องมือด้านซ้ายมือ ดังแสดงในรูปที่  

 

รูปที่ 158 เมนูประเภทเอกสารการรับสมัคร 

  4.4.2 จากนั้นระบบจะแสดงข้อมูลประเภทเอกสารการรับสมัครที ่ผู ้ใช้งานได้บันทึกไว้        
หากต้องการเพิ ่มประเภทเอกสารการร ับสมัคร ให ้กดปุ่ มเพิ ่มข ้อมูลประเภทเอกสารการร ับสมัคร                   
ดังแสดงในรูปที ่ 

รูปที่ 159 ปุ่มเพ่ิมข้อมูลประเภทเอกสารการรับสมัคร 

4.4.3 เมื่อกดปุ่มข้อมูลแล้ว ให้ใส่ชื่อของเอกสาร (1) และรายละเอียด หรือคำอธิบายของ
เอกสาร (2) จากนั้นกดปุ่มบันทึก (3) ดังแสดงในรูปที่  

 

รูปที่ 160 การเพ่ิมข้อมูลประเภทเอกสารการรับสมัคร 

คลิก 

คลิก 

1 

2 
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4.4.4 จากนั้นระบบจะแสดงข้อมูลของเอกสาร พร้อมกับปุ่มแก้ไข (1) และปุ่มลบข้อมูล (2)  
ดังแสดงในรูปที่  

 

รูปที่ 161 การจัดการข้อมูลประเภทเอกสารการรับสมัคร 

4.5 การกำหนดประเภทเอกสารในรอบการับสมัครนักเรียน 

  4.5.1 เข้าสู่รอบรับสมัครนักเรียน โดยเลือกเมนูรอบรับสมัครนักเรียนใหม่ ดังแสดงในรูปที่ 
 

รูปที่ 162 เมนูรอบรับสมัครนักเรียนใหม่ 

  4.5.2 จากนั้นกดที่รอบการรับสมัครปัจจุบัน ดังแสดงในรูปที่  

รูปที่ 163 รอบรับสมัครนักเรียนใหม่ 

  4.5.3 เมื่อเข้าสู่รอบการรับสมัครแล้ว ให้เลือกชั้นเรียนที่เปิดรับสมัครนักเรียน จากนั้นกดปุ่ม
แก้ไขกลุ่มการรับสมัคร ดังแสดงในรูปที่  

รูปที่ 164 ปุ่มแก้ไขกลุ่มรับสมัคร 

2 1 

คลิก 

คลิก 

คลิก 
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 4.5.4 จากนั้นระบบจะแสดงหน้าต่างเพื่อให้ผู้ใช้งานเลือกประเภทเอกสารในการรับสมัคร
นักเรียน (1) นอกจากนี้ยังสามารถเลือกรูปแบบของเอกสารว่าบังคับ (2) หรือไม่บังคับ (3) จากนั้นกดปุ่มบันทึก 
(4) ดังแสดงในรูป  

 

รูปที่ 165 การกำหนดเอกสารการรับสมัครในกลุ่มรับสมัครนักเรียนใหม่ 

4.5.5 หลังจากกดปุ่มบันทึกแล้ว ระบบจะแสดงประเภทเอกสารสำหรับชั้นเรียนที่เปิดรับสมัคร        
ดังแสดงในรูปที ่

รูปที่ 166 ข้อมูลเอกสารทึ่ใช้ในการรับสมัครนักเรียนใหม่ 

 

 

1 

2 

3 

4 



66 
 

บทที่ 5 ระบบบันทึกเวลางาน  

5.1 การจัดการเวลางาน  

5.1.1 เมนูข้อมูลผู้ใช้งาน  

   เข้าสู่เมนูข้อมูลผู้ใช้งาน โดยการเลือกเครื่องมือผู้ใช้งาน จากนั้นกดปุ่มผู้ใช้งาน                   
ดังแสดงในรูปที ่3 

 

รูปที่ 167 เมนูข้อมูลผู้ใช้งาน 

5.1.2 หน้าข้อมูลผู้ใช้งาน 

   เมื่อเข้าสู่หน้าข้อมูลผู้ใช้งานแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลของผู้ใช้งานในระบบ ผู้ดูแล
ระบบสามารถจัดการข้อมูลโดยการใช้เครื่องมือต่าง ๆ คือ ปุ่มเพิ่มข้อมูลผู้ใช้งาน (1) แถบเครื่องมือลงเวลา
ทำงาน (2) และเครื่องมือจัดการข้อมูล (3) ดังแสดงในรูปที่ 4 

รูปที่ 168 หน้าข้อมูลผู้ใช้งาน 

คลิก 

1 

2 

3 



67 
 

5.1.3 การกำหนดวันทำงาน 

  5.1.3.1 ผู้ใช้งานงานสามารถกำหนดวันและเวลาทำงานในระบบโดยการกดปุ่มวัน
ทำงาน ดังแสดงในรูปที่ 5 
 

รูปที่ 169 ปุ่มเมนูกำหนดวันทำงาน 

   
5.1.3.2 เมื่อกดปุ่มวันทำงานแล้ว ระบบจะแสดงหน้าข้อมูลวันทำงานที่ได้กำหนดไว้ก่อนหน้า หาก

ผู้ใช้งานต้องการกำหนดวันทำงานในเดือนใหม่ ให้เลือกเดือนที่ต้องการ (1) จากนั้นกดปุ่มแก้ไขวันทำงานตรง
มุมบนด้านขวามือ (2) ดังแสดงในรูปที่ 6 

รูปที่ 170 การกำหนดวันทำงาน 

   5.1.3.3 เมื่อกดแก้ไขวันทำงานแล้ว ระบบจะแสดงหน้าต่าง เพื่อให้ผู้ใช้งานกำหนด
วันทำงาน โดยให้กำหนดวัน (1) กำหนดเวลาเริ่มต้นและสิ้นสุด (2) จากนั้นเลือกวันที่ต้องการกำหนดในตาราง 
(3) และกดปุ่มบันทึก (4) ดังแสดงในรูปที่ 7 
 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 171 การกำหนดวันทำงาน 

คลิก  
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5.1.3.4 เมื่อกดบันทึกแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลวันทำงาน หากต้องการแก้ไขข้อมูล
เวลาทำงาน ให้กดปุ่มแก้ไขอีกครั้ง (1) นอกจากนี้ผู้ดูแลระบบยังสามารถดูรายละเอียดการมาทำงาน (2) และ
สั่งพิมพ์รายงานการมาทำงานของครูเป็นรายวันได้ (3) ดังแสดงในรูปที่ 8 
 

รูปที่ 172 หน้าข้อมูลวันทำงาน 

5.1.4 การกำหนดจุดลงเวลาสำหรับ GPS  

  5.1.4.1 กำหนดจุดลงเวลาเพื ่อจำกัดพื ้นที ่ในการลงเวลาทำงานของบุคลากร         

โดยการกดปุ่มจุดลงเวลา ดังแสดงในรูป 9 

 

รูปที่ 173 ปุ่มกำหนดจุดลงเวลา 

  5.1.4.2 เมื่อกดปุ่มกำหนดจุดลงเวลาแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลจุดลงเวลาที่ได้ใส่

ข้อมูลไว้ในระบบ โดยจะแสดงชื่อจุด (1) ละติจูด (2) ลองจิจูด (3) นอกจากนี้ผู้ดูแลระบบยังสามารถจัดการ

ข้อมูลโดยการใช้เครื่องมือการจัดการ (4) ดังแสดงในรูปที่ 10 

รูปที่ 174 ข้อมูลจุดลงเวลา 

 

 

  

1 

2 3 

คลิก  

2 3 1  4 
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 5.1.4.3 เพ่ิมจุดลงเวลา โดยการกดปุ่มเพ่ิมข้อมูลจุดลงเวลา (1) กำหนดจุด (2)    ระบุละติจูด

และลองจิจูด (3) จากนั้นกดปุ่มบันทึก (4) ดังแสดงในรูปที่ 11 

รูปที่ 175 การเพ่ิมข้อมูลจุดลงเวลา 

5.1.4.4 เมื่อบันทึกข้อมูลแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่บันทึก และแผนที่ที่ได้ระบุพิกัด

แล้ว จากนั้นให้ผู้ดูแลระบบสร้างขอบเขตจุดลงเวลาบนแผนที่ โดยการกดปุ่มสร้างขอบเขต ดังแสดงในรูปที่ 12 

 

รูปที่ 176 ปุ่มสร้างขอบเขตจุดลงเวลา 

คลิกเพ่ือสร้างขอบเขต  

4 

1 

2 

3 
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5.1.4.5 เมื่อกดปุ่มสร้างขอบเขตแล้ว ระบบจะแสดงแผนที่เพื่อให้ผู้ดูแลระบบเลือก
จุดลงเวลา โดยการคลิกเลือกลงบนแผนที่ (1) จากนั้นจุดที่เลือกจะแสดงพิกัดขึ้นในตาราง (2) หากต้องการ
เลือกจุดใหม่สามารถกดปุ่มล้างแล้วเลือกใหม่ (3) หากข้อมูลถูกต้องตามที่ต้องการให้กดปุ ่มบันทึก (4)                   
ดังแสดงในรูปที่ 13 

 

รูปที่ 177  การสร้างขอบเขตจุดลงเวลา 

5.1.5 การตรวจสอบข้อมูลการบันทึกเวลาทำงาน  
5.1.5.1 หน้าแรก  

5.1.5.1.1 หากผู้ดูแลระบบต้องการตรวจสอบข้อมูลการลงเวลาทำงานของ
ผู้ใช้งานในระบบ ให้กดปุ่มลงเวลา ดังแสดงในรูปที่ 14 

 

รูปที่ 178 ปุ่มข้อมูลการลงเวลา 

 

 

 

 

คลิก  

1   

2  

3  

4  
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2.5.1.2 เมื่อกดปุ่มการลงเวลาทำงานแล้ว ให้ผู ้ดูแลระบบเลือกเดือนที่ต้องการดู
ข้อมูล (1) หากต้องการอัพเดตข้อมูลที่เป็นปัจจุบันให้กดปุ่มประมวลผล (2) เมื่อกดประมวลผลแล้วระบบจะ
แสดงข้อมูลการลงเวลางานของผู้ใช้งานในระบบทุกคน ดังแสดงในรูปที่ 15 

 

รูปที่ 179 ข้อมูลการลงเวลาทำงาน 

5.1.5.2 ข้อมูลการบันทึกเวลา  

5.1.5.2.1 ดูข้อมูลการลงเวลางานเป็นรายบุคคล ให้กดปุ่มรายละเอียดหลัง
ชื่อที่ต้องการ (1) หากต้องการสั่งพิมพ์ข้อมูลการบันทึกเวลางานเป็นรายบุคคลให้กดปุ่มพิมพ์หลังรายชื่อ         
ที่ต้องการ (2) ดังแสดงในรูป 16 

 

รูปที่ 180 ข้อมูลการลงเวลางานรายบุคคล 

 

1  

2 

คลิกเพ่ือดูข้อมูล  

คลิก 



72 
 

5.1.5.2.2 เมื่อกดปุ่มรายละเอียดแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลการลงเวลางาน
ในแต่ละวัน โดยจะแสดงสถานะคือ สีแดง=ไม่บันทึกเวลา (1), สีเหลือง=สายหรือกลับก่อนเวลา (2) และสี
เขียว=มาทำงานปกติ (3) ดังแสดงในรูปที่ 17 

รูปที่ 181 การแสดงผลการลงเวลางาน 

5.1.5.3 การแก้ไขบันทึกเวลา 

5.1.5.3.1 หากผู้ใช้งานมีเหตุขัดข้องในการบันทึกเวลาเข้างาน ให้ผู ้ดูแล

ระบบที่ถูกกำหนดหน้าที่ในการจัดการเวลาทำงานแก้ไขให้ โดยกดที่ปุ ่มรายละเอียด ดังแสดงในรูปที่ 16 

จากนั้นเมื่อเข้าสู่หน้ารายละเอียดแล้ว ให้กดปุ่มแก้ไขหลังวันที่ต้องการ ดังแสดงในรูปที่ 18 

 

รูปที่ 182 ปุ่มแก้ไขการบันทึกเวลา 

5.1.5.3.2 เมื ่อกดปุ่มแก้ไขการบันทึกเวลาแล้ว ระบบจะแสดงหน้าต่าง 
เพ่ือให้ผู้ดูแลระบบเพ่ิมการบันทึกเวลาใหม่ ดังแสดงในรูปที่ 19 
 

รูปที่ 183 ปุ่มแก้ไขบันทึกเวลา 

1 
2 

3 

กดปุ่มเพ่ือแกไ้ขการบันทึกเวลา  

กดปุ่มเพ่ือเพ่ิมบันทึกเวลา  
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5.1.5.3.3 จากนั้นระบบจะแสดงหน้าต่างอีกครั้งเพื่อให้ใส่ข้อมูลเวลาใหม่ 

โดยให้ระบุเหตุผล (1) จากนั้นระบุเวลาใหม่ (2) และกดบันทึก (3) ดังแสดงในรูปที่ 20 

 

รูปที่ 184 การบันทึกเวลาใหม่ 

5.1.5.3.4 เมื่อบันทึกเวลาใหม่แล้ว ระบบจะแสดงสถานะการบันทึกเวลา               

โดยผู้ดูแลระบบ ดังแสดงในรูปที่ 21 

 

รูปที่ 185 ข้อมูลการบันทึกเวลาใหม่ 

5.1.5.4 การจัดการข้อมูลอุปกรณ์สแกน QR CODE  

  5.1.5.4.1 ในกรณีที่ผู้ใช้งานต้องการลงทะเบียนอุปกรณ์ใหม่ ให้แจ้งผู้ดูแล

ระบบที่มีหน้าที่ในการจัดการการบันทึกเวลาทำงาน ให้จัดการล้างข้อมูลอุปกรณ์เดิม โดยให้เข้าเมนูผู้ใช้งาน               

ดังแสดงในรูปที่ 22 

 

รูปที่ 186 เมนูข้อมูลผู้ใช้งาน 

 

1 

2 

3 

คลิก  
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5.1.5.4.2 เมื่อเข้าสู่เมนูข้อมูลผู้ใช้งานแล้ว ให้คลิกที่รายชื่อหรือปุ่มแก้ไข

ของผู้ใช้งานที่ต้องการล้างข้อมูลอุปกรณ์เดิม ดังแสดงในรูปที่ 23 

 

รูปที่ 187 การเข้าสู่เมนูรีเซ็ตอุปกรณ์ 

  5.1.5.4.3 เมื่อเข้าสู่ข้อมูลผู้ใช้งานแล้ว ให้กดปุ่มแก้ไข ดังแสดงในรูปที ่24 

 

รูปที่ 188 ปุ่มแก้ไขข้อมูล 

  5.1.5.4.3 จากนั ้นให ้กดปุ ่ม RESET DEVICE ID เพื ่อล ้างข ้อมูลการ

ลงทะเบียนอุปกรณ์ ดังแสดงในรูปที่ 25 เมื่อล้างข้อมูลแล้วผู้ใช้งานสามารถลงทะเบียนอุปกรณ์ใหม่ด้วยตนเอง

ได้เลย  

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 189 ปุ่มรีเซ็ตอุปกรณ์ลงทะเบียน 

คลิก  

คลิก  

คลิก  
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5.1.5.4 การจัดการข้อมูลบัตร RFID   

  5.1.5.4.1 ในกรณีที่ผู ้ใช้งานต้องการบันทึกรหัสบัตร RFID ให้แจ้งผู้ดูแล

ระบบที่มีหน้าที่ในการจัดการการบันทึกเวลาทำงาน โดยให้เข้าเมนูผู้ใช้งาน ดังแสดงในรูปที่ 22 

000 

รูปที่ 190 เมนูข้อมูลผู้ใช้งาน 

5.1.5.4.2 เมื่อเข้าสู่เมนูข้อมูลผู้ใช้งานแล้ว ให้คลิกที่รายชื่อหรือปุ่มแก้ไข

ของผู้ใช้งานที่ต้องการบันทึกรหัสบัตร ดังแสดงในรูปที่ 23 

 

รูปที่ 191 การเข้าสู่เมนูบันทึกรหัสบัตร RFID 

  5.1.5.4.3 เมื่อเข้าสู่ข้อมูลผู้ใช้งานแล้ว ให้กดปุ่มแก้ไข ดังแสดงในรูปที ่24 

 

 

รูปที่ 192 ปุ่มแก้ไขข้อมูล 

   

คลิก  

คลิก  

คลิก  
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5.1.5.4.3 จากนั้นให้คลิกเมาส์ใบช่องรหัสบัตร RFID (1) และนำบัตรที่ต้องการบันทึกรหัส

แตะบนเครื่องอ่านบัตร จากนั้นรหัสบัตรจะแสดงในช่องดังกล่าว และกดปุ่มอัพเดต (2) ดังแสดงในรูปที่ 193 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 193 การบันทึกรหัสบัตร RFID 

5.2 บันทึกเวลาการทำงาน  

5.2.1 เมนูบันทึกเวลา (โปรไฟล์)  

5.2.1.1 การเข้าสู่เมนูโปรไฟล์ 

เข้าสู่เมนูบันทึกเวลาการทำงาน โดยการเลือกเมนูโปรไฟล์บนแถบเครื่องมือ
ด้านซ้ายมือ ดังแสดงในรูปที่ 194 
 

รูปที่ 194 เมนูบันทึกเวลาการทำงาน 

คลิก  

1  

2  
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5.2.1.2 การบันทึกเวลาด้วย GPS 

5.2.1.2.1 เข้าเมนูบันทึกเวลาด้วย GPS แล้ว ให้กดปุ่ม GPS ในเมนูโปรไฟล์            
ดังแสดงในรูปที่ 27 
 

รูปที่ 195 เมนูบันทึกเวลาด้วย GPS 

5.2.1.2.2 เมื่อเข้าสู่การบันทึกเวลาด้วย GPS แล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลการ
บันทึกเวลาการทำงานในเดือนปัจจุบัน (1) นอกจากนี้ผู ้ใช้งานสามารถดูข้อมูลการบันทึกเวลาการทำงาน
ย้อนหลังโดยการเลือกปี และเดือนที่ต้องการ (2) ดังแสดงในรูปที่ 28 
 

รูปที่ 196 การลงเวลาทำงาน 

  

1  

2  

คลิก  
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5.2.1.2.3 หากผู้ใช้งานต้องการบันทึกเวลาการทำงาน ให้เข้าไปในบริเวณที่
โรงเรียนกำหนด จากนั้นสถานะพื้นที่ในระบบจะเปลี่ยนจากสีแดงเป็นสีเขียว (1) ให้ทำการกดปุ่มเชคอิน (2)             
เพ่ือลงเวลาการทำงาน ดังแสดงในรูปที่ 29 
 

รูปที่ 197 ปุ่มบันทึกเวลาทำงาน 

    5.2.1.2.4 เมื่อผู้ใช้งานเชคอินแล้ว ระบบจะแสดงสถานะการลงเวลาทำงาน

ในตารางด้านล่าง ดังแสดงในรูปที่ 30 

 

 

รูปที่ 198 สถานะการบันทึกเวลาทำงาน 

2 1 



79 
 

5.2.1.3 การบันทึกเวลาด้วย QR CODE  

5.2.1.3.1 การบันทึกเวลาการทำงานด้วยการสแกน QR CODE ให้ผู้ดูแล

ระบบทำการเปิดระบบ จากนั้นให้เลือกปุ่ม QR CODE SCANNER เพื่อเตรียมสำหรับการบันทึกเวลาของ

ผู้ใช้งาน ดังแสดงในรูปที่ 31 

 

รูปที่ 199 เมนู QR CODE SCANNER 

5.2.1.3.2 เมื ่อเข้าสู ่หน้า QR CODE SCANNER แล้วให้คลิกลงบนช่อง

สแกน และเปลี่ยนภาษาของเครื่องให้เป็นภาษาอังกฤษ ดังแสดงในรูปที่ 32 

 

รูปที่ 200 ช่อง QR CODE SCANNER 

 

 

 

คลิก  

คลิก  
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5.2.1.4 การสแกน QR CODE เพื่อบันทึกเวลางานของบุคลากร 

   5.2.1.4.1 เมื ่อผู ้ใช้งานสแกน QR CODE เพื ่อบันทึกเวลางานครั ้งแรก 
ลงทะเบียนอุปกรณ์ที่ใช้ในการลงเวลา โดยการเลือกเมนูบันทึกเวลา (1) จากนั้นกดปุ่มลงทะเบียนอุปกรณ์ (2)               
ดังแสดงในรูปที่ 33 

 

รูปที่ 201 เมนูบันทึกเวลางาน 

5.2.1.4.2 เมื่อกดปุ่มลงทะเบียนอุปกรณ์แล้ว หากลงทะเบียนอุปกรณ์แล้ว

จะไม่สามารถบันทึกเวลาทำงานด้วยเครื่องอ่ืนได้ (1) จากนั้นตรวจสอบเลขทะเบียนอุปกรณ์ (2) และกดยืนยัน

การลงทะเบียน (3) ดังแสดงในรูปที่ 34 

 

รูปที่ 202 การลงทะเบียนอุปกรณ์ 

5.2.1.4.3 เมื่อยืนยันการลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงหน้าการ

ลงเวลา หากต้องการบันทึกเวลา ให้กดปุ่ม QR CODE บนมุมขวามือ ดังแสดงในรูปที่ 35 

 

รูปที่ 203 ปุ่มสร้าง QR CODE 

 

1  

2  

1  

2  

3 

คลิกเพ่ือสร้าง QR CODE 
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5.2.1.4.4 เมื ่อกดสร้าง QR CODE แล้ว ระบบจะให้เวลาในการสแกน         

5 วินาที จากนั้นให้นำไปแปะบนเครื่องสแกน ดังแสดงในรูปที่ 36 

 

รูปที่ 204 QR CODE 

5.2.1.4.5 หากเกิน 5 นาที ระบบจะแจ้งเตือนว่า QR CODE หมดเวลา (1) 
หากนำไปสแกนข้อมูลจะไม่เข้าในระบบ หากต้องการสแกนใหม่ ให้กดปุ่ม NEW QR CODE (2) ดังแสดงใน    
รูปที่ 37 
 

รูปที่ 205 การแจ้งเตือน QR CODE 

5.2.1.4.6 เมื่อบันทึกเวลาด้วยการสแกน QR CODE แล้ว ระบบจะแสดง

สถานะการบันทึกเวลา ดังแสดงในรูปที่ 38 

 

รูปที่ 206 สถานะการบันทึกเวลาด้วยการสแกน QR CODE 

 

1  

2  
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5.2.1.4.7 เมื่อสแกนสำเร็จแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลบันทึกเวลาในตาราง                

ดังแสดงในรูปที่ 39 

 

รูปที่ 207 ข้อมูลการบันทึกเวลา 

5.2.1.5 การนำเข้าข้อมูลการบันทึกเวลาจากเครื่องสแกน  

   5.2.1.5.1 หากต้องการนำเข้าข้อมูลการสแกนลายนิ ้วมือหรือใบหน้า        
ให้เลือกเมนูผู้ใช้งาน จากนั้นกดปุ่มนำเข้าข้อมูลจากเครื่องสแกน ดังแสดงในรูปที่ 40 
 

รูปที่ 208 เมนูข้อมูลผู้ใช้งาน 

5.2.1.5.2 เมื่อเข้าสู่หน้าเมนูนำเข้าข้อมูลจากเครื่องสแกนแล้ว ระบบจะ

แสดงข้อมูลจากไฟล์สแกนที่นำเข้า หากต้องการนำเข้าไฟล์ใหม่ ให้กดปุ่มเพ่ิมข้อมูล ดังแสดงในรูปที่ 41 

 

รูปที่ 209 หน้าข้อมูลนำเข้าจากเครื่องสแกน 

  

คลิก 

คลิก 
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    5.2.1.5.3 หลักจากดปุ่มเพิ่มข้อมูลแล้ว ให้เลือกเครื่องสแกน (1) และเลือก

ไฟล์ที่ต้องการนำข้อมูลเข้า (2) จากนั้นกดปุ่มบันทึก (3) ดังแสดงในรูปที่ 42 

รูปที่  1 การเพ่ิมข้อมูลไฟล์นำเข้าจากเครื่องสแกน 

5.2.1.5.4 เมื่อกดบันทึกไฟล์นำเข้าแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลการนำเข้า 

สามารถดูข้อมูลที่นำเข้าโดยการกดปุ่ม Preview ดังแสดงในรูปที่ 43 

รูปที่  2 การดูข้อมูลนำเข้าจากเครื่องสแกน 

5.2.1.5.5 เมื ่อกด Preview แล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลการบันทึกเวลา

ทำงานจากเครื่องสแกน ดังแสดงในรูปที่ 44 

รูปที่ 210 ข้อมูลนำเข้าจากไฟล์สแกน 

 

1 

2 

3 

คลิก 
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บทที่ 7 การเชคนักเรียนมาสาย 

7.1 เข้าสู่เมนูเชคนักเรียนมาสาย โดยการกดปุ่มเชคนักเรียนมาสาย บนแถบเครื่องมือด้านซ้ายมือ    
ดังแสดงในรูปที่ 159 

 

รูปที่ 211 เมนูเชคชื่อนักเรียนมาสาย 

7.2 เมื่อเข้าสู่เมนูการเชคชื่อนักเรียนมาสายแล้ว สามารถค้นหารายชื่อนักเรียนโดยการกรอกรหัส
นักเรียนหรือชื่อลงในช่องค้นหา (1) จากนั้นระบบจะแสดงรายชื่อนักเรียน ผู้ดูแลระบบสามารถเชคนักเรียนมา
สายโดยการกดปุ่มสาย (2) แลยังสามารถดูสถิติการมาสายของนักเรียนเป็นรายบุคคล (3) ดังแสดงในรูปที่ 160 

   7.2.1 นอกจากนี้ผู ้ดูแลระบบสามารถเข้าดูสถิติการมาสายของนักเรียนในภาค
การศึกษาเป็นรายบุคคล โดยการกดปุ่มสถิติในตารางเชคสาย (ดังแสดงในรูปที่ 151) จากนั้นระบบจะแสดง
สถิติการมาสายเป็นร้อยละดังแสดงในรูปที่ 161 

 

รูปที่ 213 สถิติการมาสายของนักเรียน 

 
รูปที่ 212 ข้อมูลการเชคชื่อนักเรียนมาสาย 

คลิก 

1 

3 
2 

คลิก 
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บทที่ 8 ข้อมลูผู้ใช้งาน 

8.1 หน้าแรก   

8.1.1 เข้าสู่เมนูข้อมูลผู้ใช้งานในระบบ โดยการกดปุ่มข้อมูลผู้ใช้งาน ดังแสดงในรูปที่ 162 
 

รูปที่ 214 เมนูข้อมูลผู้ใช้งาน 

8.1.2 เมื่อเข้าสู่เมนูข้อมูลผู้ใช้งานแล้ว ระบบจะแสดงรายชื่อผู้ใช้งานทั้งหมด ซึ่งผู้ดูแลระบบ
สามารถเพ่ิมข้อมูล (1) และจัดการข้อมูลของผู้ใช้งานระบบ (2) โดยการกดปุ่มดังแสดงในรูปที่ 163 

รูปที่ 215 ข้อมูลผู้ใช้งานในระบบ 

8.2 การเพิ่มข้อมูลผู้ใช้งาน  

8.2.1 เพิ่มข้อมูลผู้ใช้งานระบบ โดยการเลือกปุ่มผู้ใช้งาน (1) จากนั้นกดเพิ่มข้อมูลผู้ใช้งาน (2) 
ดังแสดงในรูปที่  

 

รูปที่ 216 ปุ่มเพ่ิมข้อมูลผู้ใชงาน 

 

คลิก 

1 

2 

2 

1 
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8.2.2 จากนั้นใส่รายละเอียดผู้ใช้งาน (1) และเลือกสิทธิในการจัดการข้อมูลในระบบ (2) จากนั้น
กดบันทึก (3) ดังแสดงในรูปที่ 164 

รูปที่ 217 การเพ่ิมข้อมูลผู้ใช้งานในระบบ 

8.3 การเพิ่มข้อมูลกลุ่มผู้ใช้งาน  

8.2.1 เพิ่มข้อมูลกลุ่มผู้ใช้งาน โดยการเลือกกลุ่มผู้ใช้งาน (1) จากนั้นกดเพิ่มข้อมูลกลุ่มผู้ใช้ (2)    
ดังแสดงในรูปที่  

 

รูปที่ 218 ปุ่มเพ่ิมข้อมูลกลุ่มผู้ใชงาน 

 

  

 

1 

2 

1 

2 

3 
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8.2.2 จากนั้นระบุชื่อกลุ่มท่ีต้องการเพ่ิม (1) และกดปุ่มบันทึก (2) ดังแสดงในรูปที่  

 

รูปที่ 219 การเพ่ิมข้อมูลกลุ่มผู้ใช้งาน 

  8.2.3 เมื่อบันทึกชื่อกลุ่มแล้ว ระบบจะแสดงหน้าสมาชิก ให้ผู้ใช้งานกดปุ่มจัดการสมาชิกเพ่ือ
นำสมาชิกเข้าสู่กลุ่ม ดังแสดงในรูปที่  

 

รูปที่ 220 ปุ่มจัดการสมาชิกกลุ่มผู้ใช้งาน 

  8.2.4 จากนั้นกดปุ่มเพ่ิมสมาชิก ดังแสดงในรูปที่  
 

รูปที่ 221 ปุ่มเพ่ิมสมาชิกกลุ่มผู้ใช้งาน 
  8.2.5 ระบบแสดงหน้าต่างเพ่ือให้ผู้ใชงานกดค้นหาชื่อสมาชิก (1) และเพ่ิมสมาชิกเข้ากลุ่ม (2) 
ดังแสดงในรูปที่   

 

 

 

 

 

รูปที่ 222 การเพ่ิมสามชิกในกลุ่มผู้งาน 

1 

2 

คลิก 

1 

1 

2 
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  8.2.6 หลังจากเพิ่มสมาชิกเข้ากลุ่มแล้ว ระบบจะแสดงชื่อสมาชิกแต่ละคน โดยผู้ใช้งาน
สามารถจัดลำดับ (1) แก้ไขหรือเพ่ิมตำแหน่ง (2) และลบข้อมูลสมาชิกได้ (3) ดังแสดงในรูปที่  

 

รูปที่ 223 การจัดการข้อมูลสมาชิกในกลุ่มผู้ใช้งาน 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 1 

2 
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บทที่ 9 งานและโครงการ 

9.1 เมนูงานและโครงการ  

เข้าสู ่เมนูการจัดการระบบบริหารงานและโครงการ โดยการกดปุ ่มงานและโครงการ                      
ดังแสดงในรูปที่ 3 
 

รูปที่ 224 เมนูงานและโครงการ 

9.2 กลุ่มงานและโครงการ  

9.2.1 การเข้าสู่เมนูจัดการกลุ่มงานและโครงการ  

เข้าสู่เมนูจัดการกลุ่มงานและโครงการ โดยการกดปุ่มเมนูงานและโครงการ (1) 

จากนั้นเลือกกลุ่มงานและโครงการ (2) ดังแสดงในรูปที่ 4 

 

รูปที่ 225 เมนูการจัดการกลุ่มงานและโครงการ 

9.2.2 ข้อมูลกลุ่มงานและโครงการ  
เมื่อเข้าสู่เมนูจัดการกลุ่มงานและโครงการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลกลุ่มงานที่มี      

ในระบบ ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูล (1) และจัดการข้อมูลกลุ่ม (2) โดยการกดปุ่มดังแสดงในรูปที่ 5 

1 

คลิก 

2 
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รูปที่ 226ผิดพลาด! ไม่พบแหล่งการอ้างอิง 

9.2.3 การเพิ่มข้อมูลกลุ่มงานและโครงการ 

เพิ ่มข้อมูลกลุ ่มงานและโครงการเพื ่อแยกประเภทของโครงการ โดยการกดปุ่ม     
เพิ ่มข้อมูลกลุ ่ม (1) จากนั ้นกำหนดชื ่อกลุ ่ม (2) ระบุคำนำหน้าโครงการ (3) และกดปุ ่มบันทึก (4)                 
ดังแสดงในรูปที่ 6 

รูปที่ 227 การเพ่ิมข้อมูลกลุ่มงานและโครงการ 

9.2.4 การจัดการข้อมูลกลุ่มงานและโครงการ 

 จ ัดการข ้อม ูลกล ุ ่ มงานและโครงการ โดยการกดปุ่ มรายการข ้อม ูลงาน                   
และโครงการ (1) จากนั้นระบบจะแสดงปุ่มเครื่องมือเพื่อให้ผู้ใช้งานสามารถดูรายละเอียดกลุ่ม แก้ไขข้อมูล 
และลบข้อมูลกลุ่ม (2) ดังแสดงในรูป 7 

รูปที่ 228 การจัดการข้อมูลกลุ่มงานและโครงกา 

2.2.3 เมื ่อเพิ ่มกลุ ่มของงานและโครงการลงในระบบเพื ่อแยกประเภทของโครงการแล้ว 
ผู้ใช้งานจึงจะสามารถเข้าไปเพิ่มข้อมูลงานและโครงการได้ตามวิธีการในบทต่อไป (บทท่ี 3)  

1 

2 

1 
2 

3 

4 

1 

2 
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9.3 เมนูการจัดการงานและโครงการ 

เข้าสู่เมนูการจัดการงานและโครงการโดยการกดปุ่มเมนูงานและโครงการ (1) จากนั้นเลือก

งานและโครงการ (2) ดังแสดงในรูปที่ 8 

 

รูปที่ 229 เมนูการจัดการงานและโครงการ 

9.3.1 การค้นหาข้อมูลงานและโครงการในระบบ 

9.3.1.1 เมื่อเข้าสู่หน้าข้อมูลงานและโครงการแล้ว ระบบจะแสดงหน้าต่างเพื่อให้
ผู ้ใช้งานสามารถค้นหาข้อมูลงานและโครงการ โดยการกำหนดประเภทโครงการ (1) สถานะโครงการ (2) 
ผู้ใช้งาน (3) และเลือกปี/ภาคการศึกษาที่ต้องการค้นหาข้อมูลโครงการ (4) จากนั้นกดปุ่มแสดง (5) ดังแสดงใน
รูปที่ 9 

รูปที่ 230 การค้นหาข้อมูลงานและโครงการ 

9.3.1.2 เมื่อระบุรายละเอียดในการค้นหาแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลโครงการใน

ระบบ โดยจะแสดงผลเป็นตารางซึ่งมีรายละเอียดโครงการ เช่น ผู้รับผิดชอบโครงการ และข้อมูลงบประมาณ         

ดังแสดงในรูปที่ 10 
 

รูปที่ 231 ข้อมูลงานและโครงการในระบบ 

1 
2 

1 

3 

2 

4 5 
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9.3.2 การเพิ่มข้อมูลงานและโครงการ 
9.3.2.1 หากผู ้ใช้งานต้องการเพิ ่มข้อมูลงานและโครงการ ให้กดปุ ่มเพิ ่มข้อมูล                        

ดังแสดงในรูปที่ 11 

รูปที่ 232 ปุ่มเพ่ิมข้อมูลงานและโครงการ 

9.3.2.2 เมื่อกดปุ่มเพิ่มข้อมูลแล้ว ระบบจะแสดงหน้าต่างเพื่อผู้ใช้งานใส่ข้อมูล
โครงการลงในระบบ โดยให้ระบุชื่องานหรือโครงการ (1) เลือกกลุ่ม (2) จากนั้นระบุปีการศึกษา (3) และกดปุ่ม
บันทึก (4) ดังแสดงในรูปที่ 12 

 

  รูปที่ 233 การเพ่ิมข้อมูลงานและโครงการ 

9.3.2.2.3 เมื่อบันทึกแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลของโครงการ จากนั้นให้ผู ้ใช้งาน

สามารถใส่รายละเอียดต่าง ๆ ของโครงการ โดยการกดปุ่มแก้ไขดังแสดงในรูปที่ 13 
 

รูปที่ 234 ปุ่มแก้ไขข้อมูลงานและโครงการ 

คลิก 

1 

3 2 

4 

คลิก 
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9.3.3 การใส่รายละเอียดโครงการ  

ใส่รายละเอียดโครงการโดยการกดปุ่มรายละเอียด (1) ระบุรายละเอียดของโครงการ 

(2) กำหนดระยะเวลา (3) จากนั้นเลือกสถานะในการดำเนินโครงการ (4) และกดปุ่มบันทึก (5) ดังแสดงในรูป

ที่ 14 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

รูปที่ 235 การใส่รายละเอียดโครงการ 

9.3.4 การเพิ่มผู้รับผิดชอบงานและโครงการ  

9.3.4.1 เพิ่มผู้รับผิดชอบโครงการโดยการเลือกเมนูผู้รับผิดชอบ จากนั้นกดปุ่มเพ่ิม

ผู้รับผิดชอบ ดังแสดงในรูปที่ 15 

  

รูปที่ 236 ปุ่มเพ่ิมรายชื่อผู้รับผิดชอบงานและโครงการ 

 

1 

3 

2 

4 
5 

คลิก 
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9.3.4.2 จากนั้นระบบจะแสดงหน้าต่างขึ้นมาเพื่อให้ผู้ใช้งานสามารถเพิ่มรายชื่อ

ผู้รับผิดชอบ ซึ่งสามารถกำหนดให้มีผู้รับผิดชอบเป็นฝ่ายหรือเป็นรายบุคคลได้  โดยการระบุชื่อฝ่ายหรือชื่อ

บุคคลในช่องระบุชื่อ (1) จากนั้นกดปุ่มเพ่ิมหลังชื่อที่ต้องการ (2) ดังแสดงในรูปที่ 16 
                   

 

รูปที่ 237 การเพ่ิมผู้รับผิดชอบงานและโครงการ 

9.3.4.3 หลังจากเพิ ่มผู ้ร ับผิดชอบแล้ว ระบบจะแสดงหน้าข้อมูลผู ้รับผิดชอบ                         

ดังแสดงในรูปที ่17 

รูปที่ 238 ข้อมูลผู้รับผิดชอบงานและโครงการ  

9.3.5 การเพิ่มกิจกรรมในโครงการ 

9.3.5.1 เพิ่มกิจกรรมในโครงการ โดยการเลือกเมนูกิจกรรม (1) จากนั้นใส่ข้อมูล
พร้อมรายละเอียดของกิจกรรม (2) และกดปุ่มบันทึก (3) ดังแสดงในรูปที่ 18 

รูปที่ 239 การเพ่ิมกิจกรรม 
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9.3.5.2 หลังจากกดปุ่มบันทึกแล้ว ระบบจะแสดงกิจกรรมที่ได้ทำการบันทึก และจะ

แสดงแถบเครื่องมือ (1) เพื่อให้ผู้ใช้งานสามารถแก้ไข (2) เลื่อนลำดับกิจกรรม (3) และลบข้อมูลกิจกรรม (4)                

ดังแสดงในรูปที่ 19 

รูปที่ 240 ตารางข้อมูลกิจกรรมและเครื่องมือการจัดการข้อมูล 

3.6.3 เมื่อผู้ดำเนินโครงการเพิ่มกิจกรรมแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลระยะเวลาของกิจกรรม    

ในรูปแบบของตาราง โดยจะแสดงช่วงเวลาของกิจกรรมอย่างชัดเจน ซึ่งแถบสีจะแสดงสถานะของกิจกรรม   

ค ือ ส ีแดง= กิจกรรมที ่ เลยกำหนดการแต่ย ังไม ่เสร ็จส ิ ้น(1) , ส ีเข ียว= กิจกรรมเสร็  จส ิ ้นแล ้ว (2)                      

และสีเหลือง= กิจกรรมที่กำลังดำเนินการ (3) ดังแสดงในรูปที่ 20 

 

รูปที่ 241 ตารางแสดงช่วงเวลาของกิจกรรมในโครงการ  
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9.3.6 การเขียนรายงานงานและโครงการ 

9.3.6.1 เขียนรายงานงานและโครงการ โดยการเลือกเมนูรายงาน (1) จากนั้นใส่
รายละเอียดของรายงาน (2) และกดปุ่มบันทึก (3) ดังแสดงในรูปที่ 21 

รูปที่ 242 การเขียนรายงานโครงการ 

3.7.2 หลังจากกดปุ่มบันทึกแล้ว ระบบจะแสดงรายงานที่ได้ทำการบันทึก และจะแสดงแถบ

เครื่องมือ (1) เพ่ือให้ผู้ใช้งานสามารถแก้ไข (2) แนบเอกสาร (3) และลบข้อมูลรายงาน (4) ดังแสดงในรูปที่ 22 

 

รูปที่ 243 การจัดการข้อมูลงานและโครงการ 
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9.3.7 การแนบเอกสาร  
9.3.7.1 เอกสาร 

9.3.7.1.1 ผู้ใช้งานสามารถแนบเอกสารที่เกี่ยวข้องกับรายงานโครงการ โดย
การเลือกเมนูแนบเอกสาร (1) ระบุชื่อเอกสาร (2) และเลือกไฟล์ที่ต้องการ (3) จากนั้นกดปุ่มบันทึก (4) ดัง
แสดงในรูปที่ 23 

รูปที่ 244 การแนบเอกสารที่เกี่ยวข้องกับงานและโครงการ 

9.3.7.1.2 เมื่อบันทึกเอกสารแนบแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลของเอกสาร
แนบ โดยมีปุ่มเครื่องมือ (1) เพ่ือให้ผู้ใช้งานดาวน์โหลดเอกสาร (2) และลบข้อมูล (3) ดังแสดงในรูปที่ 24 

รูปที่ 245 การจัดการเอกสารแนบ 
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9.3.7.2 โฟลเดอร์เอกสาร  

  9.3.7.2.1 ในกรณีที ่ผ ู ้ใช้งานต้องการอัพโหลดเอกสารลงในระบบโดย
รวบรวมลงในโฟลเดอร์เดียว ให้กดปุ่มเพ่ิมโฟลเดอร์ ดังแสดงในรูปที่ 25 

 

รูปที่ 246 ปุ่มสร้างโฟลเดอร์ 

9.3.7.2.2 เมื่อเลือกเพิ่มโฟลเดอร์แล้ว ระบบจะแสดงหน้าต่างขึ้นมาเพื่อให้
ผู้ใช้งานตั้งชื่อโฟลเดอร์ (1) และกำหนดผู้มีสิทธิเข้าถึง (2) จากนั้นกดปุ่มบันทึก (3) ดังแสดงในรูปที่ 26 

 

รูปที่ 247 การสร้างโฟลเดอร์ 

9.3.7.2.3 หลังจากสร้างโฟลเดอร์แล้ว สามารถเพิ่มเอกสารลงในโฟลเดอร์ 
โดยการคลิกท่ีโฟลเดอร์ ดังแสดงในรูปที่ 27 

รูปที่ 248 การเพ่ิมเอกสารในโฟลเดอร์ 

คลิก 
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9.3.7.2.4 จากนั้นใส่ชื่อเอกสารที่ต้องการเพิ่มลงในโฟลเดอร์ (1) กดเลือก
ไฟล์ (2) และบันทึกเอกสาร (3) เมื่อกดบันทึกเอกสารแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลเอกสารในตาราง (4) โดย
ผู้ใช้งานสามารถจัดการเอกสาร (5) เช่น การดาวน์โหลด (6) ย้ายเอกสารไปโฟลเดอร์อื่น (7) หรือลบเอกสาร 
(8) โดยการกดปุ่มดังแสดงในรูปที่ 28 

 

รูปที่ 249 การเพ่ิมและการจัดการเอกสารในโฟลเดอร์ 

9.3.8 การแนบรูปภาพ 

9.3.8.1 รูปภาพ 

9.3.8.1.1 ผู้ใช้งานสามารถแนบรูปภาพที่เกี่ยวข้องกับโครงการ โดยการ
เลือกเมนูรูปภาพ (1) ใส่ชื่อเอกสาร (2) และเลือกไฟล์รูปภาพที่ต้องการแนบ (3) จากนั้นกดปุ่มบันทึก (4) ดัง
แสดงในรูปที่ 29 

รูปที่ 250 การแนบรูปภาพที่เกี่ยวข้องกับงานและโครงการ 
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9.3.8.1.2 เมื่อบันทึกรูปภาพแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลของรูปภาพที่แนบ                

โดยมีปุ่มเครื่องมือ (1) เพ่ือให้ผู้ใช้งานสามารถลบข้อมูลได้ (2) ดังแสดงในรูปที่ 30 

รูปที่ 251 การจัดการรูปภาพ 

9.3.8.2 โฟลเดอร์รูปภาพ 

9.3.8.2.1 ในกรณีที ่ผู ้ใช้งานต้องการอัพโหลดรูปภาพลงในระบบโดย

รวบรวมลงในโฟลเดอร์เดียว ให้กดปุ่มเพ่ิมโฟลเดอร์ ดังแสดงในรูปที่ 31 

 

รูปที่ 252 ปุ่มสร้างโฟลเดอร์รูปภาพ 
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9.3.8.2.2 เมื่อเลือกเพิ่มโฟลเดอร์แล้ว ระบบจะแสดงหน้าต่างขึ้นมาเพื่อให้ผู้ใช้งาน
ตั้งชื่อโฟลเดอร์ (1) และกำหนดผู้มีสิทธิเข้าถึง (2) จากนั้นกดปุ่มบันทึก (3) ดังแสดงในรูปที่ 32 

 

รูปที่ 253 การสร้างโฟลเดอร์รูปภาพ 

 9.3.8.2.3 หลังจากสร้างโฟลเดอร์แล้ว สามารถเพิ่มรูปภาพต่าง ๆ ลงในโฟลเดอร์     
โดยการกดเลือกที่โฟลเดอร์ ดังแสดงในรูปที่ 33 

 

รูปที่ 254 การใส่รูปภาพลงในโฟลเดอร์ 
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   9.3.8.2.4 จากนั้นใส่ชื่อเอกสารที่ต้องการเพิ่มลงในโฟลเดอร์ (1) กดเลือกไฟล์ (2)    
และบันทึกภาพ (3) เมื่อกดบันทึกแล้ว ระบบจะแสดงตัวอย่างภาพที่อัพโหลด (4) โดยผู้ใช้งานสามารถลบ
รูปภาพโดยการกดปุ่มลบ (5) ดังแสดงในรูปที่ 34 

 

รูปที่ 255 การใส่และการจัดการรูปภาพในโฟลเดอร์ 

9.3.9 การจัดการข้อมูลงบประมาณงานและโครงการ 

   9.3.9.1 จัดการข้อมูลงบประมาณโดยการเลือกเมนูงบประมาณ (1) จากนั้นระบบจะ

แสดงหน้าต่างเพื ่อให้ผ ู ้ใช ้งานใส่รายละเอียด โดยกำหนดวันที ่นำเข้าหรือเบิกออกงบประมาณ (2)                  

ใส่รายละเอียด (3) เลือกผู้ดำเนินการ (4) เลือกประเภทเบิกออกหรือนำเข้า (5) ระบุจำนวนเ งิน (6) จากนั้น

เลือกเอกสารประกอบงบประมาณ (7) และกดบันทึก (8) ดังแสดงในรูปที่ 35 

 

รูปที่ 256 การเพ่ิมข้อมูลงบประมาณงานและโครงการ 
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   9.3.9.2 เมื่อใส่รายละเอียดแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลงบประมาณนำเข้าหรือเบิกออก 

และยอดเงินคงเหลือ นอกจากนี้ระบบยังแสดงร้อยละการใช้งบประมาณในตารางข้อมูลไว้อย่างชัดเจน (1)        

หากผู ้ ใช ้งานต้องการจ ัดการข้อมูลในตารางให ้กดปุ ่มเคร ื ่องม ือ (2) จากนั ้นจะสามารถแก้ไข (3)                    

หรือลบข้อมลูได้ (4) ดังแสดงในรูปที่ 36 
 

 
 

รูปที่ 257 ข้อมูลงบประมาณงานและโครงการ 
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บทที่ 10 การสร้างแบบสอบถาม 

10.1 เมนูสร้างแบบสอบถาม 

10.1.1 เข้าสู ่การสร้างแบบสอบถาม โดยการเลือกเมนูแบบสอบถามบนแถบเครื ่องมือ         

ดังแสดงในรูปที่ 3 

 

รูปที่ 258 เมนูสร้างแบบสอบถาม 

10.1.2 จากนั้นระบบจะแสดงหน้าแรกของเมนูแบบสอบถาม ดังแสดงในรูปที่ 4 

 

รูปที่ 259 หน้าเมนูแบบสอบถาม 
 

 

 

 

คลิก 
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10.2 การสร้างแบบสอบถาม  

10.2.1 สร้างแบบสอบถามใหม่ โดยการกดปุ่มเพ่ิมข้อมูลแบบสอบถาม ดังแสดงในรูปที่ 5 

 

รูปที่ 260 ปุ่มเพ่ิมข้อมูลแบบสอบถาม 

10.2.2 จากนั ้นให้ระบุรหัสของแบบสอบถาม (1) ชื ่อแบบสอบถาม (2) วันเริ ่มต้น (3)           

วันสิ้นสุดการทำแบบสอบถาม (4) จากนั้นกดปุ่มบันทึก (5) ดังแสดงในรูปที่ 6 

รูปที่ 261 การเพ่ิมข้อมูลแบบสอบถาม 

10.2.3 จากนั้นระบบจะแสดงหน้าข้อมูลแบบสอบถาม จากนั้นให้กดปุ่มจัดการแบบสอบถาม

เพ่ือเพ่ิมคำถามและตอบในแบบสอบถาม ดังแสดงในรูปที่ 7 

 

รูปที่ 262 ปุ่มจัดการคำถาม 
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10.2.4 ผู้ใช้งานสามารถสร้างแบบสอบถามได้หลายรูปแบบ เช่น แบบสอบถามตอบ 1 

ตัวเลือก (1) ตอบหลายตัวเลือก (2) ปลาบเปิด (3) และ คำอธิบาย (4) ดังแสดงในรูปที่ 8 

รูปที่ 263 ประเภทแบบสอบถาม 

10.3 การสร้างแบบสอบถามตอบ 1 ตัวเลือก 

  10.3.1 สร้างแบบสอบถามตอบ 1 ตัวเลือก โดยการระบุคำถาม (1) จากนั้นเลือกประเภท      

ตอบ 1 ตัวเลือก (2) และกดบันทึก (3) ดังแสดงในรูปที่ 9 

รูปที่ 264 การสร้างแบบสอบถามตอบ 1 ตัวเลือก 

  10.3.2 จากนั้นให้ระบุคำตอบ โดยการใส่ค่า (1) ระบุคำตอบ (2) และกดบันทึก (3) ดังแสดง

ในรูปที่ 10 

รูปที่ 265 การสร้างคำตอบแบบตอบ 10 ตัวเลือก 
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10.4 การสร้างแบบสอบถามตอบหลายตัวเลือก  

10.4.1 สร้างแบบสอบถามตอบหลายตัวเลือก โดยการระบุคำถาม (1) จากนั้นเลือกประเภท      

ตอบ 1 ตัวเลือก (2) และกดบันทึก (3) ดังแสดงในรูปที่ 11 

รูปที่ 266 การสร้างแบบสอบถามตอบหลายตัวเลือก 

10.4.2 สร้างแบบสอบถามตอบ 1 ตัวเลือก โดยการระบุคำถาม (1) จากนั้นเลือกประเภท      

ตอบ 1 ตัวเลือก (2) และกดบันทึก (3) ดังแสดงในรูปที่ 12 

รูปที่ 267 การสร้างคำตอบแบบตอบหลายตัวเลือก 

10.5 การสร้างแบบสอบถามแบบปลายเปิด 

10.5.1 สร้างแบบสอบถามแบบปลายเปิด โดยการระบุคำถาม (1) จากนั้นเลือกประเภท

คำตอบปลายเปิด (2) และกดบันทึก (3) ดังแสดงในรูปที่ 13 

รูปที่ 268 การสร้างแบบสอบถามปลายเปิด 

  10.5.2 จากนั ้นระบบจะแสดงคำถาม และช่องคำตอบแบบปลายเปิดที ่ผู ้ใช้งานบันทึก 

นอกจากนี้ผู้ใช้งานยังสามารถแก้ไข (1) ปรับตำแหน่ง (2) และลบแบบสอบถาม (3) โดยการกดปุ่ม ดังแสดงใน

รูปที่ 14 

รูปที่ 269 คำถามแบบปลายเปิด 

2 

3 1 

1 

1 
3 

2 

3 1 

2 

2 

3 
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10.6 การแชร์ลิงค์สำหรับทำแบบสอบถาม  

10.6.1 เมื่อผู้ใช้งานสร้างแบบสอบถามเสร็จ และต้องการแชร์ลิงค์เพ่ือให้ผู้ปกคอรงเข้า

ประเมิน โดยการเลือกแบบสอบถามที่ต้องการในหน้ารายการแบบสอบถาม 15 

 

รูปที่ 270 หน้าข้อมูลแบบสอบถาม 

  10.6.2 เมื่อเลือกแบบสอบถามแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลของแบบสอบถาม หากต้องการส่ง

ต่อลิงค์แบบสอบถาม ให้กดปุ่มแชร์ ดังแสดงในรูปที่ 16 

 

รูปที่ 271 ปุ่มแชร์แบบสอบถาม 

  10.6.3 จากนั้นระบบจะแสดงข้อความประกาศ ให้ผู้ใช้งานกดปุ่มคัดลอกเพื่อนำไปประกาศ    

ดังแสดงในรูปที่ 17 

 

รูปที่ 272 ข้อความประกาศทำแบบสอบถาม 

 

คลิกแบบสอบถาม 

คลิก 

คลิ
ก 
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10.6.4 เมื่อคัดลอกข้อความแล้ว ให้ผู้ใช้งานนำไปวางในช่องทาง Social media ต้องการ

ประกาศให้ผู้ปกครองทราบ ดังแสดงในรูปที่ 18 

 

รูปที่ 273 การวางข้อความประกาศและลิงค์ลงใน Social media 

10.7 ข้อมูลการตอบแบบสอบถาม  

10.7.1 เมื่อผู้ใช้งานต้องการเข้าดูข้อมูลการตอบแบบสอบถาม ให้เลือกแบบสอบถามที่

ต้องการ ดังแสดงในรูปที่ 15 

 

รูปที่ 274 หน้าข้อมูลแบบสอบถาม 

  10.7.2 เมื่อเลือกแบบสอบถามแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลของแบบสอบถาม หากต้องการดู

ข้อมูลการตอบแบบสอบถาม ให้กดปุ่มการตอบแบบสอบถาม ดังแสดงในรูปที่ 16 

 

รูปที่ 275 ปุ่มแชร์แบบสอบถาม 

คลิกแบบสอบถาม 

คลิก คลิก 
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บทที่ 11 การตั้งค่าระบบ 

7.1 เข้าสู่เมนูตั้งค่าตัวแปรระบบ โดยการกดปุ่มตั้งค่าระบบ ดังแสดงในรูปที่ 169 

 

รูปที่ 276 เมนูการตั้งค่าตัวแประบบ 

7.2 เมื่อเข้าสู่เมนูตั้งค่าระบบแล้ว ระบบจะแสดงตัวแปรในระบบทั้งหมด ซึ่งผู้ดูแลระบบสามารถเพ่ิม
ข้อมูล และจัดการข้อมูลตัวแปร โดยการกดปุ่มดังแสดงในรูปที่ 170 

 

รูปที่ 277 ข้อมูลตัวแปรระบบ 

 

คลิก 

1 

2 
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7.3 เพ่ิมข้อมูลตัวแปรระบบ โดยการกดปุ่มเพ่ิมข้อมูล (1) จากนั้นใส่รายละเอียดต่างๆ (3) และกด
บันทึก (3) ดังแสดงในรูปที่ 171 

รูปที่ 278 การเพ่ิมข้อมูลตัวแปรระบบ 

 

 
 
 
 

 

 

1 

2 

3 


