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บทที่ 1 บทนำ 

1.1 เข้าส ู ่ เว ็บไซต์โรงเร ียน จะแสดงหน้าเข้าส ู ่ระบบ ให้ทำการเข้าส ู ่ระบบโดย Username (1)            

และ Password (2) จากนั้นกดปุ่มเข้าสู่ระบบ (3) ดังปรากฏในรูปที่ 1 

 

 

 

 

 

รูปที่ 1 หน้าเข้าสู่ระบบผู้ใช้งาน 

1.2 เมื่อเข้าสู่ระบบแล้วจะแสดงหน้าแรก โดยมีองค์ประกอบดังนี้  

1.2.1 รายวิชาที่สอนทั้งหมดสำหรับวันนี้ ดังแสดงในรูปที่ 2 

 

รูปที่ 2 รายวิชาที่สอนวันนี้ 

1.2.2 ตารางสอนในสัปดาห์ ดังแสดงในรูปที่ 3 

 

 

 

 

 

 
 

รูปที่ 3 ตารางสอน 

 1 
 2 

 3 
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1.2.3 รายวิชาทั้งหมดของครูผู้สอนในหนึ่งภาคการศึกษา เมื่อต้องการทราบรายละเอียด แก้ไข 

และเพ่ิมเติมรายละเอียดเนื้อหานั้น ๆ ให้เลือกรายวิชาที่ต้องการ ดังแสดงในรูปที่ 4 

รูปที่ 4 รายวิชาของครูผู้สอน 

1.3 เมื่อเข้าสู่หน้ารายวิชาที่เลือกจะแสดงแถบเครื่องมือด้านบน ดังแสดงในรูปที่ 5 

  

รูปที่ 5 แถบเครื่องมือหน้ารายวิชาที่เปิดสอน 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

แถบเคร่ืองมือจัดการข้อมูลรายวชิา 
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บทที่ 2 เมนูรายวิชา  

2.1 เมนูรายวิชา  

  ผู้ใช้งานสามารถเข้าตั้งค่ารายวิชาโดยการเลือกเมนูรายวิชาบนแถบเครื่องมือ ดังแสดงในรูปที่ 6 

 
 

 
รูปที่ 6 เมนูรายวิชา 

2.2 การตั้งค่ารายวิชา 

  เมื่อเข้าสู่เมนูรายวิชาแล้ว (1) ให้เลือกปุ่มตั้งค่า (2) เพ่ือเข้าสู่การตั้งค่ารายวิชา ดังแสดงในรูปที่ 7 

 

รูปที่ 7 ปุ่มตั้งค่ารายวิชา 

2.2.1 การตั้งค่าเกรด  

  ตั้งค่าเกรดด้วยการกดปุ่มแก้ไข ดังแสดงในรูปที่ 8 

  

รูปที่ 8 ปุ่มแก้ไขการตั้งค่าเกรด 

 คลิก 

 1 
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2.2.2 การตั้งค่าการแจ้งเตือนร้อยละ  

   ตั้งค่าการแจ้งเดือนร้อยละ โดยการกดปุ่มแก้ไขในช่องดังกล่าว ดังแสดงในรูปที่ 9 
 

รูปที่ 9 ปุ่มแก้ไขร้อยละการแจ้งเตือน 

2.2.3 การส่งผลการเรียนไปยังรายวิชาอื่น  

   2.2.3.1 ผู้ใช้งานสามารถส่งผลรายวิชานี้ ไปยังรายวิชาอื่นได้ โดยการกดปุ่มจัดการ
รายวิชา ดังแสดงในรูปที่ 10 

 
รูปที่ 10 ปุ่มจัดการรายวิชา 

2.2.3.2 ระบบจะแสดงหน้าต่างเพ่ือให้ผู้ใช้งานเลือกรายวิชาที่ต้องส่งผลการเรียนไป ให้
ระบุชื่อหรือรหัสลงในช่องค้นหา (1) จากนั้นเลือกรายวิชาที่ต้องการ (2) ดังแสดงในรูปที่ 11 

 

รูปที่ 11 การเลือกรายวิชาตัวแทน 
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2.2.3.3 เมื่อผู้ใช้งานเลือกรายวิชาตัวแทนแล้ว ระบบจะแสดงรายวิชาตัวแทนที่เลือก      
ในตาราง จากนั้นให้กดปุ่มเสร็จสิ้น ดังแสดงในรูปที่ 12 

 

รูปที่ 12 การบันทึกรายวิชาตัวแทน 

2.2.4 การตั้งค่าทั่วไป 

   2.2.4.1 ตั้งค่าทั่วไปของรายวิชาโดยการกดปุ่มแก้ไข ดังแสดงในรูปที่ 13 

 

รูปที่ 13 ปุ่มแก้ไขการตั้งค่าทั่วไป 
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2.2.4.2 จากนั้นให้ผู้ใช้งานใส่รายละเอียดการตั้งค่าทั่วไป เช่น กำหนดคะแนนเต็ม (1) 
ที่มาของเกรด (2) การปัดเศษคะแนนเต็ม (3) URL ห้องเรียนออนไลน์ (4) และรหัสผ่านห้องเรียนออนไลน์ (5) 
จากนั้นกดปุ่มบันทึก (6) ดังแสดงในรูปที่ 14 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 14 การตั้งค่าท่ัวไปในรายวิชา 

2.3 การแก้ไขข้อมูลรายวิชา 

 ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขข้อมูลรายวิชาได้ โดยการเลือกเมนูดังแสดงในรูปที่ 15 

 

รูปที่ 15 เมนูสำหรับแก้ไขรายวิชา 

 

  2 

  3 

เมนูสำหรับจัดการข้อมลูรายวิชา 
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2.4 การดาวน์โหลดข้อมูลคะแนน  

 2.4.1 ผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดคะแนน และคะแนนดิบ ที่ได้บันทึกลงในระบบให้อยู่ในรูปแบบ 
Excel file โดยการกดปุ่มดาวน์โหลด ดังแสดงในรูปที่ 16 
 

รูปที่ 16 เมนูสำหรับดาวน์โหลดผลการเรียน 

2.5 การสำรอง (back up) ข้อมูลคะแนน 

  2.5.1 สำรองข้อมูลคะแนนที่กรอกลงระบบ โดยการกดปุ่มข้อมูลคะแนน ดังแสดงในรูปที่ 17 
 

รูปที่ 17 เมนูสำหรับการดาวน์ข้อมูลคะแนนสำรองในระบบ 
   
 

เมนูสำหรับดาวน์โหลดข้อมูลคะแนน 
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2.5.2 เมื่อมีการบันทึก หรือแก้ไขคะแนนแต่ละครั้ง  ระบบจะบันทึกไว้โดยอัตโนมัติ ผู้ใช้งาน
สามารถดาวน์โหลดไฟล์คะแนนเหล่านี้เพื่อเป็นการสำรองข้อมูลไว้ในคอมพิวเตอร์ ดังแสดงในรูปที่ 18 
 

รูปที่ 18 ปุ่มดาวน์โหลดข้อมูลสำรองคะแนน 

2.6 การอัพเดต Metadata  

  2.6.1 เมื่อผู้ใช้งานกรอกคะแนนในรายวิชาครบสมบูรณ์แล้ว แต่ในสถานะคะแนนใน Metadata 
แสดงผลเป็นสีแดง ดังแสดงในรูปที่ 19 

รูปที่ 19 สถานะคะแนนรายวิชา 

  2.6.2 เมื่อระบบแสดงสถานะ ดังแสดงในรูปที่ ให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม Update เพื่อเป็นการคำนวณ
ข้อมูลใหม่ ดังแสดงในรูปที่ 20 

รูปที่ 20 ปุ่มสำหรับอัพเดต metadata 

 

 

ปุ่มสำหรับดาวน์โหลดไฟล์ 

สถานะคะแนนที่ไม่ได้รับการอัพเดต 
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2.6.3 เมื่อกด update แล้ว ระบบจะคำนวณ metadata ใหม่ ข้อมูลต่าง ๆ ของรายวิชาจะได้รับ
การอัพเดตเช่นกัน ดังแสดงในรูปที่ 21 

 

รูปที่ 21 สถานะคะแนนเมื่ออัพเดตแล้ว 

2.7 กำหนดการ 

  2.7.1 ผู้ใช้งานสามารถสร้างกำหนดการสำหรับกิจกรรมในรายวิชาสำหรับนักเรียน โดยการเลือก

เมนูกำหนดการ ดังแสดงในรูปที่ 22 

 

รูปที่ 22 เมนูสำหรับสร้างกำหนดการกิจกรรมในชั้นเรียน 

  2.7.2 จากนั ้นระบบจะแสดงข้อมูลกำหนดการ หากต้องการเพิ ่มกำหนดการ ให้กดปุ ่มเพ่ิม

กำหนดการ ดังแสดงในรูปที่ 23 

 
รูปที่ 23 ปุ่มเพ่ิมกำหนดการชั้นเรียน 

สถานะคะแนนที่ไม่ได้รับการอัพเดต 
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  2.7.3 จากนั้นระบบจะแสดงหน้าต่างเพื่อให้ผู้ใช้งานระบุรายละเอียดของกำหนดการ/กิจกรรม 

ดังแสดงในรูปที ่24 

 

รูปที่ 24 การเพ่ิมรายละเอียดกำหนดการ 

  2.7.4 เมื่อบันทึกกำหนดการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลการหนดการในตาราง ดังแสดงในรูปที่ 25 

รูปที่ 25 ตารางกำหนดการ 
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บทที่ 3 ข้อมูลนักเรียน 

3.1 เข้าสู่หน้าข้อมูลนักเรียน กดปุ่มนักเรียนที่แสดงบนแถบเครื่องมือด้านบนตาราง ดังแสดงในรูปที่ 26 

รูปที่ 26 เมนรูายชื่อนักเรียน 

 3.2 เมื่อเข้าสู่หน้าข้อมูลนักเรียนแล้ว ระบบจะแสดงรายชื่อ ตารางแสดงคะแนนและเกรดปลายภาค

การศึกษาของนักเรียนในรายวิชา ดังแสดงในรูปที่ 27 

 

รูปที่ 27 หน้าข้อมลูนักเรียน 

 3.3 หากผู้ใช้งานต้องการใส่เกรดให้กับนักเรียนในรายวิชา ให้กดปุ่มเกรด ดังแสดงในรูปที่ 28 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 28 ปุ่มแก้ไขเกรด 
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3.4 จากนั้นระบบให้ผู้ใช้งานระบุคะแนนในช่องคะแนนเต็ม (1) โดยระบบจะคำนวณเกรดให้อัตโนมัติ (2) 

และแสดงสถานะเกรด (3) จากนั้นกดปุ่มบันทึก (4) ดังแสดงในรูปที่ 29 

รูปที่ 29 การแก้ไขเกรด 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  2   3 

  4 
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บทที่ 4 คะแนนดิบ 

4.1 การกำหนดคะแนนดิบ 

4.1.1 ก่อนที่ครูผู ้สอนจะเริ่มสอนในรายวิชา ให้ทำการตั้งค่าคะแนนดิบ เพื่อเป็นการกำหนด

คะแนนในแต่ละหน่วยการเรียนรู้ ซึ่งการกำหนดคะแนนดิบทำโดยการคลิกที่แถบคะแนนดิบ (1) เพื่อเข้าไประบุ

คะแนนเต็มของภาคการศึกษา (2) จากนั้นกดปุ่มบันทึกเพ่ือบันทึกคะแนนดิบ (3) ดังแสดงในรูปที่ 30 

รูปที่ 30 ปุ่มคะแนนดิบ 

 

 

 

 

 

 

  2   3 
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4.1.2 เมื ่อกำหนดคะแนนเต็มแล้วให้เพิ ่มรายการที่จะเก็บคะแนน โดยการกดปุ ่มแก้ไข             

ดังแสดงในรูปที่ 31 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 31 การเพ่ิมหน่วยการเรียนรู้ 

4.1.3 จากนั้นกำหนดหน่วยการเรียนรู้ (1) และคะแนน (2) ระบุคะแนนเต็ม (3) จากนั้นกดปุ่ม
บันทึก (4) เมื่อใส่คะแนนครบตามที่กำหนดให้กดปุ่มเสร็จสิ้น (5) ดังแสดงในรูปที่ 32 
 

รูปที่ 32 การกำหนดคะแนนดิบ 

  1   2   3   4 

  5 
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4.1.4 เมื่อเสร็จสิ้นการตั้งค่าคะแนนดิบแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลคะแนนดิบ (1) และตารางสรุป
รายการคะแนนดิบ (2) หากต้องการแก้ไข (3) ให้กดปุ่มดังแสดงในรูปที่ 33 
  

รูปที่ 33 ข้อมูลคะแนนดิบ 

4.2 การคัดลอกคะแนนดิบ 

4.2.1 คัดลอกคะแนนดิบ โดยการเข้าไปในห้องเรียนที่ยังไม่มีคะแนนดิบ และต้องการคัดลอก
คะแนนดิบจากห้องอ่ืน จากนั้นกดปุ่มคัดลอก ดังแสดงในรูปที่ 34 

 

รูปที่ 34 การคัดลอกคะแนนดิบ 

  1 

  2 

  3 
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4.2.2 เมื ่อกดปุ ่มคัดลอกแล้ว ระบบจะแสดงหน้าต่างเพื ่อให้ผ ู ้ ใช ้งานเลือกคะแนนดิบ             
จากห้องเรียนที่ต้องการ ดังแสดงในรูปที่ 35 

รูปที่ 35 การเลือกรายวิชาที่ต้องการคัดลอก 

4.2.2 เมื่อเลือกรายวิชาแล้วหน้าจอจะแสดงคะแนนดิบของรายวิชาที่เลือก ซึ่งสามารถเลือก
หัวข้อการประเมินได ้(1) จากนั้นกดบันทึก (2) ดังแสดงในรูปที่ 36 

รูปที่ 36 การเลือกหัวข้อการวัดผล 

เลือกรายวิชา 

  1 

  2 
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บทที่ 5 คะแนน 

5.1 เมนูคะแนน 

5.1.1 เข้าสู่หน้าคะแนนของนักเรียนโดยการกดปุ่มคะแนน ดังแสดงในรูปที่ 37 

รูปที่ 37 ปุ่มคะแนน 

5.1.2 เมื่อเข้าสู่หน้าคะแนนแล้ว ระบบจะแสดงคะแนนของนักเรียนในแต่ละหน่วยการเรียนรู้

ตามตัวชี้วัด ดังแสดงในรูปที่ 38 

  

 

 

 

 

 

รูปที่ 38 หน้าคะแนน 

5.1.3 โดยในหน้าคะแนนจะแสดงแถบเครื่องมือดังแสดงในรูปที่ 39 

 

รูปที่ 39 แถบเครื่องมือ 
 

5.2 การแก้ไขคะแนน 

5.2.1 แก้ไขคะแนนโดยการกดที่ปุ่มคะแนนในแถบเครื่องมือ ดังแสดงในรูปที่ 40 

 

รูปที่ 40 ปุ่มแก้ไขคะแนน 
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5.2.2 เมื ่อเข้าสู ่หน้าแก้ไขคะแนนแล้ว จะสามารถใส่คะแนนตรงช่องคะแนน (1) จากนั้น          
กดบันทึก (2) ดังแสดงในรูปที่ 41 

รูปที่ 41 หน้าแก้ไขคะแนน 

5.3 การดาวน์โหลดคะแนน 

5.3.1 ดาวน์โหลดคะแนนโดยการกดปุ่มดาวน์โหลดบนแถบเครื่องมือดังแสดงในรูปที่ 42 

 

รูปที่ 42 ปุ่มดาวน์โหลด 

5.3.2 เมื่อกดปุ่มดาวน์โหลดแล้ว ไฟล์ที่ดาวน์โหลดจะอยู่ในรูปของไฟล์ excel โดยผู้ใช้งาน

สามารถกดบันทึก และนำมาแก้ไขได้ในขณะที่ใช้งานแบบออฟไลน์ ดังแสดงในรูปที่ 43 

 

รูปที่ 43 การดาวน์โหลดไฟล์ 
 

  1 

  2 
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5.4 การอัพโหลด 

5.4.1 เมื ่อต้องการอัพโหลดคะแนนที ่แก้ไขแล้วในรูปของไฟล์ excel เข้าสู ่ระบบ ให้กดปุ่ม          

อัพโหลดบนแถบเครื่องมือ ดังแสดงในรูปที่ 44 

 

รูปที่ 44 ปุ่มอัพโหลด 

5.4.2 เล ือกไฟล ์ท ี ่ต ้องการอ ัพโหลดโดยการกด choose file (1) และกดปุ่มตกลง (2)               

ดังแสดงในรูปที่ 45 

 

รูปที่ 45 การอัพโหลดคะแนน 

5.4.3 เมื่ออัพโหลดคะแนนที่แก้ไขแล้วลงในระบบ หน้าจอจะแสดงคะแนนปัจจุบันที่แก้ไขแล้ว 

จากนั้นกดบันทึก ดังแสดงในรูปที่ 46 

 

 

รูปที่ 46 การบันทึกคะแนนที่แก้ไขแล้ว 

5.5 การคัดลอกคะแนน 

  5.5.1 หากผู้ใช้งานต้องการคัดลอกคะแนน จากชั้นเรียนอื่นที่ต้องการมาใส่ในรายวิชาของชั้น

เรียนนี้ โดยการกดปุ่มคัดลอกบนแถบเครื่องมือ ดังแสดงในรูปที่ 47 

 

รูปที่ 47 ปุ่มคัดลอกคะแนน 

คลิก 

  2 
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  5.5.2 เมื่อกดปุ่มคัดลอกแล้ว ระบบจะแสดงหน้าต่าง เพ่ือให้ผู้ใช้งานเลือกรายการคะแนนที่

ต้องการคัดลอก (1) จากนั้นกดปุ่มคัดลอกเพ่ือยืนยันการคัดลอก (2) ดังแสดงในรูปที่ 48 

รูปที่ 48 การคัดลอกคะแนน 

5.6 การประกาศคะแนน 

5.6.1 เมื่อผู้ใช้งานต้องการประกาศคะแนนให้นักเรียนสามารถดูคะแนนในระบบ ให้กดปุ่ม

ประกาศคะแนน ดังแสดงในรูปที่ 49 

 

 
รูปที่ 49 ปุ่มประกาศคะแนน 

  5.6.2 เมื ่อกดปุ่มประกาศคะแนนแล้ว ระบบจะแสดงหน่วยการเรียนรู้เพื ่อให้ผู ้ใช้งานเลือก

ประกาศคะแนน (1) จากนั้นกดปุ่มบันทึก (2) เพ่ือยืนยันการประกาศคะแนน ดังแสดงในรูปที่ 50 

 

รูปที่ 50 การประกาศคะแนน 

  2 

  2 
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  5.6.3 หลังจากที่ผู ้ใชงานตั้งค่าการประกาศคะแนนในระบบแล้ว จะมีสัญลักษณ์การประกาศ

ปรากฏขึ้นตรงมุมบนด้านขวามือของช่องคะแนน ดังแสดงในรูปที่ 51 

 

รูปที่ 51 สัญลักษณ์ประกาศคะแนน 

5.7 การวิเคราะห์คะแนน  

5.7.1 เมื่อต้องการดูการวิเคราะห์คะแนนของนักเรียน โดยกดปุ่มวิเคราะห์บนแถบเครื่องมือ       

ดังแสดงในรูปที่ 52 

 

รูปที่ 52 ปุ่มวิเคราะห์ 

5.7.2 เมื่อเข้าสู่หน้าการวิเคราะห์คะแนนแล้ว ระบบจะแสดงผลการวิเคราะห์ในแต่ละหน่วยการ

เรียนรู้ตามตัวชี้วัด โดยจะสังเกตเห็นสัญลักษณ์ดังนี้ คะแนนที่กำหนด คะแนนเฉลี่ยนักเรียน ค่าเบี่ยงเบนมาตรฐาน

ของจำนวนนักเรียนที่ไม่ผ่าน โดยในส่วนของนักเรียนที่ไม่ผ่านจะสามารถเข้าดูคะแนนของรายบุคคลได้ นอกจากนี้

ผู้ใช้งานสามารถเข้ามากำหนดเกณฑ์การประเมินผลสัมฤทธิ์ทางการศึกษาด้วยตนเอง โดยการใส่จำนวนร้อยละใน

ช่องกำหนดเกณฑ์มาตรฐาน ดังแสดงในรูปที่ 53 

 

รูปที่ 53 หน้าการวิเคราะห์คะแนน 

 

 

 สัญลักษณ์ประกาศคะแนน 
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5.8 การพิมพ์รายงานคะแนน 

5.8.1 หากต้องการพิมพ์รายงานคะแนน ทำโดยการกดที่ปุ ่มพิมพ์บนแถบเครื่องมือ ดังแสดง        
ในรูปที่ 54 

 
 

รูปที่ 54 ปุ่มพิมพ์คะแนน 

5.8.2 เมื่อกดปุ่มพิมพ์คะแนนแล้ว ระบบจะแสดงหน้าต่างเพื่อให้ผู้ใช้งานเลือกรูปแบบการพิมพ์

รายงานคะแนน (1) จากนั้นตั้งค่าการพิมพ์ (2) และกดปุ่มตกลง (3) ดังแสดงในรูปที่ 55 

รูปที่ 55 การพิมพ์คะแนน 

 

  2 

  3 
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5.8.3 เมื ่อกดตกลงพิมพ์คะแนนแล้วระบบจะแสดงตัวอย่างก่อนพิมพ์รายงาน  ดังแสดง             

ในรูปที่ 56 

 

รูปที่ 56 แบบรายงานคะแนน 
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บทที่ 6 การแสดงความคิดเห็น 

6.1 การแสดงความคิดเห็นต่อนักเรียนที่เรียนในรายวิชานี้ ทำได้โดยการกดที่ปุ่มแสดงความคิดเห็นบน
แถบเครื ่องมือ (1) และใส่ข้อความแสดงความคิดเห็นในตารางโดยการคลิกที ่ปุ ่มแสดงความคิดเห็น  (2)              
ดังแสดงในรูปที ่57 

รูปที่ 57 เมนแูสดงความคิดเห็น 

 6 .2 เม ื ่อเข ้าส ู ่หน ้าเมน ูแสดงความค ิดเห ็นแล ้ว ระบบจะแสดงข ้อม ูลการแสดงความค ิดเห็น                     
ต่อนักเรียนในที่ปรึกษา (1) หากผู้ใช้งานต้องการเพิ่มเติม แก้ไขความคิดเห็น ให้กดปุ่มแสดงความคิดเห็น (2)       
ดังแสดงในรูปที่ 58 

 

รูปที่ 58 การแสดงความคิดเห็น 

6.3 เมื่อกดปุ่มแสดงความคิดเห็น ระบบจะแสดงหน้าให้ผู้ใช้งานใส่ความคิดเห็น (1) จากนั้นกดบันทึก (2) 
ดังแสดงในรูปที ่59 

รูปที่ 59 การบันทึกการแสดงความคิดเห็น 

 

 

  2 

  2 
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บทที่ 7 การเชคช่ือ 

7.1 หน้าแรก  

7.1.1 เข้าสู่เมนูเชคชื่อการเข้าเรียนของนักเรียนในรายวิชา โดยการกดปุ่มเชคชื่อบนแถบเมนู    

ดังแสดงในรูปที่ 60 

รูปที่ 60 เมนูเชคชื่อ 

7.1.2 เมื่อเข้าสู่เมนูเชคชื่อแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลการเชคชื่อในรายวิชา ผู้ใช้งานสามารถแก้ไข
ข้อมูล (1) เปลี่ยนคาบเชคชื่อ (2) ลบข้อมูล (3) และดูรายละเอียดการเชคชื่อ (4) ดังแสดงในรูปที่ 61 

รูปที่ 61 เครื่องมือการเชคชื่อ 

7.1.3 หากผู้ใช้งานต้องการเชคชื่อและจัดการข้อมูลการเชคชื่อ สามารถใช้เครื่องมือต่าง ๆ         
ดังแสดงในรูปที่ 62 
 

รูปที่ 62 ปุ่มเครื่องมือจัดการการเชคชื่อ 

7.2 การเชคชื่อรายวัน  

7.2.1 เชคชื่อรายวัน โดยการกดปุ่มเชคชื่อ ดังแสดงในรูปที่ 63 

  

 

รูปที่ 63 ปุ่มเชคชื่อ 

คลิก 

  2 

  4 
  3 
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7.2.2 เมื่อกดปุ่มเชคชื่อแล้ว ระบบจะแสดงหน้าต่าง เพื่อให้ผู้ใช้งานสามารถเชคชื่อได้ จากนั้น    
ใส่รายละเอียดในการเชคชื่อ เช่น วันที่ คาบเรียน (1) แล้วเชคชื่อในช่องว่าง (2) และกดปุ่มบันทึก (3) นอกจากนี้
ผู้ใช้งานสามารถเชคชื่อนักเรียนด้วยระบบออนไลน์ (4) หรือสแกนบัตรประจำตัว (5) ดังแสดงในรูปที่ 64 
 

 

รูปที่ 64 การเชคชื่อ 

7.2.2.1 การเชคชื่อออนไลน์ 

A: หากมีการสอนผ่านระบบออนไลน์ ผู้ใช้งานสามารถใช้การเชคชื่อแบบออนไลน์ได้ 
โดยการบันทึก URL ของห้องเรียนลงในการตั้งค่ารายวิชา จากนั้นเมื่อถึงเวลาสอน ให้ผู ้ใช้งานกดปุ่มเชคชื่อ
ออนไลน์ ดังแสดงในรูปที่ 65 
 

รูปที่ 65 ปุ่มสำหรับการเชคขื่อออนไลน์ 

 
 
 
 

 

  2 

  3   4   5 

  1 
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B: จากนั้นระบบจะแสดงหน้าต่างการเชคชื่อออนไลน์ โดยกดปุ่มแจ้งเตือนกลุ่มไลน์เมื่อ
ถึงคาบ (1) หรือกดแชร์ลิงค์ให้กับนักเรียน (2) จากนั้นให้กดปุ่มเริ่มห้องเรียนออนไลน์เพ่ือรอนักเรียนเข้ามาเชคชื่อ
ในระบบ (3) โดยระบบจะปรากฏรายชื่อนักเรียนในรายวิชา และเวลาเข้าห้องเรียน (4) เมื่อหมดเวลาการเชคชื่อให้
กดปุ่มหยุดเชคชื่อ (5) ดังแสดงในรูปที่ 66 
 

รูปที่ 66 การเชคชื่อออนไลน์ 

7.2.2.2 การเชคชื่อด้วยระบบบัตร 

A: เข้าสู่การเชคชื่อด้วยระบบบัตรโดยการกดปุ่มระบบสแกน ดังแสดงในรูปที่ 67 
 

รูปที่ 67 ปุ่มสำหรับการเชคชื่อด้วยระบบสแกนบัตร 

   B: จากนั้นระบบจะแสดงหน้าต่างการเชคชื่อด้วยระบบสแกน โดยให้เลือกคาบเรียนที่
ต้องการ (1) จากนั้นคลิกลงบนช่องสแกน (2) โดยระบบจะแสดงรายชื่อและสถานะเข้าเรียนของนักเรียน (3)       
ดังแสดงในรูปที่ 68 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 68 การเชคชื่อด้วยระบบบัตร 

  1   2 
  3 

  4 

  5 

  1 

  3 

  2 
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7.3 การเชคชื่อตามช่วงเวลา 
7.3.1 เชคชื่อนักเรียนตามช่วงเวลาที่โดยการกดปุ่มเชคชื่อตามช่วงเวลา ดังแสดงในรูที่ 69 

 

รูปที่ 69 ปุ่มเชคชื่อตามช่วงเวลา 

7.3.2 เมื่อเข้าสู่หน้าดังกล่าวแล้ว ผู้ใช้งานสามารถกำหนดช่วงเวลา (1) และเลือกคาบเรียนที่
ต้องการได้ (2) จากนั้นกดปุ่มบันทึก (3) ดังแสดงในรูปที่ 70 
 

รูปที่ 70 การเชคชื่อตามช่วงเวลา 

7.4 การลบตามช่วงเวลา 
7.4.1 ลบการเชคชื่อนักเรียนประจำวิชาตามช่วงเวลาที่ต้องการ โดยการกดปุ่มลบตามช่วงเวลา    

บนแถบเครื่องมือ ดังแสดงในรูปที่ 71 
 

รูปที่ 71 ปุ่มลบตามช่วงเวลา 

7.4.2 เมื่อเข้าสู่หน้าดังกล่าว ผู้ใช้งานสามารถลบการเชคชื่อนักเรียนในรายวิชา โดยกำหนด
ช่วงเวลา (1) และเลือกคาบเรียน (2) จากนั้นกดปุ่มตกลงเพื่อยืนยันการลบข้อมูล (3) ดังแสดงในรูปที่ 72 
 

รูปที่ 72 การลบตามช่วงเวลา 

  1   2 

  3 

  1   2 

  3 



29 
 

7.5 การคัดลอกการเชคชื่อ   
7.5.1 คัดลอกการเช็คชื่อนักเรียนในรายวิชาตามช่วงเวลาที่ต้องการ โดยการกดปุ่มคัดลอก      

บนแถบเครื่องมือ ดังแสดงในรูปที่ 73 
 

รูปที่ 73 ปุ่มคัดลอกการเชคชื่อ 

7.5.2 เมื่อเข้าสู่หน้าดังกล่าวแล้ว ผู้ใช้งานสามารถคัดลอกการเช็คชื่อของนักเรียนในรายวิชา โดย
การเลือกรายวิชาและชั้นเรียน (1) กำหนดช่วงเวลา (2) และคาบเรียนที่ต้องการ (3) จากนั้นกดปุ่มตกลง (4)       
เพ่ือยืนยันการคัดลอก ดังแสดงในรูปที่ 74 
 

รูปที่ 74 การคัดลอกการเชคชื่อ 

7.6 การพิมพ์รายงานการเชคชื่อ  

7.6.1 พิมพ์รายงานผลการเชคชื่อนักเรียนในรายวิชา โดยการกดปุ่มพิมพ์บนแถบเครื่องมือ        
ดังแสดงในรูปที่ 75 

 

รูปที่ 75 ปุ่มพิมพ์ 

 

 

 

 

  1 

  3 

  4 

  2 
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7.6.2 เมื่อเข้าสู่หน้าการพิมพ์การผลเชคชื่อนักเรียนในรายวิชาแล้ว ผู้ใช้งานสามารถเลือกเดือน     
ที่ต้องการหรือการเชคชื่อตลอดภาคการศึกษา (1) ระยะเวลา (2) จากนั้นเลือกแนวกระดาษและจำนวนรายชื่อ
นักเรียนต่อหน้ากระดาษ (3) และกดตกลง (4) ดังแสดงในรูปที่ 76 

 

รูปที่ 76 การพิมพ์รายงานผลการเชคชื่อ 

7.6.3 จากนั้นระบบจะแสดงตัวอย่างรายงานผลการเชคชื่อรายวิชา ดังแสดงในรูปที่ 77 

รูปที่ 77 ตัวอย่างรายงานผลการเชคชื่อ  

 

  1 

  3 

  4 

  2 
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บทที่ 8 คุณลักษณะอันพึงประสงค์ 

8.1 ประเมินลักษณะอันพึงประสงค์ของนักเรียนในรายวิชา โดยการกดปุ่มคุณลักษณะบนแถบเครื่องมือ 

ดังแสดงในรูปที่ 78 

รูปที่ 78 เมนูคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 

8.2 เมื่อเข้าสู่หน้าคุณลักษณะแล้ว ให้ผู้ใช้งานเลือกประเมินคุณลักษณะที่ต้องการ (1) จากนั้นเข้าประเมิน
โดยการกดปุ่มแก้ไข (2) ดังแสดงในรูปที่ 79 

รูปที่ 79 หน้าประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 

 

 

 

 

 

 

  

  1 

  2 
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8.3 เมื่อเข้าสู่หน้าแก้ไขคุณลักษณะแล้ว ให้ประเมินในช่องประเมินตามระดับที่กำหนด (1) จากนั้น       

กดบันทึกการประเมิน (2) ดังแสดงในรูปที่ 80 

รูปที่ 80 การประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 

8.4 เมื่อกดปุ่มบันทึกการประเมินแล้ว ระบบจะแสดงผลและผลสรุปการประเมิน โดยจะแสดงผลเป็นสี     
ที่ต่างกันในแต่ละระดับ ดังนี้ สีแดง= ไม่ผ่าน, สีเขียว= ผ่าน, สีฟ้า= ดี และสีน้ำเงิน= ดีเยี่ยม หากต้องการพิมพ์
รายงานผลการประเมินให้กดปุ่มพิมพ์ ดังแสดงในรูปที่ 81 

รูปที่ 81 การพิมพ์รายงานการประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 

 

  1 

  2 
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8.5 จากนั้นระบบจะแสดงหน้าต่างการตั้งค่าการพิมพ์ ให้กำหนดจำนวนนักเรียน (1) หัวตาราง (2)       

การแสดงผลข้อมูล (3) ขนาดอักษร (4) และแนวกระดาษ (5) จากนั้นกดปุ่มพิมพ์ (6) ดังแสดงในรูปที่ 82 

 

รูปที่ 82 การตั้งค่าการพิมพ์ 

 8.6 เมื่อกดปุ่มพิมพ์แล้ว ระบบจะแสดงตัวอย่างก่อนพิมพ์รายงานผลการประเมิน ดังแสดงในรูปที่ 83 

รูปที่ 83 ตัวอย่างรายงานการประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 

 

 

  1 

  3 

  4 

  2 

  5 

  6 
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บทที่ 9 การบ้าน 

9.1 หน้าแรก  

เข้าสู่เมนูการบ้านโดยการกดที่ปุ่มการบ้าน บนแถบเครื่องมือ ดังแสดงในรูปที่ 84 

รูปที่ 84 ปุ่มการบ้าน 

9.2 การสั่งการบ้าน  

9.2.1 สั่งการบ้านในรายวิชาที่สอนวันนี้โดยกดปุ่มการบ้านวันนี้  (1) ระบุชื่องาน (2) จากนั้นใส่
รายละเอียด (3) กำหนดวันส่ง (4) และกดปุ่มบันทึก (5) ดังแสดงในรูปที่ 85 

ฉรูปที่ 85 การสั่งการบ้าน 

9.2.2 หากผู้ใช้งานต้องการค้นหาการบ้านที่สั่งในระบบ ให้กดปุ่มสมุดการบ้าน (1) จากนั้นใส่
รายละเอียดการบ้าน (2) และกดปุ่มค้นหา (3) การบ้านที่มีในสุมดการบ้านก็จะปรากฏ (4) ดังแสดงในรูปที่ 86 

รูปที่ 86 การค้นหาการบ้านในสมุดการบ้าน 

 

 

  1 

  3 

  4 

  2 

  5 

  1 

  3 

  4 

  2 
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บทที่ 10 บทเรียน 

10.1 หน้าแรก 
10.1.1 เข้าสู่บทเรียนออนไลน์โดยการกดปุ่มเมนูบทเรียน ดังแสดงในรูปที่ 87 

รูปที่ 87 ปุ่มบทเรียนออนไลน์ 

10.1.2 เมื่อเข้าสู่เมนูบทเรียนแล้ว ระบบจะแสดงบทเรียนในรายวิชาที่ได้บันทึกในระบบไว้         
ดังแสดงในรูปที่ 88 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 88 บทเรียนออนไลน์  
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10.2 การสร้างบทเรียน  

10.2.1 สร้างบทเรียนออนไลน์ โดยการคลิกปุ่มแก้ไขหน่วยการเรียน เพื่อทำการเข้าสู่การสร้าง
บทเรียน ดังแสดงในรูปที่ 89 

 

รูปที่ 89 ปุ่มเพ่ิมหน่วยการเรียน 

10.2.2 เพ่ิมรายละเอียดรายวิชาโดยการกดปุ่มสีเหลืองบนแถบ ดังแสดงในรูปที่ 90 

 

รูปที่ 90 ปุ่มเพ่ิมรายละเอียดบทเรียน 

 
 
 
 
 
 



37 
 

10.2.3 เมื่อใส่รายละเอียดบทเรียน (1) ใส่ข้อความหน้าแรก (2) และใส่รูปหน้าปก (3) จากนั้น  
กดปุ่มบันทึก ดังแสดงในรูปที่ 91 

 

รูปที่ 91 ปุ่มบันทึกรายละเอียดบทเรียน 

10.2.4 เมื่อบันทึกข้อมูลแล้วระบบจะแสดงภาพหน้าปกและรายละเอียดของรายวิชา (1) จากนั้น

เพ่ิมหน่วยการเรียนโดยการกดปุ่มเพ่ิมหน่วยการเรียน (2) ดังแสดงในรูปที่ 92 

 

รูปที่ 92 ปุ่มเพ่ิมหน่วยการเรียน 

  1 

  3 

  4 

  2 

  2 

  1 
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10.2.5 เมื่อเข้าสู่หน้าเพิ่มหน่วยการเรียน ให้ใส่หัวข้อหน่วยการเรียน (1) รายละเอียดหน่วยการ
เรียน (2) สถานะการเรียน (3) และวันที่เริ่มต้นเรียน (4) จากนั้นกดปุ่มบันทึก (5) ดังแสดงในรูปที่ 93 

 รูปที่ 93 การเพ่ิมหน่วยการเรียนรู้ 

  10.2.6 จากนั้นระบบจะแสดง box สำหรับให้ใส่ข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับบทเรียน เช่น เอกสาร
ประกอบ (1) ใบความรู้ (2) ข้อสอบ (3) แบบสอบถาม (4) และบันทึกหลังการสอน (5) ดังแสดงในรูปที่ 94 

 

รูปที่ 94 องค์ประกอบของบทเรียน 

  1 

  3 

  4 

  2 

  1 

  3 

  4 

  2 

  5 
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10.3 การเพิ่มเอกสารประกอบการสอน 

10.3.1 เพ่ิมเอกสารประกอบรายวิชาโดยการกดเพ่ิมเอกสารประกอบ ดังแสดงในรูปที่ 95 

รูปที่ 95 ปุ่มเพ่ิมเอกสารประกอบ 

10.3.2 เพิ่มเอกสารประกอบที่เป็นไฟล์ Word, PDF, Excel และรูปภาพ โดยการกดปุ่มเพ่ิม
เอกสาร แล้วเลือกประเภทเป็นเอกสาร (1) จากนั้นใส่ชื่อเอกสาร (2) เลือกไฟล์ประกอบ (3) และใส่รายละเอียด    
ใบงาน (4) จากนั้นกดบันทึก (5) ดังแสดงในรูปที่ 96 

 

รูปที่ 96 การเพ่ิมเอกสารประกอบการเรียน 

 

  1 

  3 

  4 

  2 

  5 
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10.3.3 เพิ่มเอกสารที่เป็นคลิปวิดีโอใน YouTube โดยการเลือกประเภทเอกสารเป็นลิงค์ (1)      
ตั้งชื่อเอกสาร (2) วางลิงค์วิดีโอที่คัดลอกจากหน้าเว็บไซต์ (3) และใส่รายละเอียดวิดีโอ (4) จากนั้นกดบันทึก (5)      
ดังแสดงในรูปที่ 97 
 

 

 

 

 

 

รูปที่ 97 การแนบลิงค์วิดีโอ 

10.3.4 ฝังคลิปวิดีโอลงในเอกสารแนบซึ ่งสามารถเลือกช่วงเวลาของวิดีโอโดยการเข้าสู่           

หน้าเว็บไซต์ YouTube และเลือกคลิปวิดีโอ และเลือกเวลาที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่มแชร์ ดังแสดงในรูปที่ 98 

 
 

รูปที่ 98 ปุ่มแชร์วิดีโอ 

  10.3.5 จากนั้นกดปุ่มฝัง (1) และกดปุ่มเลือกเวลาเริ่ม (2) ดังแสดงในรูปที่ 99 

 

รูปที่ 99 ปุ่มฝังคลิปวิดีโอ 

  1 

  3 

  4 

  2 

  5 

  1 

  2 
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 10.3.6 กดเลือกเวลา (1) และคัดลอกลิงค์ท่ีปรากฏบนหน้าจอ (2) ดังแสดงในรูปที่ 100 

 

รูปที่ 100  การคัดลอกลิงค์ท่ีฝัง 

10.3.7 แนบลิงค์ฝังวิดโีอโดยการเลือกประเภทเอกสารเป็นฝัง (1) ตั้งชื่อเอกสาร (2) วางลงิค์ท่ี

คัดลอกจากเว็บไซต ์(3) จากนั้นใส่รายละเอียดของคลิปวิดโีอ (4) และกดบันทึก (5) ดังแสดงในรูปที่ 101 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 101 การแนบลิงค์ฝัง 

 
 
 
 

  1 

  2 

  1 

  3 

  4 

  2 

  5 
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10.3.8 จากนั้นระบบจะแสดงเอกสารดังกล่าวในตารางเอกสารประกอบ ดังแสดงในรูปที่ 102 

รูปที่ 102 ข้อมูลเอกสารประกอบการเรียน 

10.4 การเพิ่มงานที่มอบหมาย 
  10.4.1 เพ่ิมใบงานหรืองานที่มอบหมายให้นักเรียนทำในรายวิชา  โดยการกดปุ่มเพ่ิมงาน 
ดังแสดงในรูปที่ 103 

รูปที่ 103 ปุ่มเพ่ิมงาน 
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10.4.2 เมื่อเข้าสู่หน้าการเพ่ิมใบงาน ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมหัวข้อใบงาน (1) ใส่รายละเอียดใบงาน 
(2) กำหนดวันส่งและสิ้นสุดการส่ง (3) เลือกประเภทไฟล์ที่ต้องการอัพโหลด (4) ตั้งค่าประเภทการตอบคำถาม (5) 
เลือกการให้คะแนน (6) และกดบันทึก (7) ดังแสดงในรูปที่ 104 

 

 

รูปที่ 104 การเพ่ิมใบงาน 

 

 

 

  1 

  3 

  4 

  2 

  6 

  5 

  7 
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10.4.3 หลังจากสร้างบทเรียน เพิ่มสื่อการสอนและแบบฝึกให้เพื่อให้นักเรียนเข้ามาเรียนแล้ว    

ให้ผู้ใช้งานกดปุ่มเสร็จสิ้นเพื่อเป็นการบันทึกบทเรียน ดังแสดงในรูปที่ 105 

 

รูปที่ 105 ปุ่มเสร็จสิ้นการสร้างบทเรียน 
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10.5 การตรวจงานสำหรับนักเรียนที่ส่งงานในระบบ 
10.5.1 เมื่อผู้ใช้งานทำการใส่ข้อมูลงานที่มอบหมายแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลดังกล่าวในตาราง

งานที่มอบหมาย โดยผู้ใช้งานสามารถทราบจำนวนนักเรียนที่ส่งงาน (1) และนักเรียนที่ได้รับการตรวจงานแล้ว (2) 
หากต้องการเข้าตรวจงานให้คลิกปุ่มที่ (1) ดังแสดงในรูปที่ 106 

รูปที่ 106  ตารางงานที่มอบหมาย 

10.5.2 เมื่อนักเรียนส่งงานแล้ว ผู้ใช้งานสามารถเข้าไปดูรายชื่อนักเรียนที่ส่งงาน โดยการกดที่ปุ่ม
นักเร ียนส่งงาน (ดังแสดงในรูปที่  88) จากนั ้นระบบจะแสดงสถานการณ์ส ่งงานของนักเร ียนแต่ละคน                 
คือ สีเขียว: ส่งแล้ว (ผ่าน), สีแดง: ส่งแล้ว (ไม่ผ่าน), สีเหลือง: ส่งแล้ว (รอการพิจารณา) และ สีเทา : ยังไม่ส่ง            
ดังแสดงในรูปที ่107 

 

รูปที่ 107 สถานะส่งงานของนักเรียน 

 

 

 

 

ผ่าน 

ไม่ผ่าน 
ยังไม่ตรวจ 

ยังไม่ส่งงาน 

  2 
  1 
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10.5.3 หากผู้ใช้งานต้องการตรวจงานนักเรียนที่รอการพิจารณา ให้กดที่ชื ่อของนักเรียนที่
ต้องการ (1) โดยระบบจะแสดงข้อมูลการส่งงาน (2) ให้เปลี่ยนโหมดเป็นโหมดแก้ไข ความคิดเห็น/ สถานะ/ 
คะแนน (3) ดูงานที่ส่งโดยการเลือกไฟล์ (4) จากนั้นเขียนแสดงความคิดเห็น (5) แล้วพิจารณาเลือกสถานะ (6) 
แล้วบันทึก (7) จากนั้นให้คะแนน (8) และกดบันทึก (9) ดังแสดงในรูปที่ 108 

 

รูปที่ 108 การตรวจงานที่ส่งในระบบ 

 

 

 

 

 

  1 

  2 

  3 

  4 

  5 

  7   6 

  8   9 
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10.6 การตรวจงานสำหรับนักเรียนที่ไม่ได้ส่งงานในระบบ 
10.6.1 ในกรณีที่นักเรียนไม่ได้ส่งงานในระบบ แต่ส่งให้กับครูผู้สอน โดยสามารถกดส่งข้อสอบ

ให้กับนักเรียนในรายวิชาด้วยตนเอง โดยการเลือกรายชื่อนักเรียนที่ต้องการ (1) จากนั้นระบบจะแสดงสถานะของ
นักเรียน ให้เปลี่ยนโหมดเป็นการแก้ไข (2) และกดปุ่มนักเรียนส่งงานแล้ว (3) เพ่ือส่งงานให้นักเรียนด้วยตนเอง ดัง
แสดงในรูปที่ 109 

รูปที่ 109 การตรวจงานสำหรับนักเรียนที่ไม่ได้ส่งงานในระบบ 

10.6.2 จากนั้นระบบจะแสดงรายละเอียดการส่งงาน ให้เขียนข้อเสนอแนะ (1) กำหนดสถานะ 
(2) และกดบันทึก (3) จากนั้นให้คะแนนในแต่ละตัวชี้วัด (4) และกดบันทึก (5) ดังแสดงในรูปที่ 110 
 

รูปที่ 110 การตรวจงานสำหรับนักเรียนที่ไม่ได้ส่งงานในระบบ 

 

 

  1 

  2 

  3   4 

  5   6 

  1 

  2 

  3 
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บทที่ 11 เมนูข้อสอบ 

11.1 การสร้างข้อสอบ  
11.1.1 เข้าสู ่รายวิชาที ่ต ้องการสร้างข้อสอบ โดยการเลือกรายวิชาที ่ต้องในเมนูรายวิชา            

ดังแสดงในรูปที ่111 

รูปที่ 111 การเลือกรายวิชา 

  11.1.2 เมื่อเข้าสู่รายวิชาแล้ว ระบบจะแสดงแถบเมนูต่าง ๆ ให้ผู้ใช้งานเลือกเมนูข้อสอบเพ่ือ
สร้างข้อสอบ ดังแสดงในรูปที่ 112 

รูปที่ 112 เมนูข้อสอบ 

  11.1.3 เมื่อเลือกเมนูสร้างข้อสอบแล้ว ให้กดปุ่มสร้างข้อสอบ ดังแสดงในรูปที 113 

รูปที่ 113 ปุ่มสร้างข้อสอบ 

 

 

เลือกรายวิชาท่ีต้องการสร้างข้อสอบ 
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11.1.4 จากนั้นระบบจะแสดงหน้าต่างเพื่อให้ผู้ใช้งานระบุชื่อข้อสอบ (1) และใส่รายละเอียดของ
ข้อสอบ (2) จากนั้นกดปุ่มบันทึก ดังแสดงในรูปที่ 114 

รูปที่ 114 การกำหนดชื่อและรายละเอียดข้อสอบ 

11.2 การเพิ่มตอนข้อสอบ 
เมื่อกดบันทึกข้อสอบแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลที่บันทึก และให้ผู้ใช้งานกดปุ่มเมนูข้อสอบ (1) 

จากนั้นกดเพ่ิมตอนของข้อสอบ (2) ดังแสดงในรูปที่ 115 

 

รูปที่ 115 การเพ่ิมตอนข้อสอบ 

  1 

  2 

  3 

  1 

  2 
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11.3 การสร้างข้อสอบปรนัยตอบ 1 ตัวเลือก  

  11.3.1 หลังจากกดเพิ่มตอนข้อสอบแล้ว ระบบจะแสดงหน้าต่างเพื่อให้ผู ้ใช้งานจัดการตอน

ข้อสอบโดยการระบุชื่อตอน (1) คำชี้แจง (2) เลือกการสลับคำถาม (3) และการสลับตัวเลือก (4) จากนั้นกดปุ่ม

บันทึก (5) ดังแสดงในรูปที่ 116 

รูปที่ 116 การสร้างตอนข้อสอบปรนัยตอบหนึ่งตัวเลือก 

  11.3.2 เมื่อกดบันทึกตอนข้อสอบแล้ว ระบบจะแสดงหน้าต่างข้อมูลตอนของข้อสอบ จากนั้นให้

ผู้ใช้งานเพ่ิมข้อสอบลงในตอน โดยการกดปุ่มเพ่ิมคำถามปรนัย ดังแสดงในรูปที่ 117 

 

รูปที่ 117 ปุ่มเพ่ิมคำถามปรนับตอบหนึ่งตัวเลือก 

  1 

  2 

  3   4 

  5 

  คลิก 
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  11.3.3 เมื่อกดปุ่มเพ่ิมข้อสอบแล้ว ให้ผู้ใช้งานสร้างคำถาม (1) หากมีรูปภาพ วิดีโอ หรือไฟล์เสียง 
สามารถแนบลงในข้อสอบได้ โดยการกดปุ่มเอกสารแนบ (2) จากนั้นสร้างคำตอบทีละข้อโดยการกดปุ่มเพ่ิมคำตอบ 
(3) นอกจากนี้ในส่วนของคำตอบยังสามารถเพิ่มเอกสารแนบได้เช่นกัน (4) จากนั้นสร้างตัวเลือก (5) แล้วระบุ
คะแนน ในข้อที่ถูกต้องที่สุดเพ่ือกำหนดข้อถูก (6) และกดปุ่มบันทึก (7) ดังแสดงในรูปที่ 118 

 
 

รูปที่ 118 การสร้างข้อสอบปรนัยตอบหนึ่งตัวเลือก 

  11.3.4 แนบไฟล์ ลงในข้อสอบโดยการกดปุ่มเอกสารแนบ (ดังแสดงในรูปที่ 113) แล้วเลือกไฟล์
ที่ต้องการ (1) ใส่คำอธิบายเอกสาร (2) จากนั้นกดปุ่มอัพโหลด (3) และบันทึก (4) ดังแสดงในรูปที่ 119 
 

รูปที่ 119 การใส่เอกสารแนบในข้อสอบ 

  

  1 

  2 

  3 

  4 

  5 

  6 

  7 

  1   2   3 

  4 
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  11.3.5 เมื่อกดบันทึกข้อสอบแล้ว ระบบจะแสดงรายละเอียด และข้อเฉลยคำตอบให้ผู้ใช้งาน (1) 
หากต้องการเพิ่มข้อสอบให้กดปุ่มเพ่ิมคำถามปรนัยตอบ 1 ตัวเลือก (2) ดังแสดงในรูปที่ 120 

รูปที่ 120 ตัวอย่างข้อสอบปรนัยตอบหนึ่งตัวเลือก 

11.4 การสร้างข้อสอบปรนัยตอบหลายตัวเลือก 

  11.4.1 การเพ่ิมตอนข้อสอบ 
   A: เพ่ิมตอนข้อสอบ โดยการกดที่ข้อสอบในตาราง ดังแสดงในรูปที่ 121 

 
รูปที่ 121 การเข้าสู่หน้าข้อสอบ 

   B: จากนั้นกดท่ีเมนูข้อสอบ (1) และเลือกเพ่ิมตอนข้อสอบ (2) ดังแสดงในรูปที่ 122 
 

รูปที่ 122 ปุ่มเพ่ิมตอนข้อสอบปรนัยตอบหลายตัวเลือก 

  1 

  2 

  คลิก 

  1 
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  11.4.2 เมื่อกดเพิ่มตอนข้อสอบแล้ว ระบบจะแสดงหน้าต่างเพื่อให้ผู้ใช้งานจัดการตอนข้อสอบ 
โดยการระบุชื่อตอน (1) คำชี้แจง (2) เลือกการสลับคำถาม (3) เเละการสลับตัวเลือก (4) จากนั้นกดปุ่มบันทึก (5) 
ดังแสดงในรูปที ่123 

รูปที่ 123 การเพ่ิมตอนข้อสอบปรนัยตอบหลายตัวเลือก 

  11.4.3 เมื่อกดบันทึกตอนข้อสอบแล้ว จากนั้นให้ผู้ใช้งานเพิ่มข้อสอบลงในตอน โดยการกดปุ่ม
เพ่ิมคำถามปรนัยตอบหลายตัวเลือก ดังแสดงในรูปที่ 124 

รูปที่ 124 ปุ่มเพ่ิมข้อสอบปรนัยตอบหลายตัวเลือก 

   

 

 

  1 

  2 

  3   4 

  5 

  คลิก 
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11.4.4 เมื่อกดปุ่มเพิ่มคำถามปรนัยตอบหลายตัวเลือกแล้ว ระบบจะให้ผู้ใช้งานเพิ่มข้อสอบ โดย
การตั้งคำถาม (1) หากมีเอกสารแนบ เช่น รูปภาพ วิดีโอ และคลิปเสียง สามารถกดที่ปุ่มเอกสารแนบ (2) จากนั้น
กดปุ่มเพิ่มคำตอบ (3) ใส่ตัวเลือกคำตอบทีละข้อ (4) กำหนดคะแนนให้กับตัวเลือกที่ถูกต้อง (5) และกดปุ่มบันทึก
เพ่ือบันทึกข้อสอบ (6) ดังแสดงในรูปที่ 125 

รูปที่ 125 การสร้างข้อสอบปรนัยตอบหลายตัวเลือก 
 

   
 
 
 
 

  1 

  2 

  3 

  4 
  5 

  6 
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11.5 การสร้างข้อสอบอัตนัย  

  11.5.1 การเพ่ิมตอนข้อสอบ 
   11.5.1.1 เพิ่มตอนข้อสอบ โดยการกดที่ข้อสอบในตาราง ดังแสดงในรูปที่ 126 

 
รูปที่ 126 การเข้าสู่หน้าข้อสอบ 

   11.5.1.2 จากนั ้นกดที ่เมนูข ้อสอบ (1) และเลือกเพิ ่มตอนข้อสอบ (2) ดังแสดง            
ในรูปที่ 127 

รูปที่ 127 ปุ่มเพ่ิมตอนข้อสอบ 

11.5.2 เมื่อกดเพิ่มตอนข้อสอบแล้ว ระบบจะแสดงหน้าต่างเพื่อให้ผู้ใช้งานจัดการตอนข้อสอบ
โดยการระบุชื่อตอน (1) คำชี้แจง (2) เลือกการสลับคำถาม (3) เละการสลับตัวเลือก (4) หากต้องการแนบวิดีโอ 
รูปภาพ และสียง ให้กดปุ่มเอกสารแนบ (5) จากนั้นกดปุ่มบันทึก (6) ดังแสดงในรูปที่ 128 

 
รูปที่ 128 การสร้างตอนข้อสอบอัตนัย 

  1 
  2 

  1 

  2 

  3 

  4 

  คลิก 
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  11 .5.3 เม ื ่อกดบันทึกตอนข้อสอบแล้ว ให ้ผ ู ้ ใช ้งานเพิ ่มข ้อสอบลงในตอน โดยการกด               
ปุ่มเพ่ิมคำถามอัตนัย ดังแสดงในรูปที่ 129 

รูปที่ 129 ปุ่มเพ่ิมคำถามอัตนัย 

11.5.4 ตั้งคำถามอัตนัย (1) หากมีภาพ วิดีโอ หรือไฟล์เสียงประกอบ ให้กดปุ่มแนบเอกสาร
ประกอบ (2) จากนั้นกำหนดคะแนน (3) และกดปุ่มบันทึก (4) ดังแสดงในรูปที่ 130 

 
รูปที่ 130 การสร้างข้อสอบอัตนัย 

  คลิก 

  1 

  2 

  3 

  4 
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11.6 การบันทึกเมื่อเสร็จสิ้นการออกข้อสอบ  

เมื่อผู้ใช้งานเสร็จสิ้นการออกข้อสอบแล้ว หากต้องการบันทึกข้อสอบทั้งหมดและพร้อมให้

นักเรียนเข้ามาทำข้อสอบ ให้เลือกที่เมนูข้อสอบ (1) จากนั้นกดปุ่มเสร็จสิ้นพร้อมสอบ (2) ดังแสดงในรูปที่ 131 

 
รูปที่ 131 การบันทึกข้อสอบทั้งหมด 

11.7 การลงข้อสอบเพื่อให้นักเรียนสอบในระบบ 

 11.7.1 ผู ้ใช้งานสามารถลงข้อสอบในระบบเมื ่อถึงเวลาสอบ โดยการเข้าสู ่เมนูบทเรียน                       
ดังแสดงในรูปที่ 132 

 

รูปที่ 132 ปุ่มบทเรียนออนไลน์ 

11.7.2 จากนั้นกดปุ่มเพิ่มหน่วยการเรียน เพื่อเข้าสู่การลงข้อสอบเพื่อให้นักเรียนสอบในระบบ 
ดังแสดงในรูปที่ 133 

 
รูปที่ 133 ปุ่มเพ่ิมหน่วยการเรียน 

 

 

  1 

  2 

  คลิก 
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11.7.3 เพ่ิมข้อสอบลงในระบบ โดยการกดปุ่มเพ่ิมในส่วนของข้อสอบ ดังแสดงในรูปที่ 134 

รูปที่ 134 ปุ่มเพ่ิมข้อสอบ 

11.7.4 เมื่อกดปุ่มเพ่ิมข้อสอบแล้ว ระบบจะแสดงหน้าต่างเพ่ือให้ผู้ใช้งานเลือกข้อสอบที่ต้องการ 

(1) หมายเหตุข้อสอบ (2) จากนั ้นเลือกระยะเวลา (3) กำหนดจำนวนครั ้งที ่สอบ (4) เวลาในการสอบ (5)           

การบันทึกคะแนน (6) และคะแนนที่ได้ (7) การแสดงคะแนนเมื่อสอบเสร็จ (8) เมื่อเลือกรายละเอียดต่าง ๆ แล้ว 

กดปุ่มบันทึกเพ่ือยืนยันการเพ่ิมข้อสอบ (8) ดังแสดงในรูปที่ 135 

  

รูปที่ 135 การเพ่ิมข้อสอบ 

 

  คลิก 

  1 

  2 

  3 

  4   5 

  6   7   8 

  9 
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11.7.5 จากนั้นข้อสอบที่ผู ้ใช้งานได้ลงในระบบเพื่อให้นักเรียนสอบจะปรากฏในตาราง โดย
ผู้ใช้งานสามารถส่งลิงค์ข้อสอบเพื่อให้นักเรียนสามารถเข้าทำข้อสอบในระบบ โดยการกดปุ่มแชร์ในตาราง         
ดังแสดงในรูปที่ 136 

รูปที่ 136 ปุ่มแชร์ข้อสอบ 

   11.7.6 เมื ่อกดปุ่มแชร์แล้ว ระบบจะแสดงลิงค์พร้อมข้อความประกาศ จากนั้นให้ผู ้ใช้งาน       
กดปุ่มคัดลอกเพ่ือคัดลอกข้อความ แล้วส่งให้นักเรียนเพ่ือเข้าสอบในระบบ ดังแสดงในรูปที่ 137 

รูปที่ 137 การคัดลอกลิงค์ข้อสอบ 

11.8 การให้คะแนนข้อสอบ 

11.8.1 เมื่อนักเรียนส่งข้อสอบแล้ว ผู้ใช้งานสามารถตรวจและให้คะแนนผ่านระบบ โดยการเข้า
ไปที่เมนูบทเรียน ดังแสดงในรูปที่ 138 

รูปที่ 138 เมนูบทเรียน 

11.8.2 จากนั้นเลือกเมนูการสอบ และกดที่ช่องการสอบของนักเรียน ดังแสดงในรูปที่ 139 

 
รูปที่ 139 ช่องการสอบของนักเรียน 

  คลิก 

  คลิก 

  คลิก 

  คลิก 
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  11.8.3 ระบบจะแสดงรายชื่อนักเรียนในรายวิชา ให้กดปุ่มคำนวณคะแนน (1) จากนั้นคะแนน    
ที่นักเรียนส่งในแต่ละตอนจะปรากฏ ผู้ใช้งานสามารถดูคำตอบของนักเรียน และเฉลยข้อสอบในแต่ละข้อ โดยการ
กดที่ข้อของข้อสอบ หากต้องการเข้าไปตรวจข้อสอบอัตนัยและให้คะแนน กดที่ข้อสอบในตอนที่เป็นข้อสอบอัตนัย 
(2) ดังแสดงในรูปที่ 140 

รูปที่ 140 การคำนวณให้คะแนน 

  11.8.4 เมื่อกดท่ีข้อของข้อสอบเพ่ือดูคำตอบของนักเรียน (1) และเฉลยข้อสอบแล้ว (2) ระบบจะ
แสดงข้อมูลในตารางดังแสดงในรูปที่ 141 

รูปที่ 141 การดูเฉลยข้อสอบ และคำตอบของนักเรียนรายข้อ 

  1 

  2 

  1 

  2 
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11.8.4 เมื่อกดท่ีข้อของข้อสอบอัตนัย ระบบจะแสดงข้อสอบและคำตอบของนักเรียน (1) จากนั้น
ให้ผู้ใช้งานให้คะแนนนักเรียนในช่องคะแนน (2) และกดปุ่มบันทึก (3) ดังแสดงในรูปที่ 142 

รูปที่ 142 การให้คะแนนข้อสอบอัตนัย 

  11.8.5 เมื่อให้คะแนนนักเรียนครบและกดปุ่มคำนวณคะแนนแล้ว ระบบจะแสดงตารางสรุป
คะแนน หากต้องการบันทึกคะแนนเพื่อให้ระบบนำไปคำนวณผลการเรียนให้กดปุ่มบันทึก ดังแสดงในรูปที่ 143 

 

รูปที่ 143 การบันทึกคะแนน 

 

 

  1 

  2 

  3 

  คลิก 
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11.9 การตรวจสอบคะแนน 

  11.9.1 หากผู้ใช้งานต้องการตรวจสอบคะแนน ให้กดท่ีเมนูคะแนน ดังแสดงในรูปที่ 144 

 

รูปที่ 144 เมนูคะแนน  

  11.9.2 จากนั้นคะแนนในระบบจะปรากฏ หากเป็นการสอบเก็บคะแนนประจำหน่วย คะแนนจะ
แสดงในช่องของแต่ละหน่วยการเรียนรู้ หากเป็นการสอบกลางภาคหรือปลายภาค คะแนนจะปรากฏในช่องของ
การสอบ ดังแสดงในรูปที่ 145 

รูปที่ 145 คะแนนจากการสอบในระบบ 

11.10 การคัดลอกข้อสอบ 
  11.10.1 ในกรณีที ่ผู ้ใช้งานต้องการคัดลอกข้อสอบจากห้องเรียนอื ่น ให้เข้าไปในรายวิชา          
ของชั้นเรียนที่ต้องการสร้างข้อสอบ จากนั้นเลือกเมนูข้อสอบ ดังแสดงในรูปที่ 146 

รูปที่ 146 เมนูข้อสอบ 

 11.10.2 จากนั้นให้ผู้ใช้งานกดปุ่มคัดลอกในหน้าข้อสอบ ดังแสดงในรูปที่ 147 

รูปที่ 147 ปุ่มคัดลอกข้อสอบ 

  คลิก 

คะแนนจากการสอบในระบบ 

  คลิก 

  คลิก 
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11.10.3 เมื่อกดปุ่มคัดลอกแล้ว ระบบจะแสดงหน้าต่างเพ่ือให้ผู้ใช้งานค้นหาข้อสอบที่ต้องการ 
(1) จากนั้นกดปุ่มคัดลอก (2) ดังแสดงในรูปที่ 148 

  

รูปที่ 148 การคัดลอกข้อสอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  1   2 
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บทที่ 12 โปรไฟล ์

12.1 เมนูโปรไฟล์ 
เข้าสู่เมนูโปรไฟล์เพื่อค้นหารายวิชาในภาคการศึกษาท่ีผ่านมา โดยการเลือกเมนูไปรไฟล์ ดังแสดง

ในรูปที่ 149 
 

รูปที่ 149 เมนูโปรไฟล์ 

 12.2 เมนูรายวิชา/ชั้นเรียน 
  12.2.1 เข้าสู่หน้าข้อมูลรายวิชาและชั้นเรียน โดยการเลือกเมนูรายวิชา/ชั้นเรียน 150 
 

รูปที่ 150 เมนูรายวิชาและชั้นเรียน 

 12.2.2 จากนั้นระบบจะแสดงข้อมูลรายวิชาในภาคการศึกษาปัจจุบัน ดังแสดงในรูปที่ 151 

รูปที่ 151 ข้อมูลรายวิชา 

  คลิก 

  คลิก 
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  12.2.3 หากต้องการแก้ไข หรือดูข้อมูลรายวิชาของภาคการศึกษาที่ผ่านมา ให้กดปุ่มเลือกภาค
การศึกษา ดังแสดงในรูปที่  

รูปที่ 152 การเลือกภาคการศึกษา 

  12.2.3 จากนั้นข้อมูลรายวิชาในภาคการศึกษาที่ต้องการจะปรากฏ 

  คลิก 


